PODER EXECUTIVO —_ PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ B
GRUPO PROVISéR"IO DE CONTRATACOES ‘Ei?
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1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Aquisicado de materiais de papelaria para atender a Secretaria Municipal de Satide e seus setores.

2. ESPECIFICACAO DO PRODUTO/QUANTITATIVOS:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE| QUANTIDADE| CATMAT MARCA DE
REFERENCIA
01 Papel xerografico branco A4. Caixa 155 Nao
Dimensédes: 210 mm x 297 mm. informado

Pacote com 500 folhas.
Caixa contendo 10 pacotes.

02 Pasta Arquivo Morto - Polionda. Caixa 80 Nao
Tamanho da caixa: Oficio informado
Com tampa:Sim

Com Alca: Nao

Comprimento x Largura x Altura: 35 cm x
13 cm x 25 cm

Cor: Azul

Caixa com 10 unidades

03 Pasta Sanfonada Plastica A4 12 Divisoes. Unidade 50 Nao

. . . informado
Material: polipropileno.
Para folhas de tamanho A4.

Dimensdes: 325mm de comprimento,

230cm de largura e 27mm de espessura.

2.1. ENQUADRAMENTO DOS BENS

2.1.1. Material (ou bem) de consumo: aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicao da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada ha dois
anos.

Os objetos desta contratacdo, com base nas definicdes do item 1.1, sdo todos bens de consumo a luz do Decreto
Federal n° 10.818, 27 de setembro de 2021, art. 2°, III, e do Decreto Municipal n°® 087/2023. Portanto, ndo ha
bens de luxo (inciso I, do mesmo dispositivo) no rol a ser adquirido.

2.1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

2.1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021 e do Decreto Municipal n°® 087/2023.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A aquisicdo de materiais de papelaria é essencial para o funcionamento continuo e eficiente das atividades
administrativas da Secretaria de Satide. Esses materiais sao utilizados no atendimento ao publico, organizacdo de
documentos, elaboracado de relatérios, processos internos, registros de atendimentos, controle de prontuarios e
comunicacao entre os setores.

Além disso, a reposicdo desses itens € necessaria para garantir a eficiéncia dos servicos prestados a
populacao, apoiar as equipes técnicas e administrativas, e assegurar a organizacédo e a celeridade no andamento
dos trabalhos internos, respeitando os principios da legalidade, eficiéncia e continuidade dos servicos publicos de
saude.

3.2. Interesse publico: Os materiais sdo fundamentais para as atividades administrativas rotineiras, como a
producdo de documentos oficiais, memorandos, relatérios, oficios, arquivamento de processos, entre outros.
3.3. Metodologia do quantitativo: Os quantitativos dos materiais foram estimados de acordo com a necessidade da
Secretaria, considerando as demandas oriundas diarias.

3.4. Justificativa do Quantitativo solicitado: Informacoes baseadas na utilizacdo das Unidades Basicas de Saude,
Secretaria de Satide e Hospital Municipal Francisco Limongi.
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4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

4.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 12 (doze) meses, a partir da assinatura contratual.
4.2. Prorrogacao do Contrato: Nao havera prorrogacdo contratual.
4.3. Previsdo de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): Nao havera.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

5.1. Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021:

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracao pelo art. 72, inciso
I, da Lei n°® 14.133, de 2021, entende-se que a MENOR COMPLEXIDADE do objeto e o valor estimado enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Contudo, mesmo com a auséncia do ETP, fazem-se necessarias informacdes minimas para contratacdo e
cumprimentos dos dispositivos legais constantes no art. 72, da Lei n°® 14.133, de 2021, capazes de maximizar o
interesse publico e a devida seguranca juridica, os quais veremos a seguir neste Termo de Referéncia.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

6.1. A solucao para aquisicdo de materiais de papelaria envolve o levantamento das necessidades, especificacao
padronizada, aquisicdo estratégica, controle de qualidade, logistica eficiente e monitoramento continuo. O objetivo
é garantir materiais adequados, reduzir custos e otimizar a distribuicdo, assegurando conformidade com normas e
eficiéncia operacional.

6.2. A contratada devera fornecer garantia de, no minimo, 30 dias nos materiais entregues a contar da data de
recebimento definitivo do objeto.

6.3. As despesas da execucdo da garantia de servicos aqui citada deverdo ser por conta da contratada, sem
qualquer 6nus para a contratante.

6.4. Garantia de Execucdo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21): Nao sera
exigida garantia de execucdo contratual.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

7.1. Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis: Nao havera critério de
sustentabilidade para esta contratacdo, tendo em vista a baixa complexidade do quantitativo dos objetos a serem
adquiridos.

7.2 Vistoria Prévia (observado os § 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7.3. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracado dos (observado o § 3° do art. 17, Lei 14.133/2021): Nao sera
exigido.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

(art. 40, § 1°, Il da Lei 14.133/2021)

8.1. O prazo de entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias, contados do recebimento do Empenho pela
empresa selecionada.

8.2. O objeto do contrato devera ser entregue de forma parcelada, conforme solicitacdo posterior, nas

dependéncias da Secretaria Municipal de Saude, de Segunda a sexta-feira. A Secretaria esta situada a Rua Cel.
Joao Guimaraes, s/n° - Centro — Trajano de Moraes — RJ.

8.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15(quinze) dias.
8.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade

competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias.

8.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdoes
constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base legal art.
140, § 1°).

m

Batoso NUCLEO DE PREPARACAO
Praca Waldemar Magalhdes, s/n® - Centro — Trajano de Moraes — RJ.
Pagina2de5




PODER EXECUTIVO - PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ TEAAAS
GRUPO PROVISOR:IO DE CONTRATACOES f'
PUBLICAS iy FOLHA:
NUCLEO DE PREPARACAO i
TERMO DE REFERENCIA / CONTRATACAO DIRETA RUBRICA:
( )PMTM ( )SOCIAL (X)SAUDE ( )EDUCACAO

8.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao excluird a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato (conforme art. 140, § 2°).

9. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1. Em razao da previsao de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se recomenda a adoc¢ao da exigéncia de
garantia financeira para a futura contratacéo, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua
execucao nao apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas nos termos
do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da legislacao vigente, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila,
conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

10.3. A execucédo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento contratual,
obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

11. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

11.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracdo para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em registro préoprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de faltas ou defeitos observados.
11.2. A fiscalizacado de que trata este item nado exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razao da execucao do
contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissao de fiscalizacéo, se for o caso) e futuro gestor do contrato,
os seguintes servidores (se for o caso): Fiscal do futuro contrato: Sonia Regina David Silva/ Mat: 4342 e Gestor do
futuro Contrato: Sonia Regina David Silva/ Mat: 4342.

12. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

12.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcdo do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante emitir
a Nota de Liquidacao.

12.3. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos e direcionados ao Fundo Municipal de Saude -
Trajano de Moraes — CNPJ n° 112.995.547/001-53, endereco: Rua Cel. Jodo Guimaraes S/N, Centro — Trajano de
Moraes — RJ — CEP: 28.750-000.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR CONTRATAGCAO DIRETA
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021

13.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos esta fundamentada nos pressupostos do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
13.2. Forma de fornecimento:
O fornecimento do objeto sera parcelado.
13.3. Exigéncias de habilitacao:
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
13.3.1. Habilitacao juridica:
e No caso de Empresa Individual:
e Cédula de Identidade e Certiddao de Matricula no Registro Comercial, no caso de empresa individual;
e No caso de Empresa Ltda. - S. A / Microempresa / Empresa de Pequeno Porte.
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e Apresentacdo do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social) acompanhado das alteracdes
subsequentes, no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleicdo da ultima Diretoria, se
for o caso, todos devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades por quotas de
responsabilidade limitada ou sociedade por acdes;

e No caso de sociedade civil.

e Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

No caso de empresa estrangeira.
Decreto de Autorizacédo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira
em funcionamento no Pais.

13.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

e A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ/MF).

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

e Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do Licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei ou certiddo com restricdo;

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.3.4. Qualificacado Técnica: Nao sera exigido.

14. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

14.1. Consorcios
a) Sera admitida a participacao de licitantes em regime de consércio.
b) As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel principal
perante a Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes por todos os atos praticados pelo consércio;
c) Cada um dos membros do consércio devera comprovar, individualmente, os requisitos de habilitacao,
mediante a apresentacdo da documentacado comprobatoria.

14.2. Cooperativas

a) Sera admitida a participacdo na licitacdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°® 12.690,
de 19 de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio de suas
atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestdo para obterem melhor
qualificacdo, renda, situacdo socioeconoémica e condicoes gerais de trabalho, nos termos da legislacdo em vigor.

15. SUBCONTRATACAO

15.1. Nao sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

16.1. O custo estimado da contratacido é de R$ 55.650,90 (Cinquenta e cinco mil,seiscentos e cingiienta
reais e noventa centavos).

(ARQUIVO 03 - ESTIMATIVA DE PRECOS PRE APURADA PELO NUCLEO DE COMPRAS EM ANEXO).
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17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)
17.1. A(s) dotacao(des) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é(sédo):
SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA | RECURSO| FICHA
Secretaria Municipal de Satude 180110300035251 312000 160000 21

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. O presente termo foi concebido com base na Lei n® 14.133/21, demais legislacio pertinente.

19. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

19.1. Compode como Anexos a este TR os seguintes documentos:

Anexo I - Planilha com precos pesquisados pela Secretaria de Sauide, os quais foram reconhecidos por este Nucleo

de Preparacéo.

Trajano de Moraes, 30 de abril de 2025.

De acordo com Termo de Referéncia.

Maria Helena Queiroz Neves Garcez
Matricula: 13753

Janaina de Carvalho Cunha Guzzo
Secretaria Municipal de Saude
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