PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES

) PUBLICAS
NUCLEO DE PREPARACAO

PROCESSO:

PREV FOLHA:

! TRAJAND

RUBRICA:

TERMO DE REFERENCIA / CONTRATACAO DIRETA

(X )PREV-TRAJANO ( )PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE

()EDUCACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

Contratacdo de Empresa especializada em consultoria financeira em atendimento ao Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Trajano de Moraes.

2.1 ITENS
DO TERMO
DE
REFERENCI
A

DESCRICAO UNIDADE

QUANTIDADE

01

Contratacao de empresa especializada que

atenda aos seguintes requisitos:

. Acesso ao sistema informatizado
de gerenciamento que faz parte
da prestacao do servico
contratado. O acesso se da
através do site da
CONTRATADA, conforme
especificacao abaixo:

1. Editorial sobre o panorama
econdomico relativo ao més e ao
trimestre anterior;

2. Minuta de Politica de Investimentos
Anual referente ao exercicio corrente;

3. Relatorio de analise inicial da carteira
de investimentos;

4. Relatorio Mensal que contém: analise
qualitativa da situacéo da carteira em
relacdo a composicao, rentabilidade,
enquadramentos, aderéncia a Politica
de Investimentos, riscos (mercado,

liquidez e crédito); analise
quantitativa baseada em dados
histéricos e ilustrada por

comparativos graficos e; sugestoes
para otimizacao da carteira
cumprindo a exigéncia da Portaria
MPS 519, de 24 de agosto de 2011,
Artigo 3° Incisos Ill e V;

5. Relatério de Monitoramento
Trimestral que contém: analise sobre
a rentabilidade e risco das diversas
modalidades de operacoes realizadas
pelo RPPS, com titulos, valores
mobiliarios e demais ativos alocados
nos segmentos de renda fixa, renda
variavel, investimentos estruturados
e investimentos no exterior,
cumprindo a exigéncia da Portaria
MPS 519, de 24 de agosto de 2011,
Artigo 3° Incisos lll e V;
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6. Relatério de Analise de Fundos de
Investimentos classificados a ICVM
555/2014 que contém: analise de

regulamento, enquadramento,
prospecto (quando houver) e parecer
opinativo;

7. Relatério de Analise de Fundos de
Investimentos classificados como
“Estruturados” que contém: analise
de regulamento, enquadramento,
prospecto (quando houver) e parecer
opinativo;

8. Enquadramento da carteira de
investimentos e dos fundos de
investimentos que contemplam
segundo critérios da Resolucado CMN
n°® 3.922/10 e outras que vieram a
substitui-la, com alerta em casos de
desenquadramento;

9. Enquadramento da carteira de
investimentos de acordo com os
limites definidos na Politica de
Investimentos Anual e possiveis
revisdes, com alerta em casos de

desenquadramento;

10. Rentabilidade individual e
comparativa, utilizando-se do
benchmark dos fundos de
investimentos de forma a identificar
aquelas com desempenho
insatisfatorio;

11. Marcagcdo a Mercado e na Curva,
segundo a Portaria MPS n°
577/2017, da carteira de Titulos
Publicos Federais;

12. Concentragao dos investimentos por
Instituicdo Financeira (administrador
e gestor dos recursos);

13. Taxa de administracdao por fundo de
investimento, possibilitando analise
comparativa;

14. Quantidade de cotistas por fundo de
investimento que compde a carteira;

15. Rentabilidade da carteira de
investimentos considerando para
apuracdo as movimentacoes de
aplicacdo e resgate disponibilizadas
mensalmente;

16. Comparativo do retorno da carteira
de investimentos no decorrer do ano
em exercicio versus meta atuarial
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definida em Politica de Investimentos;

17. Grafico comparativo de rentabilidade
e riscos dos fundos de investimentos;

18. Informacées dos investimentos para o
preenchimento do cadastro mensal
no portal do MPS — “CADPREV”;

19. Ferramenta de auxilio no
preenchimento do Formulario APR -
Autorizacao de Aplicacao e Resgate;

20. Ferramenta de auxilio na execucao e
gerenciamento em todo o processo de
Credenciamento, com emissdao dos
Formularios de Credenciamento;

21. Ferramenta que possibilita o
cadastramento de outros usuarios no
sistema informatizado de
gerenciamento com login e senha
individualizada, permitindo acesso a
todas as ferramentas e/ou limitacao

ao conteudo, a critério do
Presidente /Superintendente do
RPPS;

22. Ferramenta que permite a inclusao
de massas segregadas e, quando
houver, da taxa de administracao,
com emissao de relatérios segregados
e consolidado dos resultados;

23. Assessoramento por telefone, e-mail,
Skype e Whatsapp quanto
a:elaboracao de demonstrativos e
relatérios diversos; preenchimento de
formularios diversos; na
interpretacdo de atos normativos
pertinentes a prestacdo de servicos
de consultoria de valores mobiliarios;

24. Consolidacdao das informagdes da
carteira de investimentos mensais;

25. 04 (quatro) Reunioes de
Acompanhamento no formato in-loco
ou por via de teleconferéncia e/ou
videoconferéncia, em horarios pré-
estabelecidos, quando acordado, nas

reunioes dos Conselhos
Administrativos, Fiscal e Comité de
Investimentos;

26. Assessoramento no processo de
credenciamento de Instituicoes
Financeiras (administradores e
gestores de recursos) via orientacao,
conferéncia de documentos, controle
de dados e documentos, bem como o
auxilio nos procedimentos de
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atualizacdo cadastral junto as
administradores de recursos,
observadas as disposicoes contidas
no Art. 3°, Inciso IX, paragrafos 1° e
2° da Portaria MPS n° 440, de 09 de
outubro de 2013;

2. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

2.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato.

2.2. Prorrogacdao do Contrato: O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicoes
e 0os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitidos a negociacdo com o contratado, atentando,
ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacoes de que os servicos tenham
sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do servico;
d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacéo;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitacao.

2.4. O contratado nao tem direito subjetivo & prorrogacao contratual.
2.5. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

2.6. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢cdo para a renovacéo.

2.7. O contrato nao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancées de declaracao de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacéo.

2.8.Previsdo de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21):
a) Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da proposta.
b) Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo,
exclusivamente para as obrigacdoes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.
c) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serda contado a partir dos efeitos
financeiros do tltimo reajuste.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO.

3.1. A contratacao de empresa especializada em consultoria em investimentos, incluido sistema informatizado de
gerenciamento voltado a RPPS tem como principal objetivo proporcionar aos gestores a oportunidade de planejar,
executar e gerenciar seus investimentos de forma eficaz e objetiva através de sistema de acompanhamento on-line,
disponibilizando as informacdes necessarias para o acompanhamento da rentabilidade, riscos e enquadramento da
carteira, além de todos os elementos necessarios ao cumprimento das obrigacdes estipuladas na Legislacdo vigente,
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do Ministério da Previdéncia Social, bem como as orientacdes da CVM - Comissao de Valores Mobiliarios.

3.2. Interesse Publico: Atender as obrigatoriedades do Ministério da Previdéncia Social — MPS, Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ.

3.3. Metodologia do Quantitativo: A metodologia se refere ao levantamento feito pelo PREV-TRAJANO, que através
da sua base de dados, estipulou o servico solicitado.

3.4. Justificativa do Quantitativo solicitado: Informacdes baseadas na prestacdo de servico dos anos anteriores,
confirmando assim, a necessidade de ter uma empresa realizando esse tipo de servico durante 12 (doze) meses.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

4.1. Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021:

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido & Administracao pelo art. 72, inciso
I, da Lei n° 14.133, de 2021, entende-se que a MENOR COMPLEXIDADE do objeto e o valor estimado enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Contudo, mesmo com a auséncia do ETP, fazem-se necessarias informacdées minimas para contratacdo e
cumprimentos dos dispositivos legais constantes no art. 72, da Lei n® 14.133, de 2021, capazes de maximizar o
interesse publico e a devida seguranca juridica, os quais veremos a seguir neste Termo de Referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, ¢, da Lei 14.133/2021)

5.1. A prestacao do servico mencionado acima se torna a solucdo mais vantajosa, visto que, o PREV_TRAJANO néo
possui material humano qualificado necessario para execucao do servico, nem material profissional (tipo softwares
produzidos para auxiliar nesse servico) que atenda a esta necessidade.

5.2. As despesas de execucdo da garantia de servicos aqui citados deverdo ser por conta da contratada, sem
qualquer 6nus para a contratante.

5.3. Garantia de Execucdo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21): Nao sera
exigida.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

6.1. Qualificacao Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

6.2. Apresentacao de documentos juntamente a proposta de precos: Serdo exigidos posteriormente pelo Nucleo de
Compras.

6.3. Vistoria Prévia (observado os § 2° 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

6.4. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo dos (observado o § 3° do art. 17,
Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
(art. 40, § 1°, I da Lei 14.133/2021)

7.1. O prazo de execucdo dos servicos é de forma IMEDIATA, apés assinatura contratual e empenho recebido pela
Contratada.

7.2. A prestacdo do servico devera ser feito de forma mensal durante os 12 (doze)
meses de vigéncia do contrato nas dependéncias do PREV-TRAJANO, situado a Avenida Castelo Branco, 49 -
Centro - Trajano de Moraes - RJ de Segunda a Sexta das 09h0OOmin as 17hOOmin.
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7.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15(quinze) dias.

7.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissado designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias.

7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base legal art. 140, § 1°).

7.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas nos termos do
instrumento convocatéorio, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila,
conforme 8 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

8.3. A execucao do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento contratual,
obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracdo para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de faltas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissdo de fiscalizacdo, se for o caso) e futuro gestor do contrato, os
seguintes servidores (se for o caso):
Fiscal do futuro contrato: Jaqueline Corréa de Medeiros Maturana / Matricula: 8005 / Gestor do futuro Contrato:
Alvaro Luiz de Almeida Bueno/ Matricula: 5174

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

10.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcdo do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante emitir
a Nota de Liquidacéo.

10.3. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos e direcionados ao Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Trajano de Moraes, CNPJ N° 00.156.410/0001-29, endereco Avenida Castelo Branco,
49 - CENTRO - TRAJANO DE MORAES - RJ.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)

11.1. A aquisicao do objeto, a prestacao dos servicos estd fundamentada nos pressupostos do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de Abril de 2021.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)

12.1- Nos precos apresentados deverao estar incluidos todos os custos necessarios para prestacdo dos servicos,
tomando-se por base os precos praticados no mercado, inclusive despesas com alimentacao, encargos, (hospedagem
se necessario), transportes dos profissionais, combustivel, montagem e desmontagem dos equipamentos, despesas
com pessoal contratado, bem como os encargos fiscais.

12.2 - A contratada devera prestar os servicos, em tempo habil necessario e suficiente, de maneira que nao venha
intervir no andamento cronologico das atividades do PREV-TRAJANO.

12.3 - A contratada se obriga a disponibilizar para o Instituto de Trajano de Moraes, profissional qualificado e
capacitado em consultoria financeira para executar os servicos contratados.

12.4 - A contratada se obriga a manter uma equipe técnica, para realizacdo dos servicos ora contratados.

12.5 - A contratada se obriga a assinar contrato com o Instituto, cumprindo todas as solicitacées do mesmo em
todas as condicoes descritas neste termo de referéncia.

12.6 - Manter através da manutencao dos servicos, sendo preventivo e/ou corretivo, o sistema em condicoes de
navegabilidade, efetuando os necessarios ajustes, configuracoes, reparos visuais e atualizacao dos dados mediante
solicitacéo;

12.7 - Efetuar a prestacdo dos servicos em conformidade com o estabelecido, no prazo e local indicado pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacbes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicacdes dos servicos prestados;

1.1. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo inerentes ao objeto da
presente licitacéo;

1.2. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilite o cumprimento do prazo previsto com a devida
comparacao e justificativa;

1.3. Descrever sua proposta obedecendo as especificacoes constantes deste Termo de Referéncia e
seus anexos integrante, bem como demais informacées necessarias ao perfeito entendimento
do contetido, sob pena de desclassificacdo da mesma, caso néo o faca;

1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

1.5. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

1.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
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1.7.

1.8.

1)

1.20.

1.21.

quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do contrato;

Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante a respeito da execucdo do
contrato sempre que for necessario e solicitado.

Reparar, corrigir, remover, desfazer ou refazer num prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis
contados da notificacdo que for entregue oficialmente, quaisquer vicio, erro, falhas e
impropriedades nos Servicos prestados decorrente de culpa ou dolo da empresa vencedora do
certame licitatorio;

Apresentar relatérios mensais dos investimentos (PDF e XLSX), com rentabilidades, limites do
patriménio do RPPS e limites do patriménio do respectivo fundo de investimentos, em total
consonancia com a Resolucdo CMN Bacen n° 4.963/2021;

.Controlar via sistema gerencial, as informacbes financeiras, separando por contas correntes,

fundos, saldos iniciais, aplicacoes, resgates e saldos finais, de forma mensal;

. Gerar Atas de Aplicacdes de Recursos - APR (Word) abrangendo resgates e aplicacoes;

.Gerar relatério e informacdes mensais de apoio a DAIr (PDF e XLSX), em sistemas online,

contendo todas as informacoes dos resgates e aplicacdes, bem como informar os valores das
cotas, quantidades e patriménio do fundo de investimento a cada movimentacéo;

.Realizacao de analise dos fundos de investimentos para a verificacdo da compatibilidade legal

do fundo com a legislacao vigente;

.Realizar em sistema online credenciamentos dos fundos, gestores, administradores,

instituicoes e distribuidores, gerando as certidées e documentos necessarios;

.Realizar analise de fundos para aplicacdo e resgate, bem como sugerir alteracdo da carteira

de investimentos do RPPs buscando melhor seguranca e rentabilidade dos investimentos,
sempre fornecendo varias opcdes e com explicacbes dos motivos, tudo via e-mail
prevtrajano@prevtrajano.rj.gov.br;

.Dar suporte as tomadas de decisdes do Diretor Presidente e do Comité de Investimentos do

PREVTRAJANO, assim como prestar informacdes solicitadas pelo Conselho Municipal de
Previdéncia;

.Fornecer sistema online gerencial dos investimentos, devendo disponibilizar uma base das

informacoes para consulta em caso de distrato contratual,

.Manter atualizado todo o sistema com a base de das dos investimentos e as contas correntes

do RPPS e importar todas as informacodes financeiras em caso de trocas ou atualizacdes de
sistemas, considerando todo o periodo disponivel e ndo apenas os ultimos 05 (cinco) anos;

.Demonstrar via sistema web, a posicdo didria dos investimentos e com suas

rentabilidades e distribuicdo, considerando os limites da politica de investimentos, os
limites de participacao de patrimoénio dos fundos e os limites da Resolucdo CMN Bacen
n°4.963/2021;

Disponibilizar base para a elaboracédo da politica anula de investimentos;

Monitorar e apresentar em sistema web o retorno da carteira de investimento em
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1.24. Disponibilizar informativos mensais do mercado para conhecimento;

comparacao com a meta atuarial disposta na politica de investimentos do RPPS;

1.22.0 sistema web devera apresentar funcionalidade para avaliacdo dos fundos de
investimentos;

1.23. Atender as melhorias solicitadas e atender a evolucdo normativa sobre o tema;

1.25. Disponibilizar acesso mediante cadastramento de usuarios e senhas, pessoal e
intransferivel.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

13.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 6.252,72 (Seis mil duzentos e cinqgiienta e dois reais). ARQUIVO
03- ESTIMATIVA DE PRECOS PRE APURADA.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

14.1. A(s) dotacao (6es) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é (sao):

SECRETARIA FUNCAO ELEMENTO DA DESPESA RECURSO
PREV-TRAJANO 0927200472.018 3390.39.00 18020000
15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Nao ha disposicoes gerais.

16. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I — Estimativa de

Preco

16.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos

Marcelo dias Pinheiro
Mat: 4428

Renato Martins Bueno
Mat: 4412

Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

De acordo com Termo de Referéncia.

Alvaro Luiz de Almeida Bueno
Diretor Presidente do Prev-Trajano

Jaqueline Corréa de Medeiros Maturana
Agente Administrativo Autarquico — Area Administrativa
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