PODER EXECUTIVO PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES PUBLICAS

NUCLEO DE PREPARACAO FOLHA:
TERMO DE REFERENCIA /| CONTRATACAO DIRETA RUBRICA:

( X )PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE ( )EDUCACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Contratacao de empresa especializada em servicos de confeccdo de carnés de IPTU, ISS e Alvara
para o ano de 2025.

2. ESPECIFICAQ[\O DO PRODUTO/QUANTITATIVOS:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Carné IPTU 2024 em formato A4, em papel branco 75 g com | Unidade 3.650

impressao offset 4/0 (quatro cores em duas faces da folha)
com impressao a laser preto e branco duplex frente e verso,
serrilhado e autoenvelopado.

02 Carné de Alvara 2024 em formato A4, em papel colorido 75 g | Unidade 300
com impressao a laser preto e branco duplex frente e verso,
serrilhado e autoenvelopado.

03 Carné de ISS 2024 em formato A4, em papel colorido 75 g Unidade 150
com impressao a laser preto e branco duplex frente e verso,
serrilhado e autoenvelopado.

04 Capas de carné formato 98 x 211 mm branco, com dados Unidade 2.000
coloridos 4/0

3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

3.1.  Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 06 (seis) meses, contados a partir da
assinatura contratual.

3.2.  Prorrogacédo do Contrato: Nao havera prorrogacédo contratual.

3.3.  Previsao de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): Nao havera previsdo de reajuste.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. A referida contratacdo se faz necessaria tendo em vista que o servico acima descrito o destina-se,
conforme especificado, a confeccdo dos carnés a serem utilizados no processo de recolhimento do
Imposto Predial e territorial Urbano — IPTU, carné de ISS e Alvara referente ao exercicio tributario do
ano de 2025.

Verifica-se extrema necessidade de contratacao deste servico, tendo em vista o calendario de vencimento
que tem como data de pagamento de cota Gnica para o grupo especial, o que requer a confeccao de tal
material o quanto antes para que possamos, dentro da logistica programada, fazer o envio aos
contribuintes no prazo razoavel entre o recebimento do carné e o pagamento da parcela.

4.2. Interesse Publico: Cobranca de IPTU, ISS e Alvara 2025.

4.3. Metodologia do Quantitativo: A metodologia utilizada se refere ao levantamento feito pela
Superintendéncia de Tributacdo e Arrecadacao que através de sua base de dados estipulou as
quantidades acima solicitadas para esta aquisicdo.

Importante ressaltar que as quantidades acima informadas estdo sendo calculadas de modo de
previsibilidade, da maneira pela qual nos garante que teremos total cobertura das necessidades.
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4.4, Justificativa do Quantitativo solicitado: Informacoes baseadas sobre cobrancas do ano de 2024 e
previsado de crescimento para o ano de 2025.

5. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

5.1. Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021:

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracao pelo art.
72, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021, entende-se que a MENOR COMPLEXIDADE do objeto enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar. Contudo, mesmo com a auséncia do ETP, fazem-se
necessarias informacées minimas para contratacdo e cumprimentos dos dispositivos legais constantes
no art. 72, da Lei n° 14.133, de 2021, capazes de maximizar o interesse publico e a devida seguranca
juridica, os quais veremos a seguir neste Termo de Referéncia.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

6.1. A contratacdo de uma empresa especializada no servico de producao dos itens mencionados acima
se torna a solucao mais vantajosa, visto que, a Administracao (PMTM) nao possui material humano,
tempo habil e nem material grafico para atender a esta necessidade administrativa.
A administracdo visa obter resultados positivos nesta contratacdo como a otimizacdo de tempo/trabalho
desde o inicio na aprovacdo do modelo digital do objeto (amostra virtual), bem como na confeccdao do
material e também na entrega dos materiais solicitados para dar seguimento as suas atividades
administrativas.

6.2. A contratada devera fornecer garantia de, no minimo, 30 dias nos servicos de revisao dos materiais
confeccionados a contar da data de recebimento definitivo do objeto.

6.3. As despesas de execucdo da garantia de servicos aqui citada deverdao ser por conta da contratada,
sem qualquer 6nus para a contratante.

6.4. Garantia de Execucao do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21): Nao
sera exigida.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

7.1.  Qualificacdo Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7.2. Apresentacdo de documentos juntamente a proposta de precos: Apresentacao de arte digital e
impressa.

7.3. Vistoria Prévia (observado os 88§ 2° 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7.4. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo dos (observado o § 3° do art. 17,
Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.
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8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
(art. 40, § 1°, I da Lei 14.133/2021)

8.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento do Empenho pela
empresa selecionada.

8.2. O objeto do contrato devera ser entregue nas dependéncias da Superintendéncia de Arrecadacao
e Tributacao ou Secretaria Municipal de Gestao Patrimonial, de Segunda a Sexta das 08:00 horas
as 17:00 horas.

8.3. O carné e a capa de IPTU seguirao os modelos conforme o Anexo IIl deste Termo de
Referéncia. Sendo, que o carné tera a alteracao para o ano correspondente e as fotos para
confeccao dos mesmos, serao disponibilizadas posteriormente para a empresa vencedora.

8.4. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15(quinze) dias.

8.5. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias.

8.6. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
(base legal art. 140, § 1°).

8.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas nos
termos do instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, da legislacao vigente, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei
14.133/2021.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante  simples apostila, conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

9.3. A execucdo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento
contratual, obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

10.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado representantes da
Administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao

Baoso NUCLEO DE PREPARACAO
Praca Waldemar Magalhdes, s/n® - Centro — Trajano de Moraes — RJ.

Pagina3deb5




PODER EXECUTIVO PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES PUBLICAS

NUCLEO DE PREPARACAO FOLHA:
TERMO DE REFERENCIA /| CONTRATACAO DIRETA RUBRICA:

( X )PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE ( )EDUCACAO

de faltas ou defeitos observados.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razao
da execucao do contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.
10.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissao de fiscalizacao, se for o caso) e futuro gestor do
contrato, os seguintes servidores (se for o caso): Fiscal do futuro contrato: a definir / Gestor do futuro
Contrato: a definir.

11. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

11.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, em
funcdo do cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o o6rgao
contratante emitir a Nota de Liquidacao.

11.3. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos e direcionados a Prefeitura Municipal de
Trajano de Moraes — CNPJ n° 29.115.441/0001-10, endereco Praca Waldemar Magalhaes, n° 01 -
Centro — Trajano de Moraes/RJ.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)

12.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos esta fundamentada nos pressupostos do art. 75,
da Lei n° 14.133, de 1° de Abril de 2021.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

EM ANEXO.)

13.1. O custo estimado da contratacido é de R$ 9.459,50 (nove mil, quatrocentos e cingiienta e
nove reais e cinqiienta centavos).
(ARQUIVO 03 - PLANILHA DE ESTIMATIVA DE PRECOS PRE APURADA PELO NUCLEO DE COMPRAS

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

14.1.  A(s) dotacao(des) orcamentaria(s) por onde correra a despesa €(sdo):
SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO
Secretaria Municipal| 09000412300042006 33903900 17050000
de Fazenda e
Planejamento
15. DISPOSICOES GERAIS
15.1. Nao ha disposicdes gerais.
m , i
P NUCLEO DE PREPARACAO
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16. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

16.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos
ANEXO I - Planilha de Estimativa de precos
ANEXO II - Membéria de calculo
ANEXO III — Modelo de Carné e IPTU

Trajano de Moraes, 23 de Janeiro de 2025. De acordo com Termo de Referéncia.

Marcelo Dias Pinheiro

Mat: 4428

Renato Martins Bueno Luiz Augusto Coelho Felman

Mat: 4412 Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento
e NUCLEO DE PREPARAGCAO
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