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1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Contratacao de empresa especializada, visando o fornecimento de passagens aéreas para o Chefe
do Executivo e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social em Brasilia — DF, em reunides no que diz
respeito a Arrecadacdo Municipal, entre os dias 03 e 07 de Junho de 2024.

1.2. Especificacio do produto/quantitativos:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE QNTD.
01 Passagem aérea do Rio de Janeiro/RJ x Brasilia/DF com assento Unidade 02
especial e bagagem no dia: 03/06/204
02 Passagem aérea de Brasilia/DF x Rio de Janeiro/RJ com assento Unidade 02
especial e bagagem no dia: 07/06/2024

2. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

2.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 30 (trinta) dias
2.2. Prorrogacao do Contrato: Nao havera prorrogacao
2.3. Previsao de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): Nao havera Previsdo de reajuste.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade de aquisicao de passagens areas para atender
o deslocamento aéreo do Chefe do Executivo e da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, em ambito
nacional, visando a participacdo em reunides ligadas a arrecadacdo municipal de interesse do Municipio
de Trajano de Moraes/RJ. O servico objeto deste Termo de Referéncia permite aos participantes do
Orgao a execucdo de suas atividades quando da necessidade de deslocamento de seus dirigentes para
execucdo dos servicos inerentes a cada Unidade participante, como por exemplo, a fiscalizacdo e
acompanhamento dos inumeros convénios e outros instrumentos congéneres. A interrupcao destes
servicos certamente implicarda ndo s6 no comprometimento da continuidade das atribuicdes desta
Autarquia como podera trazer danos irreparaveis, uma vez que cada 6rgao tem o seu campo de atuacao
de ambito nacional e internacional.

3.2. Interesse Publico: desenvolvimento municipal.

3.4. Justificativa do Quantitativo solicitado: a quantidade solicitada é suficiente para as necessidades
do momento, confirmando assim, a necessidade de ter uma empresa no atendimento dos servico
durante o periodo aqui mencionado.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

4.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracao pelo
art. 72, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021, entende-se que a MENOR COMPLEXIDADE do objeto enseja
a prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Contudo, mesmo com a auséncia do ETP, fazem-se necessarias informacoes minimas para contratacéao e
cumprimentos dos dispositivos legais constantes no art. 72, da Lei n°® 14.133, de 2021, capazes de
maximizar o interesse publico e a devida seguranca juridica, os quais veremos a seguir neste Termo de
Referéncia.
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5. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

5.1. Para contratar uma empresa de passagens aéreas para o prefeito, & importante seguir
procedimentos transparentes e legais, especialmente considerando que envolve o uso de recursos
publicos. Aqui estao alguns passos que geralmente sdao seguidos nesse processo:

a. Planejamento e Orcamento: Determine o orcamento disponivel para as viagens do prefeito e estabeleca
critérios claros para a selecdo da empresa de passagens aéreas.

b. Pesquisa de Empresas: Faca uma pesquisa de mercado para identificar as empresas de passagens
aéreas que atendem as necessidades da prefeitura, considerando critérios como preco, reputacao,
seguranca, horarios e destinos disponiveis.

c. Licitacdo ou Cotacado de Precos: Dependendo das leis e regulamentos locais, pode ser necessario
realizar um processo de licitacdo formal ou apenas obter cotacdes de precos de diferentes empresas.
Certifique-se de seguir os procedimentos legais estabelecidos para contratacao de servicos publicos.

d. Avaliacao de Propostas: Analise as propostas recebidas das empresas de passagens aéreas, levando
em consideracao nao apenas o preco, mas também a qualidade dos servicos oferecidos e a reputacao da
empresa.

e. Contrato: Uma vez selecionada a empresa, sera elaborado um contrato que detalhe os termos e
condigoes do servico, incluindo precos, responsabilidades, prazos e qualquer outra informacéao relevante.
Certificando se de que o contrato esteja em conformidade com as leis locais e que proteja os interesses
da prefeitura.

f. Monitoramento e Avaliacdo: Apés a contratacdo da empresa, sera monitorado regularmente a
qualidade dos servicos prestados e avaliado se ela estda cumprindo adequadamente os termos do
contrato. Se necessario, tomar medidas corretivas ou rescinda o contrato se houver violacdes
significativas.

g. Transparéncia e Prestacdo de Contas: Sera Mantido registros detalhados de todas as transacoes
relacionadas as viagens do prefeito e garantir a transparéncia na utilizacdo dos recursos publicos. A
administracdo prestara contas sobre as decisées tomadas no processo de contratacdo da empresa de
passagens aéreas.

Seguir esses passos ajudara a garantir que o processo de contratacdo da empresa de passagens aéreas
para o prefeito seja transparente, eficiente e em conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis.

5.2. A contratada devera fornecer garantia de fidelidade com os passageiros, orientacdo em todos os
aspectos relacionados a informacoes.

5.3. As despesas de execucao da garantia de servicos aqui citada deverdo ser por conta da contratada,
sem qualquer 6nus para a contratante.

5.4. Garantia de Execucdo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.® 14.133/21): Nao
sera exigida.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

6.1. Qualificacdo Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.
6.2. Apresentacdo de documentos juntamente a proposta de precos: Nao sera exigido.
6.3. Vistoria Prévia (observado os § 2° 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.
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6.4. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo dos (observado o § 3° do art. 17,
Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
(art. 40, § 1°, I da Lei 14.133/2021)

7.1. O prazo de execucao dos servicos é de forma IMEDIATA e sera de acordo com aquele mencionada
no quadro acima, a administracdo encaminhara o documento de empenho a empresa selecionada apos
a conclusao do processo.

7.2. A prestacao do servico devera ser feito nas dadas determinadas para a viagem.

7.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacao, mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15(quinze) dias.

7.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais, em prazo néo superior a 90 (noventa) dias.

7.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades
(base legal art. 140, § 1°).

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei 14.133/2021)

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas nos
termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da legislacao vigente, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei
14.133/2021.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila, conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.
8.3. A execucdo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento
contratual, obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracao
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de faltas
ou defeitos observados.
9.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razao
da execucao do contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.
9.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissao de fiscalizacao, se for o caso) e futuro gestor do
contrato, os seguintes servidores (se for o caso):
Fiscal do futuro contrato: José Vinicius Pires Franco / Mat: 0653

Gestor do futuro Contrato: José Vinicius Pires Franco / Mat: 0653
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10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

10.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, em
funcao do cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.
10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao
contratante emitir a Nota de Liquidacao.

10.3. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos e direcionados a Prefeitura Municipal
de Trajano de Moraes - CNPJ n° 29.115.441/0001-10, endereco Praca Waldemar Magalhaes, n° 01
— Centro - Trajano de Moraes/RJ.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)

11.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos esta fundamentada nos pressupostos do art. 75,
da Lei n® 14.133, de 1° de Abril de 2021.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021)

12.1- Nos precos apresentados deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para prestacao dos
servicos, tomando-se por base os precos praticados no mercado, inclusive despesas com alimentacao,
encargos, (hospedagem se necessario), transportes dos profissionais, combustivel, montagem e
desmontagem dos equipamentos, despesas com pessoal contratado, bem como os encargos fiscais.
12.2 - A contratada devera prestar os servicos, em tempo habil necessario e suficiente, de maneira que

nao venha intervir no andamento cronolégico das atividades da PMTM.
12.3 - A Contratada devera apresentar proposta que nao devera ter validade inferior a 60 (trinta) dias,
que serao contados a partir da data de sua apresentacao.
12.4 - A contratada se obriga a assinar contrato com a municipalidade, cumprindo todas as solicitacoes
da secretaria em todas as condicoes descritas neste termo de referéncia.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

13.1. O custo estimado maximo da contratacdo é de R$10.396,00 (Dez mil trezentos e noventa e seis
reais.)
(Estimativa de preco pesquisado dessa aquisicdo em anexo.)

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

14.1.  A(s) dotacao(des) orcamentaria(s) por onde correra a despesa €(sdo):
SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO
GABINETE 020004122200162003 33903900 17200000

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Nao ha disposicdes gerais.
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16. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

16.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos
ANEXO I — Estimativa de Preco

Trajano de Moraes, 23 de Maio de 2024. De acordo com Termo de Referéncia.

Renato Martins Bueno
Mat: 4412 Claudio Roberto Silva de Moraes Souza
Chefia de Gabinete
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