ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ANEXO I

[ TERMO DE REFERENCIA/MEMORIAL DESCRITIVO ]

1-DO OBJETO

1.1 - O objeto desse TERMO DE REFERENCIA (PROJETO BASICO) é estabelecer os parametros
para a contratacdo de empresa especializada em confeccdo de Materiais Graficos para atender a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, bem como os outros setores ligados a Secretaria durante 1
(um) ano, conforme documentacdo em anexo.

2 - DA JUSTIFICATIVA /DA FINALIDADE

2.1 - Justificamos a presente aquisicao, pois ela tem o objetivo de suprir as necessidades de material grafico
visando repor e manter o estoque da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, tendo em vista que tal
material e essencial para a continuidade e manutencdo dos servicos realizados durante o decorrer do ano.
Importante ressaltar que as quantidades abaixo informadas estdo sendo calculadas de modo de
previsibilidade, da maneira pela qual nos garante que teremos total cobertura nas oficinas, cursos e
capacitacOes a serem realizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

3 - QUANTIDADES DOS SERVICOS POR OBJETO
ITEM DESCRICAO OBJETO UNIDADE QUANT. DOS
SERVICOS

01 Banner Material Metro 20
Grafico Quadrado

02 Impressdo em folder A4 Material UND 1000
Gréfico

03 Encadernacéo folha A4 Material UND 500
Gréfico

04 Carimbo n° 20 Material UND 12
Gréfico

05 Carimbo n° 55 Material UND 10
Gréfico

06 Placas de ACM Material Metro 60
Grafico Quadrado

07 Prontuario SUAS A4 Material UND 1200

Capa Colorida 4/0 papel duplex Gréfico
impresséo frente verso formato A4

08 Capa de Processo A3 em cartolina Material UND 1200
Gréfico

09 Fachada em ACM Material Metro 60
Gréfico Quadrado

10 Adesivos Material Metro 100
Gréfico Quadrado
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04 — DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

04.1 — O regime de execucdo é indireto, nos termos do Inciso VIII do Art. 6° da Lei de Licitacdes, sendo que
a supervisao do servico deste termo, ficara a cargo da equipe técnica da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, nomeado pelo Chefe do Poder Executivo, a pedido do Gestor da Compra, que promovera o
acompanhamento da execucdo, bem como, a aceitacdo dos mesmos.

04.2 — A fiscalizacdo da administracdo publica se incumbira de discutir e avaliar, constantemente, o teor, a
qualidade dos bens/servicos e 0 andamento de sua execucéo e fazer exigéncias, quando necessarias.

04.3 — Em nivel de acompanhamento, deverdo ser procedidas reunides periddicas na medida em que as
necessidades do desenvolvimento dos trabalhos assim exigirem.

05 — DA CONDICAO DE PAGAMENTO

05.1 — A nota fiscal devera ser apresentada, a fim de ser atestada pelos responsaveis designado pelo
recebimento dos materiais/produtos juntamente com requisicdes e relatério de fornecimentos e encaminhada
para pagamento em até 30 (trinta) dias.

05.2 — Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos direcionados a
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CNPJ n° 14.661.702/0001-20, endereco RUA
DR JOSE DE MORAES, N° 05 - CENTRO — TRAJANO DE MORAES - RJ.

05.3 - A contratada receberd mensalmente sucessivamente apés 30 (trinta) dias de execucdo de cada fase do
Servigo contratado. A data base sera a da entrega da Ordem de Fornecimento ou Servico.

06 — DO PERIODO DE EXECUCAO/LOCAL DE ENTREGA OU REALIZACAO DOS SERVICOS

06.1 - A contratada fornecerd o objeto mensalmente no prazo total de 12 (doze) meses a partir da entrega da
Ordem de Fornecimento, de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

06.2 — A prestacdo do servico sera realizada de forma fracionada de acordo com o0s quantitativos
estabelecidos no Item 03 deste Termo de Referéncia/Projeto Basico.

07 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

07.1 — Providenciar a aceitacdo provisoria do objeto deste Termo de Referéncia, em até 15 (quinze) dias,
contados da data do recebimento, pela administracdo publica, da comunicacdo do adjudicatério, informando
o0 término ou conclusdo do objeto, podendo ser dispensado nos termos do artigo 74 da Lei Federal 8.666/93.

07.2 — Providenciar a aceitacdo definitiva do objeto deste Termo de Referéncia, em até 90 (noventa) dias,
contados da data da aceitacdo provisoria emitida pela administragdo publica.

07.3 - Comunicar a licitante vencedora todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega/ execucdo
dos bens/servicos.
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07.4 — Rejeitar, no todo ou em parte, 0s bens/servi¢os entregues ou executados fora da especificagdo deste
Termo de Referéncia/Projeto Basico.

07.5 — Nos precos apresentados a contratada devera incluir todos 0s custos necessarios para a realizagao dos
servidos/entrega das mercadorias.

08 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

08.1 — Comunicar a administracdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega/execugdo dos
bens/servigos.

08.2 — Descrever sua proposta obedecendo as especificagbes constantes deste Termo de Referéncia /Projeto
Béasico e seus anexos integrantes, bem como demais informagfes necessarias ao perfeito entendimento do
contetdo, sob pena de desclassificacdo da mesma, caso ndo o faga.

08.3 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal, no caso de
microempresas e empresas de pequeno porte, se € ou ndo optante pelo Simples Nacional e em qual anexo a
mesma se enquadra, para fins de aplicacdo de aliquota do ISS e IRRF prevista na Legislacdo Tributaria
Federal. Caso contréario, sera atribuida a aliquota correspondente prevista no Codigo Tributario Municipal,
assim como as aliquotas de 1% ou 1,5% a titulo de IRRF.

08.4 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal, em caso de
contratacbes mediante cessdo de mdo-de-obra ou empreitada, o valor total da mado-de-obra empregada € o
valor correspondente a 11%, para fins de retencdo do INSS prevista na Legislacdo Previdenciaria. Caso
contrario, serd atribuida a aliquota de 11% sobre o valor total da Nota/Documento Fiscal.

08.5 — Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes
concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos 0s
gastos e encargos inerentes a mdo de obra necessaria a perfeita execucdo do objeto contratual, entendendo-se
como 6nus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicbes parafiscais,
empréstimos compulsorios, tarifas e licencas concedidas pelo poder pablico.

09 — DO CONTRATO /DO ADITAMENTO DO CONTRATO

09.1 — O Prazo de Vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de assinatura do contrato.

09.2 — As clausulas contratuais obedecerdo as disposi¢oes legais, bem como poderéo atribuir outras clausulas
de acordo com o Gestor do Pedido, Coordenadoria de Controle de Contrato e Procuradoria Geral do
Municipio e o objeto empregado, para fins de efetividade e legalidade, nos termos da Lei Federal n°
8.666/93.

09.3 — Dar-se-a rescisdo contratual das partes nos termos da aplicagdo do Artigo 77, 78, 79 e 80 da Lei
Federal n° 8.666 de 21/06/93.

Leticia Ramos Reis do Nascimento
Cres14100/RJ
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