ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E REESTRUTURAGAO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Constitui 0 objeto deste a realizacdo de contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas
informatizados de Gestdo Publica Integrada, englobando cessdo do direito de uso, instalacao,
implantacdo, treinamento, customizagcdo, migra¢do, adequacdo, suporte técnico, atualizacédo
tecnologica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de Gestdo Publica Integrada,
visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades,
servicos prestados e o alcance dos resultados planejados pela municipalidade, em conformidade
com as especificacdes técnicas cuja descricdo detalhada dos itens encontra-se no presente Termo
de Referéncia e seus anexos.

1.2 A Licitante Vencedora Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em
parte, o objeto do Edital.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 O uso de um Sistema Integrado de Informacao e Gestédo € essencial para garantir o adequado
controle e a maior fidedignidade das informacgdes, provendo agilidade e eficiéncia na execucdo das
atividades gerenciais, além de proporcionar a implantagdo de melhores praticas em processos
criticos relacionados a atividade final das Unidades.

2.2 A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente todo o processo de gestdo dos
setores/Departamentos da Municipalidade, onde a contratacdo do servico pretendido devera
oferecer recurso tecnologico ao Municipio para facilitar o cumprimento de suas metas e obrigacfes
legais perante sociedade e Orgdos de Controle, por meio de acdes e procedimentos que
racionalizam a forma de administrar as demandas e deste modo, garantir o controle integral de
toda a base de informacao.

2.3 Em suma, a Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes, a Camara Municipal, o Fundo Especial
da Camara, o Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal
dos Direitos da Crianga e Adolescente, Fundo Municipal de Educacéo e o Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos de Trajano de Moraes ndo contam com capacidade instalada para
desenvolvimento, implantagéo e treinamento de uma solugéo de porte semelhante a especificada
e, 0 custo beneficio envolvido entre recrutamento de técnicos, capacitacdo destes,
desenvolvimento, etc., e a contratacdo de empresa especializada para este fim, bem como outro
fator relevante é o tempo necessario de realizagédo de todo o procedimento de desenvolvimento de
uma solucéo, seja pela equipe interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médio
a longo e, considerando a importancia de um sistema informatizado de gestédo publica no ambito
desta municipalidade.

2.4 Sendo assim a contratacdo de fornecimento de sistemas informatizados de gestéo publica com
cessdo de direito de uso, instalagcdo, implantagdo, treinamento, customizacdo, migracao,
adequacdo, suporte técnico, atualizagcéo tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas, torna-se
mais vantajosa que sua aquisicdo, pois sua manutencdo e atualizacdo ficardo a cargo do
fornecedor e, nestes casos, toda alteracdo, adaptagéo, correc¢ao, etc. ndo oneram o Municipio.

2.4.1 Anecessidade de integrar todos 0s processos em uma Unica plataforma facilita assim:
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a) O desenvolvimento de pessoas e solugdes integradoras a fim de evitar problemas como a
assimetria informacional, erros na disponibilizacdo dos dados e dificuldade na
comunicacao entre os diferentes sistemas especificos de cada departamento;

b) A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuagao,
padronizada, como recomenda o artigo 15, inciso I, da Lei n°® 8.666/1993;

c) A busca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor e das obrigagfes contratuais, vez
gue o julgamento por preco global resultard na contratacdo de um unico fornecedor, o
gual sera responsavel pela implementacdo de uma solucdo e integracdo dos
componentes sistémicos, facilitando a interlocucdo, simplificando e agilizando os
trabalhos de diagnéstico e correcdo de problemas, assegurando economia a
Municipalidade, por néo ter seus trabalhos interrompidos por longo periodo de tempo a
espera de solucdes isoladas, como no caso de contratacdo de fornecedores de partes da
solucgéo;

3. DAS ESPECIFICACOES E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execucdo do objeto solicitado devera ser realizada nas datas, locais e horarios definidos pela
Unidade Gestora ou Setor solicitante, que serdo informados na Ordem de Servigo.

3.2 Todos os servigcos deverdo atender o disposto em todas as legislacdes vigentes.

3.3 Os servigos solicitados ndo poderdo ser substituidos, sem a autorizacdo prévia da Secretaria
solicitante, mesmo que sejam por servi¢cos de qualidades equivalentes. Caso haja necessidade de
substituicdo, a mesma devera ser solicitada por escrito e com comprovacdo das devidas
justificativas, para que possa ser analisada pelo juridico da Unidade Gestora solicitante.

3.4 A Ordem de Servico devera conter a identificacdo da unidade requisitante, indicacdo expressa
dos numeros do Pregdo Presencial, do contrato, do processo, identificacdo da Contratada, as
especificacbes do objeto, quantidade, data, horario e endereco de execucdo do obijeto.

3.5 A ordem de servico sera expedida por qualquer meio de comunicacdo que possibilite a
comprovacao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive correio eletrénico.

3.6 A eventual reprovagdo dos servigos, em qualquer fase de sua execucgdo, ndo eximira o
Contratante da aplicacdo das multas a que esta sujeita a Contratada.

3.7 Durante o prazo de vigéncia do Contrato, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer os servigos
ofertados, nas quantidades indicadas pela Unidade Gestora solicitante em cada “Ordem de
Servigo”.

3.8 A implantacdo dos sistemas ofertados devera ocorrer no formato de ambiente cliente/servidor
(Desktop), porém, a empresa contratada deve dispor do sistema em ambiente WEB no ato do
certame, cabendo a escolha do formato de ambiente por parte da contratante.

3.9 A CONTRATADA devera disponibilizar até 01/01/2023 a Solucdo Tecnoldgica da Informacéo

(SIAFIC), nos termos do Decreto Federal n° 10.540, de novembro de 2020, e do Decreto Municipal
n° 034/2021.

3.10 SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS

3.10.1 O objeto desta solicitagdo contempla a contratacdo de empresa para concesséo de licenca
de uso por tempo determinado dos softwares, abaixo relacionados:
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GESTAO DE CONTABILIDADE

GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

GESTAO ELETRONICA DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES

GESTAO DE ALMOXARIFADO

GESTAO DE PATRIMONIO

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
GESTAO TRIBUTARIA

GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

3.11 CONDICOES GERAIS

3.11.1 AMBIENTE TECNOLOGICO

a) Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informagéo usado e planejado, pela
Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes, Camara Municipal, Fundo Especial da Céamara,
Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal da
Crianca e Adolescente, Fundo Municipal de Educacdo e o Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos de Trajano de Moraes conforme aqui descrito, ao qual estardo
perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo adjudicatario, de
software basico complementar.

b) O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas ofertados no
ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera também especificar o
numero de licencas necessarias a sua completa operacao, o ndo relacionamento, significa que
a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares complementares a execucdo da
solucédo proposta, ou ainda que 0 mesmo nao necessite de tais complementos.

c) O processo de Instalacdo dos moédulos/ sistemas deverd ser efetuado de forma padronizada

e parametrizada, preferencialmente, por meio de aplicacdes, evitando que 0s usuarios tenham
gue efetuar procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente.
Todo o processo de criacdo e configuracdo dos parametros de acesso ao banco de dados
deveréa estar embutido nas aplicacgoes.

d) Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do
Sistema proposto, a sua adaptagdo as necessidades da contratante, por meio de
parametrizacdes e/ou customizagoes.

3.12 RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

a) A recuperacdo de falhas devera ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de protecdo que impecam a
perda de transacdes ja efetivadas pelo usuario.

b) O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o
banco de dados em utilizag&o).

C) As transagles no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente
com a indicacdo do usuério, data, hora exata, hostname e endereco IP, informacédo da
situacéo antes e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.
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Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se automaticamente,
sem intervengdo de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo executada com
éxito, mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento
completado antes da falha.

3.13 CARACTERIZAGAO OPERACIONAL

3.13.1 Transacional

a)

b)

Devera operar por transac¢des (ou formularios 'on-line’) que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transacéo
deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado dever& ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgédo onde &
gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usuérios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transagéo
devera ser imediato.

O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitacao
das teclas "enter", "tab" e "hot-keys")

Deverd ser um sistema multi-usuario, com controle de execucdo de atividades basicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execucdo destas atividades, por meio
de estacgbes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas
atividades se processam. Devera recolher automaticamente os dados relativos a cada uma
das operac0es realizadas e produzir localmente toda a documentacdo necessaria.

3.13.2 Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

a)

As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada
uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usuarios que definam
padrBes de acesso especificos por grupos de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o
administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta
ou também atualizacéo dos dados).

b) As autorizagdes ou desautorizacGes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser dinamicas e

c)

ter efeito imediato.

O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos
nao visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

d) As principais operaces efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar

e)

3.13.3

a)

histdrico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga
gue impecam usudrios ndo autorizados de efetuar consultas ou altera¢cdes em alguns dados
de forma seletiva.

Documentacéo 'On-line’
Devera incorporar documentacdo 'on-line' sobre o modo de operacdo de cada uma das

tarefas. Esta documentacdo devera conter topicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.
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3.13.4 Interface Grafica

a) Para melhorar a assimilagdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do
formulario, sem necessidade de se recorrer ao 'Help on-line'.

3.14 DOCUMENTACAO

a) Permitir documentar as alteracdes ou parametrizag6es realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentacao original dos sistemas.

b) Implementar controles de alteragdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

c) Permitir completo reaproveitamento das parametrizagdes efetuadas na implantacéo de
novas versdes dos softwares.

3.15 REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAO DOS SISTEMAS

a) Todo o processo de levantamento de requisitos e andlise, durante o processo de
customizacao, devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo
0s técnicos da area de Informética das Secretarias Municipais, para todos os itens a serem
adaptados pelo licitante.

b) Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas
licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacdo do formato dos
dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

c) Executar os servicos de migracédo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio fornecera os
arquivos dos dados em formato "txt" para migracdo, com 0s respectivos lay-outs.

d) A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

o Durante todo o processo de levantamento para customizacgdo e na implantagéao;
o Durante a implantag&o no tocante ao ambiente operacional de producéo;

o Na primeira execucéo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do
contrato.

3.16 RELATORIOS

a) Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para
elaboracéo de relatorios a ser disponibilizada aos usuarios, para confec¢éo rapida de relatorios
personalizados.

b) Devera permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a selecdo e configuracdo da impressora local ou de rede
disponivel.

C) Os relatérios devem permitir a inclusédo do brasédo do Municipio.
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3.17 METODOLOGIA

3.17.1. Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

a) Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantacdo dos
Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas, atividades e tarefas que considere
pertinente ao objeto desta licitagéo.

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantagéo.

c) Os sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos de
implantacdo em todas as areas ao mesmo tempo.

d) Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas
em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

3.18 TREINAMENTO

a)

b)

d)

f)
9)

h)

)

)

A empresa devera oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usuarios dos
sistemas, abrangendo nivel técnico e gerencial.

Conforme a quantidade de usuéarios de cada sistema, a CONTRATANTE definird, em
conjunto com a CONTRATADA, se o treinamento serd realizado por turma ou individual.

No caso de treinamento por turma, caberd & CONTRATANTE disponibilizar o local para o
treinamento, e cabera a CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessarios, tais
como equipamentos, e instalacdes necessarias ao mesmo, bem como técnicos
especializados em cada area.

No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuarios, com
utilizacao dos equipamentos de informatica da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA
todos os demais recursos necessarios para a boa realizacéo do treinamento.

O Periodo de realizacéo do treinamento sera definido pela CONTRATANTE, em comum
acordo com a CONTRATADA, de modo a abranger todos os usuarios dos sistemas.

O treinamento devera ter duracdo adequada para a completa capacitacdo dos usuarios.

Mediante necessidade e solicitacdo da CONTRATANTE, caberd a CONTRATADA oferecer
Treinamento para 0s agentes externos usuarios dos sistemas, tais como: empresas,
instituicdes bancarias, contadores, escritorios de contabilidade, entre outros.

Apbés os treinamentos iniciais de implantacdo do SOFTWARE caso sejam necessarios
novos treinamentos ou a recapacitagdo de usuarios ja treinados, os treinamentos seréo
agendados entre as partes sem custos para a CONTRATANTE.

A CONTRATADA dever4 promover orientacdes aos usuarios sempre quando houver
atualizacdes do sistema.

Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participacao de
seus instrutores tais como: hospedagem, refei¢do, transporte, diarias, e os demais custos
necessarios a efetivagdo do Treinamento.
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k) O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o
material impresso, um por participante;

[) Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento do treinamento, tais como:
bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela
CONTRATADA na época do treinamento;

m) A CONTRATANTE resguardar-se-4& o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a
CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.

3.19 SUPORTE

a) Apo6s assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco)
dias, o Plano de Suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger
aos seguintes requisitos:

b) Para a prestacédo do suporte técnico, serd exigido durante todo o periodo contratual, além
do atendimento "help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel
através da rede mundial de computadores (internet) para abertura de chamados técnicos, de
gualquer natureza, que possibilite 0 acompanhamento do status do referido chamado através
do nimero de protocolo.

c) O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira,
no horario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués.

d) O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover
o devido suporte ao sistema, com relacao ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento
a quem o faca.

e) A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condicdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da
empresa fornecedora do sistema.

f) Ferramentas que possibilitem a monitoracdo e correcdo, se necessario, do desempenho,
em termos de utilizagdo e tempos de resposta para os usuarios, do sistema deverdo fazer
parte do contrato de manutencao e suporte.

g) A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem
opera as operacoes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade
deverdo ser garantidas pelo sistema.

h) O sistema devera possuir médulo de auditoria aos acessos de usuarios em todos os
modulos instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

i) O sistema devera possuir histérico (log) de todas as operacdes efetuadas por usuario
(alteracdes, inclusdes, exclusdes)

J) Permitir a segregacdo de fungbes apoiada por uma solucdo de workflow (por exemplo:
guem solicita ndo aprova).

k) CONTRATADA ndo serd responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia,
imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagéo,
assim como problemas provenientes de "caso fortuito" ou "forca maior", contemplados pelo art.

7
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393 do Novo Cddigo Civil Brasileiro. A ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho,
como operacgdes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacéo
de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos
causados por "virus" de computador, séo de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

3.20 MANUTENCAO

A manutencdo devera prever as condi¢cdes para a atualizagdo de versdes dos softwares
licitados, assim como a corre¢do, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacao
das versbes em uso para garantir a operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades
descritas anteriormente, mantendo as parametrizaces e customizacdes ja efetuadas.

3.21 ATUALIZACOES DE VERSAO

Durante o periodo contratual caso haja o lancamento de uma nova versao dos softwares
licenciados pela CONTRATADA, estes deverdo ser fornecidos a CONTRATADA que
definird o melhor momento para autorizar sua instalagao.

3.22 ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADAS DO OBJETO
Aplicativo Multiusuério.
Funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.
Ser desenvolvido em linguagem e interface grafica padronizada web.
Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, criptografia e
expiracao de senhas e garantir mecanismos que impecam 0 acesso de maneira automatizada.

(Robbs)

Prover recurso de Grupo de Usuarios em que seja possivel gerenciar de forma Unica as
permissdes dos usuarios a ele pertencente.

Prover controle de restricdo de acesso as fungfes do aplicativo através do uso de senhas.
Prover recurso que permita a configuragéo, para grupos ou USUarios.

Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario ou grupo permissao exclusiva para
Gravar e/ou Excluir dados.

Manter historico dos acessos por usuario e por funcédo, registrando a data, hora e IP.

Manter log de auditoria sobre todos 0s acessos.

Permitir a visualizacé@o dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco
para posterior reimpresséo, inclusive permitindo selecionar a impressdo de intervalos de
paginas e o numero de coOpias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da

impressora de rede desejada.

Emitir relatorios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e CSV.
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13) Possuir ajuda On-line sensivel ao contexto.

14) A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, ho momento em que
séo informados.

15) Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line.
16) Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.

17) Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a internet
como meio de acesso. Internet como meio de acesso.

18) Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados digitalmente com
certificados digitais.

19) Todos os médulos deverdo ser compativeis com navegadores de dispositivos moveis e
desktop o minimo para os seguintes navegadores: Microsoft Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari;

20) Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade transacional nas
operacOes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverao
ser garantidas pelo sistema.

21) O sistema devera possuir modulo de auditoria aos acessos de usuarios em todos os médulos
instalados, especificando IP, hora, data e usuario.

22) O sistema deverd possuir histérico (log) de todas as operacfes efetuadas por usuario
(alteracdes, inclusdes, exclusées)

23) Permitir a segregacao de fun¢bes apoiada por uma solucdo de workflow (por exemplo: quem
solicita ndo aprova).

24) Devera possuir integracdo nativa, vista a possibilitar a troca de informa¢gBes com outros
sistemas.

25) Uma Unica transagdo executada pelo usuario deve desencadear todas as acbfes a ela
pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processamento on-line.

26) Garantir a integridade das informacdes.

27) Garantir o reaproveitamento das parametrizagdes efetuadas quando da implantagdo de novas
versdes.

28) Realizar gestdo de tabelas de dominios de sistemas, operacgfes e acdes no cadastro Unico de

Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de Enderecamento integrado ao
CEP Nacional.

3.23 ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DOS SISTEMAS

3.23.1 GESTAO DE CONTABILIDADE

ESPECIFICACOES TECNOLOGICAS E USABILIDADE




VI.

VIL.

VIILI.

XI.

XIlI.

XIII.
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O Sistema de Administracdo das Financas Publicas deve ser totalmente online / web, sem
emulacgdes e/ou virtualizagédo das aplicacdes. O Sistema deve utilizar Banco de dados Unico.

O Sistema deve possuir acessos ilimitados de usuarios. Além disso, deve permitir acessos
(execucao dos sistemas) num mesmo navegador ou navegador distinto, inUmeras vezes ao
acesso dos usuarios;

A aplicacdo deve ser utilizada por meio exclusivo de browser acessivel pelos navegadores
Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Firefox e Microsoft Edge;

O Sistema deve ser acessivel em todos os dispositivos (notebook, computadores pessoais;
tablets, celulares, entre outros dispositivos);

Os Sistemas deverdo conter videos nativos ao ambiente Web (atrelados ao Sistema sem a
necessidade de abrir outra aba ou outro site) e as telas dos Sistemas demonstrando as
funcionalidades especificas das telas e opcdes diversas tipo geracdo de arquivos para
prestacdo de contas.

O Sistema deve ser totalmente integrado. Nao é permitido aos sistemas estruturantes e nao
estruturantes servicos web — salvo os especificos aos contribuintes e servidores (Portais de
acesso publico aos contribuintes / cidaddos do Municipio e portais de uso exclusivo de
servidores do Municipio). Todos os Mddulos obrigatoriamente devem estar acessiveis nhuma
mesma area de trabalho, acessados via permissao de acesso aos usuarios habilitados;

Os sistemas devem possuir mecanismo de busca de opcdes / funcionalidades / relatérios /
geracdo de arquivos via F1 - pesquisa ou ferramenta semelhante;

A ferramenta deve permitir a abertura concomitante de telas da Execucdo Orcamentaria e
Extra Orcamentéaria da despesa e Receita facilitando os registros. Os sistemas devem permitir
a abertura concomitante de uma mesma tela (Exemplo: Tela de Borderd bancéario) mais de
uma vez permitindo a insercéo, excluséo e/ou alteracdo dos registros.

Os sistemas devem possuir ferramenta de permissdo de acesso faceis e intuitivas
preferencialmente com marcac¢des do que 0s usuarios podem executar.

O sistema deve permitir aos usuarios criarem um “Ambiente de Trabalho” com as opc¢des que
mais usam para dinamizar e facilitar o trabalho do dia a dia. Além de permitir criar o “Ambiente
de Trabalho”, o sistema deve permitir classificar novas permissées conforme funcionalidades.

O Sistema deve atender em todas as suas exigéncias ao SIAFIC (Sistema Unico e Integrado
de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle). Os registros contabeis da
Execucdo Orcamentdria e Extra Orgamentéria, Planejamento, Prestacdo de Contas e
Relatérios devem obrigatoriamente ser por Entidade. Somente a Entidade Prefeitura deve
visualizar via relatérios, por ser a Entidade Consolidadora, as informacdes de todas as
Entidades do Municipio. E expressamente proibido a uma Entidade alterar, excluir ou incluir
informagBes em Outra Entidade.

As credenciais de acesso aos Sistemas devem ser por meio de senha. Caso a senha seja
digitada diferente a cadastrada por no méaximo 3 (trés) vezes, o sistema deve automaticamente
bloguear o usuério.

Os Sistemas devem possuir mecanismo de alteracdo de senha via e-mail e SMS caso o
usuério ndo se recorde da senha cadastrada. O Sistema deve neste caso enviar e-mail ou
mensagem por SMS ao usuario para este trocar a sua senha. Para segurancga da operacao, O
Sistema deve possuir mecanismo de seguranga para identificar o usuario antes do envio da
mensagem e/ou e-mail.
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XIV.O sistema deve permitir acesso via Certificado Digital — Token.

XV. O registro dos usuarios dos sistemas deve conter obrigatoriamente o nimero do CPF do
usuario, e-mail, telefone de contato, celular, whatsapp e deve demonstrar no sistema a foto do
usuario para auxiliar a identificar em tela a pessoa que estéa utilizando o sistema.

XVI.O Sistema devera manter registrado em cada tela e opera¢do o usuario que inseriu o registro
conforme padrdes de auditoria.

XVIl. Todas as telas do sistema devem conter um log de auditoria informando: Data cronolégica
do Registro, Usuario e Tipo de Operacéo.

XVIII. Para facilitar o usuario encontrar as op¢des afins para uso do dia a dia, o sistema deve
conter as principais funcionalidades em um mesmo menu.

XIX.Todas as telas dos Sistemas devem conter um descritivo / funcionalidade dos campos
utilizaveis na tela. O sistema deve conter um mecanismo de complementacdo de informacéo
caso ainda nédo tenha sido informado e o més néo esteja fechado.

XX. Por questbes de seguranca, ao clicar na op¢do de fechar o navegador, encerrar todos o0s
acessos realizados no navegador exigindo as credenciais de usuario para um novo acesso no
mesmo navegador.

XXI.0 Sistema devera permitir alterar o Exercicio Financeiro sem a necessidade de fechar as telas
abertas do sistema. O sistema devera permitir abrir diversas telas do Sistema no Exercicio de
execucao / producao, do Exercicio Anterior e do Exercicio Seguinte num mesmo acesso sem
necessidade de fechar o sistema e abrir. Além de pesquisa em tela o Sistema devera permitir
realizar operacBes nas respectivas telas salvando estas operacbes em seus devidos
Exercicios.

XXIl.  Os documentos gerados do Sistema devem ser assinados por Assinatura eletrdnica. Na
auséncia da cadastro eletrénico — token, o sistema devera permitir assinar pelo login (usuario e
senha) do Sistema;

XXIIl. O Sistema devera obrigatoriamente vincular os usuarios do sistema a um perfil de acesso.
Identificado o0 acesso o0 sistema devera assegurar que somente usuarios autorizados possam
incluir e retirar rotinas de permissdes de acesso / procedimentos de seu uso pessoal.

XXIV. O Sistema deve ser Multi Exercicio e Multi Entidade. O Sistema deve armazenar todas 0s
registro por Exercicio Financeiro permitindo imprimir relatérios de anos anteriores e
subsequentes (no caso das pecgas de Planejamento) ao de utilizagdo. Todas as Entidades
contabeis, financeiras e de Controle devem estar registradas e acessivel no Sistema.

XXV. O Sistema deve permitir, num mesmo navegador e/ou num navegador diferente, acessar
Entidades diferentes concomitantemente. O Setor especifico pode acessar a Entidade
Prefeitura e, se tiver permissédo, um outro acesso (aba do navegador) com outra Entidade do
Municipio.

XXVI. O Sistema devera conter obrigatoriamente e sem custos para o Municipio editor de texto
online para vinculacdo dos projetos de lei elaborados pelo Setor de Planejamento em fase de
elaboracéo.

REQUISITOS TECN[COS DOS SISTEMAS B )
SIAFIC — SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
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XXVII. O Decreto no 10.540, em seu Capitulo Il, dispde sobre o padrao minimo de qualidade do
SIAFIC estabelecendo requisitos minimos seccionando em: Procedimentos Contébeis,
Transparéncia da Informacao e Requisitos Tecnoldgicos. A LICITANTE devera comprovar os
seguintes requisitos:

XXVIIl.MODULO PROCEDIMENTOS CONTABEIS:

XXIX. O SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou podem
afetar o patriménio da entidade.

XXX. Os registros contabeis realizados no SIAFIC estdo em conformidade com o mecanismo de
débitos e créditos em partidas dobradas, ou seja, para cada lancamento a débito ha outro
lancamento a crédito de igual valor.

XXXI.No SIAFIC, o registro contabil e efetuado em idioma e moeda corrente nacionais.

XXXII. Os registros contabeis devem ser efetuados de forma analitica e refletir a transagdo com
base em documentacao de suporte que assegure 0 cumprimento da caracteristica qualitativa
da verificabilidade. O SIAFIC somente permite langamentos contabeis em contas analiticas.

XXXIII. O registro contabil contera, no minimo, os seguintes elementos:

I- a data da ocorréncia da transacao;

II- a conta debitada;

Ill- a conta creditada;

IV- o histérico da transacdo, com referéncia a documentacdo de suporte, de forma descritiva
ou por meio do uso de cddigo de histérico padronizado;

V- o valor da transacao;

VI- 0 namero de controle dos registros eletrbnicos que integrem um mesmo lancamento
contébil. O SIAFIC s6 permite a inclusdo de registros contabeis se identificados todos esses
elementos.

XXXIV. No SIAFIC, o registro dos bens, dos direitos e das obrigacdes possibilita a indicacao
dos elementos necessarios a sua caracterizacao e identificagéo.

XXXV.O SIAFIC contempla procedimentos que garantam a seguranga, a preservagdo e a
disponibilidade dos documentos e dos registros contabeis mantidos em sua base de dados.

XXXVI. O SIAFIC permite a acumulagéo dos registros por centros de custos.

XXXVII. O SIAFIC contem rotinas para a realizacéo de corre¢fes ou de anula¢des por meio
de novos registros, de forma a preservar o registro histdrico dos atos.

XXXVIII. O SIAFIC permitird a integragcdo com outros sistemas estruturantes, com o proposito
de garantir a interoperabilidade (melhor operacgéo e funcionamento) entre os sistemas, reducéo
de custos, garantia de integridade e aumento de seguranca na troca de dados, nos modulos
complementares utilizados pelo Municipio.

XXXIX. O Software de Contabilidade Publica devera ter banco de dados Unico para todos os
orgaos de origem (Prefeitura/Camara/Autarquias);

XL. O Software devera permitir o compartilhamento de arquivos de dados e informacdes de uso
comum (Sistemas estruturantes);
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XLI. O Software devera obrigar a criagdo de usuario com indicagéo do CPF;

XLIl. A base de dados do SIAFIC devera ter mecanismos de protecdo contra acesso direto ndo
autorizado;

XLIII. Devera vedar a criacao de usudrios genéricos sem a identificacéo por CPF;

MODULO PLANEJAMENTO

XLIV. O sistema deve permitir obrigatoriamente a confec¢cdo das trés pecas de planejamento
constitucional: PPA, LDO e LOA;

ESTRUTURA DAS PECAS DE PLANEJAMENTO
XLV. A Estrutura de Planejamento devera ser estabelecida pelo Municipio da seguinte forma:

XLVI. A Estrutura das pegas de Planejamento deve ser Unica para o PPA, LDO e LOA. Nao sera
admitido cadastros do Organograma e de Programas e Acdes e fonte especificos para uma
das pecas.

XLVII. Organograma (Org&o, Unidade Orcamentéaria e SubUnidade Orcamentaria) para no minimo
4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as mesmas Secretarias / Departamentos por
ano. O Sistema devera permitir criar um novo elemento do Organograma para utilizacdo
durante o Exercicio Financeiro ou num Planejamento seguinte. Alteracbes num determinado
Exercicio em execucdo devem ser impedidas.

XLVII. O Cadastro de Secretaria / Orgdo deve conter no minimo as seguintes informacoes:
Numero, Nome, Poder e Responsavel / Ordenador;

XLIX. O Cadastro de Departamento / Unidade Orcamentaria deve conter no minimo as seguintes
informacdes: Secretaria / Orgdo a que esta vinculado, Numero, Nome, Classificacao;

L. O Cadastro de Secgdo / Sub Unidade Orgamentaria deve conter no minimo as seguintes
informagbes: Departamento / Unidade Orgcamentaria a que estad vinculado, Numero, Nome.
Este cadastro devera ser de utilizagdo opcional dependendo da necessidade do Planejamento
da Secretaria.

LI. Agbes de Governo (Programas, AcOes (Projeto, Atividade e Operacdo Especial) e
Detalhamento da A¢bes) para no maximo 4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as
mesmas Secretarias / Departamentos por ano. O Sistema devera permitir criar um novo
elemento do Organograma para utilizagdo durante o Exercicio Financeiro ou Planejamento
seguinte. Alteracdes num determinado Exercicio em execugdo devem ser impedidas.

LIl. O Cadastro de Programa de Governo deve conter no minimo as seguintes informacgdes:
Numero, Nome, Classificagdo, Objetivo, Publico Alvo, Restri¢cdes, Situacao.

LIlIl. O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo vincular os Indicadores do
Municipio que ensejaram a criacdo da acgdo governamental, seus indices, valores e/ou
guantidade; indices atuais e almejado;

LIV.O Sistema deverd permitir no cadastro dos Programas de Governo detalhar todos os seus
objetivos e metas;
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LV. O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo indicar o responsavel, com
a indicacao da data de inicio e fim da obrigacao;

LVI.O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo indicar qual ou quais as
areas do municipio terd sua execucao;

LVIl. O sistema ndo deverd permitir cadastrar um mesmo Programa de Governo com o mesmo
namero — mesmo que sejam de Entidades diferentes;

LVIIl. O sistema ndo devera permitir alterar e/ou excluir o Programa de Governo durante a
execucao do PPA,;

LIX.O Cadastro de Acdo deve conter no minimo as seguintes informac6es: Numero, Nome,
Classificacao, Objetivo e Abrangéncia,

LX. O Sistema devera permitir no cadastro das Acdes vincular os Indicadores do Municipio que
ensejaram a criagdo da acao governamental, seus indices, valores e/ou quantidade; indices
atuais e almejado;

LXI. O Sistema devera permitir no cadastro das Ac6es detalhar os produtos almejados;

LXIl. O Sistema devera permitir no cadastro das Acdes indicar o responsavel, com a indicacdo da
data de inicio e fim da obrigacéo;

LXIll. O sistema n&o devera permitir cadastrar uma mesma A¢cao com 0 mesmo humero — mesmo
gue sejam de Entidades diferentes;

LXIV. O sistema ndo devera permitir alterar e/ou excluir a A¢do durante a execucdo do PPA;

LXV. O Cadastro de Detalhamento de Acdo é de carater opcional de utilizacdo do Setor de
Planejamento. O Sistema deve permitir registrar quantos detalhamentos forem necessarios
para cada Acdo. O Cadastro de Detalhamento da Acdo deve conter no minimo as seguintes
informacdes: Numero, Nome, Texto explicativo e produto a ser alcancado.

LXVI. FuncBes e Subfuncdes de Governo. O sistema ndo devera permitir alterar, incluir ou excluir
Funcdes e Subfunc¢des de forma Manual por comporem Portarias estabelecidas pelo Governo
Federal.

LXVIIl. O Sistema deve disponibilizar ferramenta para que o Municipio possa detalhar as Fontes de
Recurso da Unido conforme critérios estabelecidos pelo Setor de Planejamento. Devera ser
possivel estabelecer um padrdao de detalhamento. As Fontes de Recurso originarias do
detalhamento ndo poderdo ser utilizadas — somente as detalhadas. As Fontes nao detalhadas
tem utilizag&o normal.

LXVII. O Sistema deve conter Plano da Receita conforme utilizado pelo Tribunal de Contas
impedindo qualquer mecanismo DE x PARA. O Plano da Receita utilizado nas pecgas do
Planejamento podem ser utilizadas a nivel Sintético ou Analitico. O PPA e a LDO, por exemplo,
podem ser previstos em contas a nivel de Categoria e/ou Subcategoria Econémica ou outro
nivel sintético estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA utilizar somente contas da
receita analiticas;

LXIX. O Sistema deve permitir detalhar o codigo da receita em contas analiticas para
especificacdo da previsdo de arrecadacdo do Municipio. O Sistema deve detalhar somente
contas analiticas. Ao efetuar o detalhamento, O Sistema deve transformar a receita analitica
(recebe valor) em sintética (ndo recebe valor);
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LXX. O Sistema deve conter Plano da Despesa conforme utilizado pelo Tribunal de Contas
impedindo qualquer mecanismo DE x PARA. O Plano da Despesa utilizado nas pecas do
Planejamento podem ser utilizadas a nivel Sintético ou Analitico. O PPA e a LDO por exemplo
podem ser previstos em contas a nivel de Categoria e/ou Subcategoria Econbémica ou outro
nivel sintético estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA possivel utilizar somente
Elemento ou Subelemento;

LXXI. O Sistema deve permitir detalhar o codigo da despesa em contas analiticas para
especificacdo da fixagdo da Despesa do Municipio. O Sistema deve detalhar somente contas
analiticas. Ao efetuar o detalhamento, O Sistema deve transformar o Elemento / Subelemento
analitica (recebe valor) em sintética (nao recebe valor);

LXXII. O Sistema deve permitir cadastrar modelos / mascaras dos cédigos da Receita, Despesa e
Fonte de Recurso. Os cadastros de Receita, Despesa e Fonte de Recurso devem demonstrar
os codigos de acordo com o0 modelo / mascara configurada;

LXXIIl. O Cadastro de Fonte de Recurso deve conter no minimo as seguintes informacdes:
Numero, Nome, Receita Analitica o Sintética, Classificacdo, Complemento de Fonte, vigéncia
inicial e final;

LXXIV.O Sistema deve permitir abrir concomitantemente, para facilitar os registros, todas as telas
da Estrutura Institucional (Orgdo, Unidade Orcamentéria, Sub Unidade Orcamentaria),
Funcional (Funcdo e Sub Funcéao), programatica (Programa, Acdo e Detalhamento da Acéo),
Plano da Receita e Despesa e Fonte de Recurso.

LXXV. O Sistema devera disponibilizar relatérios da estrutura Institucional, funcional, programatica,
Fonte de Recurso, Planos da Receita e Despesa;

LXXVI.O relatério de Secretaria / Orgao deve conter no minimo as seguintes informagdes: Codigo,
nome da Secretaria / Orgao e responsavel,

LXXVIIL. O relatorio de Departamento / Unidade Orcamentaria deve conter no minimo as
seguintes informacdes: Cddigo, Departamento / Unidade Orcamentaria, Secretaria / Orgdo a
gue esta subordinado e responsavel;

LXXVIIL. O relatério de Programas de Governo deve conter no minimo as seguintes
informagbes: Caodigo, Descricdo, Objetivo, Macro objetivo, Publico alvo, Restricdo e
responsavel;

LXXIX.O relatério de Ac¢des deve conter no minimo as seguintes informagfes: Codigo, Nome,
Objetivo, Programa a que a Agéo esta vinculada e responsavel;

LXXX. Os relatérios dos Planos da Receita e Despesa devem conter no minimo as seguintes
informacdes: cddigo, nome e se a conta € escriturada ou néo;

LXXXI. Todos os relatérios da Estrutura Institucional, Funcional, Programatica devem ser impressos
em impressoras locais ou remotas da Entidade. Todos os relatorios devem ser salvos em meio
magnético no minimo nos formatos xls e pdf.

MODULO PLANO PLURIANUAL — PPA

LXXXII. O Sistema devera estar preparado para a inser¢do das pecas de Planejamento
conforme mandamento constitucional: Plano Plurianual (periodo de 4 (quatro anos)), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (Anual) e Lei Or¢camentaria Anual (Anual). Para cada Entidade /
Secretaria devera ser possivel inserir os seus Planejamentos Financeiros e Orcamentarios. A
Entidade Prefeitura devera consolidar todas as propostas das pec¢as de Planejamento;
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LXXXIII. O Sistema devera possibilitar ao Setor de Planejamento e/ou Setor especifico
informar as previs6es da receita para os 4 (quatro) anos de vigéncia do PPA. Nao sera
permitido informar um ano que néo esteja vinculado ao Plano Plurianual.

LXXXIV. Na previsdo da receita do PPA o Setor de Planejamento devera informar no minimo
as seguintes informacdes: Cdodigo da receita que podera ser na estrutura do codigo da receita
definido pelo Setor (Categoria econémica, Origem, Espécie, Desdobramento, Tipo), Fonte de
Recurso e valor para os 4 (quatro) anos do PPA. O registro da receita podera informar o valor
0,00 (zero) para algum ano do PPA,;

LXXXV. Na fixagcdo da despesa do PPA, o Setor de Planejamento devera informar no minimo
as seguintes informacdes: Organograma (Orgéo, Unidade Orcamentaria), Funcéo, Subfuncéo,
Programa, Acao, cédigo da despesa, Fonte de Recurso e valor para os 4 (quatro) anos do
PPA. No registro da receita, o Setor de Planejamento podera informar o valor 0,00 (zero) para
algum ano do PPA conforme determinagédo do setor;

LXXXVI. Cada registro do PPA da receita e despesa deve ser representado por um codigo
reduzido para facilitar a identificacdo e pesquisa.

LXXXVIL. Anualmente e/ou a qualquer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O
Sistema devera permitir reavaliar, atualizar ou realocar valores da previsdo da receita. O
Sistema devera identificar a receita a ser reavaliada e o0 valor a mais ou a menos para 0 ano do
PPA.

LXXXVIIL. O PPA da receita devera permitir incluir receitas ndo previstas na previsao inicial.
Tais receitas deverdo ser inclusas com valores zerados (0,00) e remanejadas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo devera permitir
excluir ou alterar receitas e/ou valores originais apos a aprovacao da Peca de Planejamento do
PPA pelo Legislativo.

LXXXIX. O Sistema devera manter os histdricos das reavaliacBes anuais das previsdes da
receita em tela e demonstracao em relatorios especificos das alteracdes por periodo;

XC. Anualmente e/ou a qualguer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O Sistema
devera permitir reavaliar, atualizar ou realocar valores da Fixacdo da Despesa do PPA. O
Sistema devera identificar o cddigo reduzido da despesa original do PPA que sera aumentada
e 0 cbdigo reduzido da despesa original do PPA que sera diminuida;

XCIl. O PPA da despesa devera permitir incluir despesas ndo previstas na fixacao inicial. Tais
despesas deverdo ser inclusas com valores zerados (0,00) e remanejadas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo devera permitir
excluir ou alterar receitas e/ou valores originais ap0s a aprovacao da Peca de Planejamento do
PPA pelo Legislativo.

XCIIl. O Sistema devera manter os historicos dos remanejamentos anuais da fixagdo da despesa
em tela e demonstracéo em relatérios especificos das alteracdes por periodo.

XCIIl. O Sistema somente devera permitir qualquer alteragdo / remanejamento na previsdo da
receita e Fixacdo da Despesa do PPA com base legal informada. Nenhuma alteracéo no PPA
deverd ser permitida sem a fundamentacao legal.

XCIV. A base / fundamentacédo legal para alteracdo do PPA vigente deverd ter no minimo as
seguintes informacdes: Numero, data e historico

XCV. O sistema devera permitir a identificacdo de uma Acao a varios Programas de Governo;
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XCVI. O sistema deverd permitir a identificacdo de um Programa de Governo a varios
Departamentos / Unidades Orgcamentérias;

XCVII. O Sistema devera permitir parametrizar o uso do Detalhamento da Sub Acao;

XCVIII. O Sistema devera registrar os dados da elaboracéo do Projeto de Lei do PPA. O sistema
devera exigir no minimo as seguintes informacdes: Data do Projeto de Lei, Numero e
descrigcao.

XCIX. O sistema devera realizar o reajuste do PPA da Receita e Despesa conforme percentuais
informados. O Setor de Planejamento na elaboracdo do PPA original informa os valores do
primeiro ano do PPA nas telas de receita e despesa. Por meio destes percentuais, 0 Sistema
completa automaticamente os valores dos seguintes anos do PPA (Ano2, Ano3 e Ano4) com
base nos valores informados no Anol. O Sistema calcula o valor digitado no Anol e
acrescenta o percentual informado (valor Anol + percentual informado em cada ano). O
percentual de reajuste deve ser obrigatoriamente com base no Ano anterior conforme a
formula a seguir:

Ano 2 = Ano 1 + percentual informado no ano
Ano 3 = Ano 2 reajustado + percentual informado no ano
Ano 4 = Ano 3 reajustado + percentual informado no ano;

C. O sistema devera permitir replicar os valores digitados no Ano 1 no PPA da receita e despesa
para os demais anos (Ano 2, Ano 3 e Ano 4) sem quaisquer reajustes;

Cl. O Sistema devera disponibilizar de forma gratuita para o Municipio um editor de texto online
para digitacdo do PPA. O projeto de Lei devera estar vinculado a elaboracéo da Lei.

Cll. O Sistema devera disponibilizar relatérios do Plano Plurianual:

Relatérios de A¢des com identificacdo do Produto a ser alcancado e os valores por Ano de
Execucédo do PPA;

Relatério do PPA da Receita;

Relatério do PPA da Despesa,;

Relatério por Programa identificando suas Ac¢des e valores por Ano. O referido relatério deve
totalizar os valores das agfes informados Ano a Ano do PPA;

Relatério que demonstre todos os Programas de Governo do PPA, identificando os valores por
ano e o valor total. O Sistema deve identificar o percentual dos valores por ano conforme
férmula a seguir: Valor Ano do Programa dividido pelo total do Programa de Governo
multiplicado por 100.

CIIl. O Sistema deve ter obrigatoriamente tela para avaliagdo das Metas do PPA. O sistema deve
ter no minimo o produto almejado da acdo governamental, a data da avaliacdo e as medidas
adotadas e a adotar.

MODULO LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS — LDO

CIV. O Sistema deve possibilitar a elaboracdo da LDO por Exercicio Financeiro, Deve existir
obrigatoriamente apenas uma LDO por Exercicio.

CV. O registro da LDO deve ser por Entidade e na base de dados de producdo. Nao é permitido
digitar os demonstrativos e anexos da LDO em base diferente da utilizada para os registros.

CVI. O Sistema deve obrigatoriamente utilizar a Estrutura Institucional, Funcional, Programatica
do PPA.
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CVII. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o PIB
Estadual em valores executados e previstos e o percentual.

CVIIl. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o
percentual de Inflagdo dos trés anos anteriores e 0s trés posteriores (a partir do ano da
elaboracéo).

CIX. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o valor
projetado do Cambio para os trés anos subseqiientes da elaboracdo da LDO.

CX. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar a Receita
Corrente Liquida executada nos trés anos anteriores e posteriores a elaboragéo da LDO.

CXl. Conforme Manual de Demonstragcfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo das Metas Anuais (ano imediatamente anterior a elaboracdo da
LDO, Ano da elaboracéo e o ano imediatamente posterior a elaboracdo da LDO).

CXIll. O Sistema deve calcular, com base nos indicadores financeiros informados, os valores
Constantes dos anexos de Metas.

CXIll. Conforme Manual de Demonstracfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da avaliacdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior.

CXIV. Conforme Manual de Demonstracfes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores.

CXV. Conforme Manual de Demonstra¢cdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo dos Riscos Fiscais e Providéncias.

CXVI. O Sistema deve ter ambiente para importacdo das Metas e Prioridades na LDO para a
elaboracédo da LOA. A importacdo deve obrigatoriamente ser realizada do PPA para 0 ano de
elaboracédo da LDO. Apesar da importacdo do PPA, o Setor de Planejamento pode selecionar
entre o0s registros importados as metas e prioridades da LDO.

CXVIl. Conforme Manual de Demonstracfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo da Evolug¢éo do Patriménio Liquido.

CXVIIl.Conforme Manual de Demonstragfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo da Origem e Aplicacdo dos Recursos Obtidos com Alienacédo de
Ativos.

CXIX. Conforme Manual de Demonstragfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo das Receita e Despesa Previdenciarias do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores

CXX. Conforme Manual de Demonstragfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores.

CXXI. Conforme Manual de Demonstragctes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Estimativa e Compensacao da Rendncia de Receita.

CXXIl. Conforme Manual de Demonstracfes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitacdo da Margem de Expanséo das Despesas.
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CXXII.O Sistema devera disponibilizar de forma gratuita para o Municipio um editor de texto online
para digitacdo da LDO. O projeto de Lei devera estar vinculado a elaboracdo da Lei do
Exercicio Financeiro.

CXXIV. O Sistema deve obrigatoriamente permitir a digitacdo da memodria de célculo e
Expectativas de arrecadacdo da receita dos 3 (trés) Exercicios Financeiros anterior e trés
posteriores.

CXXV. O Sistema deve obrigatoriamente permitir a digitagcdo da memoria de calculo e Expectativas
de gastos para os 3 (trés) Exercicios Financeiros anterior e trés posteriores.

CXXVI. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério dos Riscos Fiscais e
Providéncias.

CXXVIL. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Metas Anuais.

CXXVIIL. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Avaliagdo do Cumprimento de
Metas Fiscais Exercicio Anterior.

CXXIX. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Metas Fiscais atuais

Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores.
CXXX. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Evolugcédo do Patriménio Liquido.

CXXXI. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério Origem e Aplicacdo dos Recursos
Obtidos com Alienacao de Ativos.

CXXXIL. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério das Receitas e Despesas
Previdenciarias do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores.

CXXXIIL. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Estimativa e Compensacao da
Renuncia de Receita.

CXXXIV. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Margem de Expansédo das
Despesas.
CXXXV. Os Demonstrativos da LDO poderdo ser emitido por Entidade e Consolidado na

Entidade Prefeitura.
MODULO LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA

CXXXVI. O Sistema deve permitir obrigatoriamente a projecdo da receita prevista e a despesa
fixada para o Exercicio Financeiro da elaboracdo da LOA. A receita informada a nivel de
contas que recebem valor (analiticas) e despesa a nivel de Elemento ou Subelemento da
Despesa.

CXXXVII. O Setor de Planejamento deve selecionar opcdo para estabelecer se a proposta
Orcamentéria Anual seré elaborada a nivel de Elemento e/ou Subelemento da Despesa.

CXXXVIII. O Sistema deve tornar obrigatério a inclusédo das Fontes de Recurso nas previsées
da receita e na fixagdo da despesa.

CXXXIX. O cadastro de Fontes de Recurso devem ser obrigatoriamente as estabelecidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional.

CXL. Conforme estabelece a Secretaria do Tesouro Nacional, as Fontes de Recurso devem ser
vinculadas aos seus respectivos Complementos de Fonte.
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CXLI. Nos planejamentos da receita e despesa devem ser obrigatérios a utilizacdo da Fonte de
Recursos vinculadas aos seus respectivos Complementos de Fonte.

CXLIl. A previsdo da Receita e a fixacdo da despesa devem utilizar a Estrutura Organizacional,
Funcional e Programética do PPA e LDO.

CXLII. O Setor de Planejamento pode estabelecer a utilizacdo de Detalhamentos de Fonte e a
mascara para a utilizacéo na elaboracéo orcamentaria da receita e despesa.

CXLIV.O Sistema deve disponibilizar relatério de comparacédo de Fontes de Recurso. O Sistema
deve agrupar por Fonte de Recurso a previsao da receita e a fixagdo da despesa. O Sistema
deve apontas as diferencas. O sistema deve destacar separadamente os valores das receitas
e despesas Intra-Orcamentarias.

CXLV. O Sistema deve ter mecanismo, conforme definido pela Secretaria do Tesouro Nacional,
para informar o Superavit Financeiro do Exercicio anterior com cédigos das Fontes de Recurso
diferentes que iniciam com o cédigo 2 e Recursos Condicionados que iniciam com o cAdigo 9.

CXLVI.Codificacdo de Fontes de Recurso obrigatdrias a serem utilizados no Municipio:

Identificacdo do Exercicio + Fonte de Recurso + Complemento de Fonte + Detalhamento a ser
utilizado ou néo pelo Setor de Planejamento. Exemplo: 1 + 500 + 1000 + 0001.

CXLVIL A elaboracdo da proposta orcamentaria deve ser elaborada por cada Entidade
orcamentaria do Municipio.

CXLVIIL. A elaboracdo da proposta da previsdo da receita deve conter no minimo a
identificacdo da receita e a(s) Fontes de Recurso obrigatéria(s) e permitida(s).

CXLIX.A elaboracao da proposta da fixacéo da despesa deve conter no minimo a identificacdo da
Secretaria (Orgdo) e Departamento (Unidade Orcamentaria), a Funcdo e Subfuncéo
governamental, o Programa e Acdo de Governo e a(s) Fonte(s) de Recurso que a financiara.

CL. O Setor de Planejamento pode optar em utilizar o detalhamento da Acdo na peca
Orcamentéria.

CLI. O Sistema deve obrigatoriamente estabelecer um codigo reduzido para a Dotagdo. O Setor de
Planejamento pode optar em estabelecer uma méascara para o coédigo reduzido conforme
interesse do Setor.

CLIl. Receitas de Impostos e Transferéncias Constitucionais devem obrigatoriamente estarem
vinculadas as Fontes Ordinarias, Educacdo e Saude conforme percentuais estabelecidos pelo
Setor de Planejamento.

CLIll. Receitas arrecadadas durante o Exercicio Financeiro com Fonte de Recurso ndo previstas
devem ser inclusas na provisao da receita com valores zerados.

CLIV. O Sistema deve permitir vincular Subfun¢fes a Fungdes atipicas.

CLV. O Sistema deve permitir vincular A¢Bes e todos os programas de Governo priorizados na
LDO para a LOA.

CLVI. O Sistema deve permitir vincular a execucdo orcamentaria Dotacdes ndo fixadas ao
Orgcamento Original. Tais despesas devem ser criadas com valores zerados e creditadas via
documentos legais. E vedado criar novas dotagdes com valores.
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CLVII. O Sistema deve conter tela para digitacdo das Leis Or¢camentarias aprovadas. O sistema
deve exigir no minimo o nimero e ano da Lei, as datas de aprovacgéo e publicacdo, a descri¢cao
da lei e meio de publicagéo.

CLVIIl. Os recursos das Leis Orcamentarias devem ser obrigatoriamente os indicados na Lei
4.320/64.

CLIX. Quaisquer alteracbes orcamentarias devem conter obrigatoriamente a indicacdo da Lei que
a autorizou. E vedada a suplementacédo de dotacdes sem a indicagéo da Lei Orgcamentéaria que
a autorizou.

CLX. O Sistema deve bloguear sob pena de rescisdo de contrato e multa a utilizagdo superior do
crédito orcamentario definido na LOA e possiveis Créditos Adicionais.

CLXI. O Sistema deve disponibilizar relatério com toda a movimentacdo da dotacdo e a
identificacdo do saldo a executar. A identificacdo do saldo deve ser a nivel de Fonte de
Recurso.

CLXIl. O Sistema deve integrar-se totalmente & execucdo orcamentaria. E vedada a utilizacdo da
LOA em Exercicio Financeiro distinto a que foi aprovada.

CLXIll. O Sistema deve permitir reestimativas da previsdo da receita. O Sistema deve exigir a data
da reestimativa, a previsdo original a ser atualizada, o valor e se a alteracdo aumenta ou
diminui a previsdo original. Somente, conforme manuais técnicos do planejamento, as receitas
gue suportaram o aumento da despesa poderdo constar da coluna Previsdo Atualizada nos
documentos contabeis da receita.

CLXIV.Os documentos de remanejamento devem ser classificados como Suplementares, Especiais
e Extraordinarios.

CLXV. O cadastro de Crédito Adicional deve conter no minimo a Lei que autoriza o
remanejamento, tipo de documento, nimero e data, data de publicacdo e descritivo.

CLXVI.As Fontes de Recurso dos créeditos Adicionais nos documentos de remanejamento devem
ser obrigatoriamente as definidas na Lei que as autorizou. E vedada a vinculacdo de Recursos
ndo definidos na Lei Orgamentéria.

CLXVII. O Sistema deve permitir a elaboracdo de contingenciamentos do orcamento
aprovado.
CLXVIIL. O Setor de Planejamento deve indicar, se for o caso, se 0 contingenciamento é para

limitacdo de empenho estabelecido na LDO.

CLXIX.O contingenciamento devera ser revertido obrigatoriamente por comando do Setor de
Planejamento ou Setor autorizado. O limite do desbloqueio da reserva orcamentaria deve ser o
limite do contingenciamento estabelecido. O Sistema deve permitir varios desbloqueios de um
mesmo contingenciamento.

CLXX. O contingenciamento deve ser registrado obrigatoriamente por data e com a indicagéo de
dotacao especifica e fonte de recurso.

CLXXI.O desbloqueio do saldo do contingenciamento deve acontecer em data superior ao registro
deste.

CLXXII. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Sumario Geral.
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CLXXIII. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo
da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas.

CLXXIV. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Resumo Geral
da Receita.
CLXXV. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo

da Despesa por Categoria Econémica.

CLXXVI. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo
do Programa de Trabalho de Governo.

CLXXVIL. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo
por Func¢éo, Subfuncdo e Programas por Categoria Econémica.

CLXXVIIL. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo
por Func¢éo, Subfuncado e Programas por Projeto/Atividade.

CLXXIX. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo
por Funcéo, Subfuncdo e Programas Conforme Vinculo com 0s Recursos.

CLXXX. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Demonstrativo
da Despesa por Orgédo e Funcao.

CLXXXI. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Receita Fiscal e
da Seguridade Social.

CLXXXIL. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Despesa
Conforme Vinculo com os Recursos.

CLXXXIIL. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Despesa por
Atividade/Projeto/Operacédo Especial.

CLXXXIV. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Metas
Bimestrais de Arrecadacao.

CLXXXV. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Cronograma de
Desembolso da Despesa.

CLXXXVI. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Receita

CLXXXVII. Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Despesa.

MODULO CONTABILIDADE PUBLICA

CLXXXVIIIl. O Sistema devera permitir o cadastro e a emissao de bloqueio de saldo orcamentario
para realizacéo de processo de licitagdo, integrado com o Sistema de Compras e Licitagoes.

CLXXXIX. O Sistema devera permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizacdo de
definicbes e parametros do exercicio anterior.

CXC. O Sistema devera permitir a inicializacdo da execuc¢ao or¢camentaria e extra-orcamentaria do
Exercicio Financeiro seguinte sem que o Exercicio Financeiro anterior esteja encerrado.
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CXCI. O Sistema deverd transportar os saldos contabeis, financeiros e de controle do Exercicio
anterior para o Exercicio posterior de forma automética.

CXCII. O Sistema devera transportar os saldos das contas correntes das contas contabeis do
Exercicio anterior para o Exercicio posterior de forma automatica.

CXCIll. O Sistema devera utilizar o Plano de Contas estendido, editado pela STN e adotado
pelos Tribunais de Contas dos sistemas patrimonial, orcamentario e de controle;

CXCIV. O Sistema devera detalhar os codigos do Plano de Contas para permitir a vinculacao
individualizada das contas bancarias das Entidades do Municipio e dos descontos pertinentes
a casa Ente.

CXCV. O Sistema devera adotar as rubricas das receitas e os elementos e subelementos da
despesa conforme atualizagbes da Secretaria do Tesouro Nacional.

CXCVLI. O Sistema devera adotar as fontes de recurso definidas pela Secretaria do Tesouro
Nacional. Conforme definido pela STN, as fontes pertinentes deverao estar vinculadas aos
Complementos de fontes padrées.

CXCVII. Por tratar-se de cddigos padréo da STN, o cadastro de fontes nédo devera permitir
alteracoes.
CXCVIII. O sistema devera permitir agrupar Entidades contabeis, financeiras e de controle

para fins de consultas gerenciais. Tais agrupamentos deverao ser acessiveis aos Usuarios
para incluir, alterar e excluir.

CXCIX. O Sistema deveréa permitir a inclusdo manual da reserva de crédito orcamentario,
independentemente, se tal reserva for destinada a processos licitatorios ou nao.

CC. O cadastro de reserva de crédito orcamentéario devera conter no minimo das informacoes a
seguir: Data, dotacdo orcamentdria, detalhamento da despesa, descri¢do e valor. O credor da
reserva sera de inclusédo facultativa.

CCIl. O comprometimento dos valores reservados se efetivard no empenhamento da despesa.
N&o serd admitida a anulagéo da reserva para liberar o saldo comprometido para
empenhamento. Entretanto, o saldo ndo utilizado da reserva podera ser anulado.

CCIl. As reservas de crédito realizadas no Sistema de Compras e Licitagdo deveram ser
autorizadas pelo Setor de Planejamento. E vedada sua efetivacdo automatica. O Setor de
Planejamento ou Org&o responsavel pela execucdo do Orcamento devera confirmar a reserva
e sua utilizacao.

CCIll. O Sistema devera emitir Nota de Reserva de Dotacao.

CCIV. O Sistema devera assegurar que as contas so recebam langamentos contabeis no ultimo
nivel de desdobramento do plano de contas utilizado.

CCV. O Sistema devera gerar langamentos contabeis em tempo real. Devera ser possivel aos
usuarios do Sistema apurar a movimentacao das contas contdbeis apds cada registro para
apurar seu resultado. E vedado ao Sistema gerar os langamentos contabeis por mecanismo
posterior ao registro contébil.

CCVI. Permitir o cadastro de credores/fornecedores da contratante, integrado com os demais
Softwares.
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CCVII. Permitir a integragéo da Contabilidade com o software e Planejamento, incorporando 0s
instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder
Legislativo, e possibilitando a sua execucéo.

CCVIIl. O Sistema devera permitir o comprometimento do crédito orcamentéario no
empenhamento da despesa. O Sistema devera controlar o saldo do crédito orcamentario por
dotacgéo e fonte. Se ocorrer um comprometimento além do saldo orgamentario implicara em
imediata rescisédo de contrato e multa.

CCIX. O empenhamento da despesa devera contar no minimo as seguintes informacées
obrigatérias: data, fornecedor/credor, tipo (ordinéario, global ou estimativo), dotacéao/fonte,
detalhamento da despesa, descrigdo, valor, contrato (conforme o caso), Licitagéo (conforme o
caso), Centro de Custo da despesa e competéncia da despesa.

CCX. O Sistema devera emitir Nota de Empenho. A Nota de Empenho devera ser salva em
formato pdf para envio ao fornecedor. A Nota de Empenho devera ser anexada de forma online
ao processo administrativo que a originou.

CCXI. Permitir a integracdo com o software de Compras e LicitacGes para a reserva de dotacgoes,
0 empenhamento, automatico, de processos de compras ja concluidos e disponibilizados para
empenhamento.

CCXII. Permitir a integracdo com o software de Pessoal, para o empenhamento, automético da
folha de pagamento processada e encerrada.

CCXIil. Permitir a integracdo com o software de Recurso Humanos, para o registro das
despesas extras orcamentéarias e consignacgdes, automatico da folha de pagamento
processada e encerrada.

CCXIV. Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas Patrimonial (Ativo,
Passivo, Patriménio Liquido, Varia¢do Patrimonial aumentativa e diminutiva), orcamentario
(Contas de controle da execucao do orcamento e dos restos a pagar), e das contas de controle
(controle devedores e credores) em partidas dobradas, de conformidade com os arts. 83 a 106
da lei 4.320/64, com registro em livro diario.

CCXV. O sistema devera imprimir o Livro Diario e o Livro Raz&o. O Sistema devera permitir
customizar os Termos de Abertura e de Encerramento conforme modelos definidos pelo
Departamento Contabil do Municipio.

CCXVLI. Permitir a existéncia de mais de uma instituicio na mesma base de dados, com
contabilizag&o distinta.

CCXVIL. Permitir que seja efetuada a geragdo dos razfes analiticos de todas as contas
integrantes do Ativo (Nivel 1), Passivo + Patriménio Liquido (Nivel 2), Varia¢cdes Patrimoniais
Diminutivas — VPD (Nivel 3), Variagdes Patrimoniais Aumentativas — VPA (Nivel 4), Controles
da Aprovacéo do Planejamento e Orgcamento (Nivel 5), Controles da Execucgéo do
Planejamento e Orcamento (Nivel 6), Controles Devedores (Nivel 7) e Controles Credores
(Nivel 8).

CCXVIIIL. Possibilitar sempre que possivel utilizar historicos padrées (textos padronizados),
vinculados a classificagdo da despesa, desta forma evitando langamentos indevidos.

CCXIX. Maodulo langador de receitas do sistema tributario devera ter integragdo com sistema

contabil para lancamento das receitas automaticamente, respeitando os casos de
reconhecimento antecipado e os de VPA no momento da arrecadacéo.
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CCXX. O Sistema devera Controle de obras vinculadas ao empenho.

CCXXI. Possuir escrituracdo contabil nos moldes regulamentados pelas portarias do
Secretaria do Tesouro Nacional que exigem a adoc¢ao do novo Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico (PCASP) e das Demonstrag6es Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP),
no contexto da NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

CCXXII. Possuir o cadastramento anual do plano de contas ja nos moldes do PCASP,
possibilitando a definicdo no nimero de niveis de contas de, no minimo, 6 (seis) niveis,
estruturados de forma a permitir o pleno atendimento da NBCASP — Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

CCXXIII. Assegurar a adequacao e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela
Uniéo;
CCXXIV. Possuir plano de contas na Natureza de Informagédo Orcamentario, Patrimonial e

Compensacéao e com Atributos Orgamentario, Financeiro, Permanente e Compensado garantir
as equacdes contabeis propostas pelo MCASP;

CCXXV. Possuir controle na integra de destinacdo de recurso;

CCXXVIL. Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contabeis Padronizados) nos moldes
definidos pelo MCASP e suas atualizacdes e cadastro pelo préprio contador;

CCXXVIL. Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do
uso dos Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Lancamentos
Padronizados (CLP);

CCXXVIIL. Assegurar que toda a movimentacgao contabil seja identificada por um Identificador
de Fato Contabil;

CCXXIX. Possuir cadastro de Fonte de Recurso conforme Normas propostas;

CCXXX. Registrar lancamentos contabeis em métodos das partidas dobradas D e C conforme
Conjunto de Lancamentos Padronizados; e em casos que forem necessarios lancamentos
manuais de ajustes com verificacdo de inconsisténcias nos casos que ndo se apliquem a
coeréncia da informacao;

CCXXXI. Permitir Contabilizacdo Répida da Despesa, definindo langamentos padronizados da
Despesa,;

CCXXXIL. Permitir Contabilizacdo Rapida da Receita, definindo langamentos padronizados da
Receita;

CCXXXIII. Possuir lancamentos de: Ajuste ao valor justo, Contébil, Extra Orgamentario,

Almoxarifado, Patrimbnio, Folha de Pagamento, Créditos Tributarios e N&o Tributarios,
RPPS, Calculo Atuarial, conforme exigéncias MCASP;

CCXXXIV. Permitir detalhamento de Plano de Contas;

CCXXXV. O sistema deve permitir o reconhecimento da VPA-Variacdo Patrimonial Aumentativa
independente da execucdo orcamentaria, possibilitando a baixa do crédito a receber no
momento da efetiva arrecadacéo da receita (arrecadagéao do tipo ‘Langada’);
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CCXXXVI. Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dos registros
contébeis, devera gerar, em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Diario, o0 Razéo, e o Balancete Contabil;

CCXXXVIIL.  Deveréa permitir o controle fiscal (relatérios da LRF) e operacional (ex.: prestacao de
contas) dos contratos de rateio de consércios publicos (portaria 72);

CCXXXVIIl.  Possuir os Anexos do Relatério de Execucdo Orcamentéria da Lei Complementar
101/2000 (LRF) e 177/2021 que atende as Portarias Federais da STN:
Anexo 1 - Balanco Orgcamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo da Execucéo das Despesas por Funcao/Subfuncéo;
Anexo 3 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Anexo 4 — Demonstrativos das Receitas e Despesas Previdenciarias do RPPS;
Anexo 6 - Demonstrativo dos Resultados Primario e Nominal,

Anexo 7 - Demonstrativo dos Restos & Pagar por Poder e Orgo;

Anexo 8 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE;

Anexo 8.4 - Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino — MDE executada em Consorcios Publicos;

Anexo 12 - Demonstrativo da Receita e Despesas com Acbes e Servigos Publicos
de Saude;

Anexo 12.4 - Demonstrativo da Receita e Despesas com Acles e Servicos
Publicos de Saude executadas em Consorcios Publicos;

Anexo 13 - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas;

Anexo 14 — Demonstrativo simplificado do Relatério Resumido da Execucao
orcamentaria.

CCXXXIX. Permitir a geracdo de balancetes Analitico da Receita, Analitico da Despesa,
Balancete Contabil;

CCXL. Possuir um validador de dados possibilitando gerar relatérios para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o, de forma a
indicar os campos a serem preenchidos e /ou corrigidos;

CCXLI. Permitir a geracdo automatica do(s) arquivo(s) para envio do SIOPE conforme
leiaute disponibilizado pelo Ministério de Educacao;

CCXLII. Possuir controle das disponibilidades de fontes de recursos conforme exigéncia do
STN;
CCXLII. Consolidagdo automética de todas as Unidades Gestoras do Municipio em

cumprimento a Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF;
CCXLIV. Possuir cadastro de pré-empenho conforme MCASP;

CCXLV. Possuir cadastro de empenho com vinculagdo de pré-empenho (quando necessario)
com validacdo de saldo orgamentario ao orcamento da despesa ndo permitindo empenhar sem
o devido saldo, com tipos de empenho ordinarios, estimativo e global; e vinculacdo de
informagfes oriundas da administragdo como licitagdo, contrato, convénio, divida a longo
prazo, Centro de Custo;
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CCXLVIL. Possuir cadastros de Precatorios e Divida Fundada;

CCXLVIIL. Possuir Cadastro de Em liquidagcdo com lancamento patrimonial;

CCXLVII. Possuir cadastro de liquidacdes, inclusdo de possiveis descontos e documentos
fiscais;

CCXLIX. N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o0 mesmo CNPJ ou CPF;

CCL. Nos atos da execucgdo orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as trés fases da
despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil automatica;

CCLI.Permitir um controle das operag¢Bes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracao, inclusédo ou exclusao nos registros;

CCLIl. Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no dltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas;

CCLII. Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langamentos indevidos;

CCLIV. Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensacdo dos empenhos de adiantamentos, gerando informacBes para posterior
prestacdo de contas;

CCLV. Permitir a anulacéo total e parcial do empenho;

CCLVL. Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario;

CCLVII. Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar;

CCLVIII. Permitir a anulagdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio, evitando a
inscricdo em restos a pagar;

CCLIX. Permitir que sejam emitidas notas de despesa e da receita das principais fases
(empenho, liguidagdo, pagamentos e arrecadacéo da receita e suas possiveis anulacoes;

CCLX. Possuir tela para cadastro de despesas nao previstas no orcamento decorrente de créditos
adicionais especiais e extraordinarios;

CCLXI. Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagfes de dotacdes;

CCLXII. Permitir registrar e controlar as dotagbes orcamentarias, bloqueio e
desblogueio, em caso de saldo insuficiente;

CCLXIII. Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada
ao seu pagamento;

CCLXIV. Permitir que cada Secretaria emita somente os empenhos correspondentes a ela
com controle de cadastros de assinaturas;
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CCLXV. Permitir que seja efetuada a geracdo das razbes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro;

CCLXVL. Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razao da receita, livro diério;

CCLXVIIL. Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracéo
direta e indireta;

CCLXVIIL. Permitir a visualiza¢do dos lancamentos contabeis de forma a identificar na tela de
consulta a escrituracdo de débito e crédito nas contas que compdem o plano de contas da
entidade;

CCLXIX. Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que ndo
exista a possibilidade de alterar o cadastro original;

CCLXX. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda nao esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no
exercicio ja iniciado em conformidade a legislacdo do exercicio atual;

CCLXXI. Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balango para o exercicio seguinte,
no encerramento do exercicio;

CCLXXII. Possuir relatério de saldo de dotacéo;

CCLXXI. Possuir relatérios de decretos com possibilidades de inclusbes de informacdes
conforme artigos previstos em lei;

CCLXXIV. Possuir cadastro de feriado com trava para ndo haver lancamento em dia de feriado
municipal, estadual e nacional;

CCLXXV. Cadastro de assinaturas de ordenador de despesa por secretaria, alterando como
Unidade Orcamentaria;

CCLXXVL. Cadastro e vinculacao de contrato s de Longo Prazo no empenho;

CCLXXVIl.  Relatorio de em liquidagédo e liquidacéo informando a conta débito e crédito langcada
para fins de fechamento almoxarifado e patrimdnio;

CCLXXVIIl.  Fechamento do sistema e liberacéo;

CCLXXIX. Relatério gerencial com possibilidade de identificar todas as fases da execucdo em
cascata, podendo definir colunas e informacdes do processo;

CCLXXX. Reconhecimento de apropriagéo de valores do INSS;

CCLXXXI. Relatério de recibo de pagamento;

CCLXXXII. Relatérios de balancete com informacdes de todos conta corrente;
CCLXXXIIl.  Controle de Precatorio e vinculacdo a empenho;

CCLXXXIV. Controle de Contrato de Longo Prazo e vinculagdo a empenho;
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CCLXXXV. Cadastro de diaria, adiantamento concedido, auxilio e subvencao, configuragdo com
prazos de prestacdo de contas, tela de prestacéo de contas;

MODULO TESOURARIA e FINANCAS
CCLXXXVI. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo bancaria;

CCLXXXVIIl. Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagéo de contas bancéarias dentro
de um periodo determinado quando o tipo de pagamento for débito automatico e para os
lancamentos de arrecadacao;

CCLXXXVIIl. Possibilitar a geragdo de Ordem Bancéria Eletronica, com adequacgdes dos leiautes
conforme as necessidades do estabelecimento bancario com parametrizacao a pagamentos de
titulos e faturas com cédigo de barras;

CCLXXXIX. Possuir integracdo com o sistema de arrecadagao tributario possibilitando efetuar de
forma automatica a importacao dos tributos pagos diretamente na tesouraria;

CCXC.Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacao
automatica dos pagamentos referente aos processos de liquidacdo e processos extras e
recebimentos efetuados pela tesouraria;

CCXCl. Permitir a emissao de Ordem de Pagamento;

CCXCIL. Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentacdo diaria da
Tesouraria;

CCXCIIL. Possibilitar o processamento automatico dos arquivos de retorno das Ordens
Bancaria Eletronicas identificando os registros que foram efetivados e os que foram rejeitados
pelo banco;

CCXCIV. Efetuar pagamento tipo PIX;

CCXCV. Possibilitar a visualizacdo e impressdo de todos o0s registros que sao gerados
através de Ordem Bancaria Eletronica;

CCXCVL. Permitir a visualizacdo e impressdo de todos os registros que estdo contidos no
arquivo de retorno bancarios gerados por Ordem Bancaria Eletronica;

CCXCVII. Permitir a emissdo de Ordem Bancaria de Transferéncia para transacdes que
envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade;

CCXCVIII. Permitir efetuar os langamentos de Transferéncias Financeiras entre entidades, com
automética contabilizacdo na entidade recebedora;

CCXCIX. Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem;

CCC.Controlar os saldos bancérios e contdbeis no momento do langamento, com informacéo de
saldo de negativos nos casos de pagamentos que ainda ndo foram importados receitas para
respectiva conta bancéria;

CCCI. Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os langamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de compensacéo;
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CCCIl. Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras e caso necessario suas possiveis anulacoes;

CCCIIL. Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos, e todas as operacbes decorrentes, livro diario, demonstracdes e o boletim,
registrando automaticamente o0s lancamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificacoes;

CCCIVv. Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos,
transferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os lancamentos
internos e permitir os langamentos dos extratos bancérios para gerar as conciliacoes;

CCCV.Permitir emissao de relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados
em suas respectivas dotacdes e contas;

CCCVI. Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (orcamentérias e extra-orcamentarias);

CCCViIL. Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos;

CCCVIIL. Permitir gerar o demonstrativo fluxo de caixa;

CCCIX. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio;

CCCX.Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com op¢ao de impressao;

CCCXI. Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentaria, com a possibilidade de impressao da consulta e realizar filtros conforme tabelas
especificas;

CCCXIl. Possibilitar a demonstracdo de saldos bancérios, através de boletim diario de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de
caixa;

CCCXIIL. Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Depositos de

Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem
como Boletim Financeiro Diario;

CCCXIV. Possuir relatério de todas as movimentacdes bancarias;
CCCXV. Possuir registro de anulacéo de receita e despesa nos casos que se apliquem;
CCCXVL. Permitir o registro da previsdo de pagamento, possibilitando quitacdo de varios

processos simultaneamente;

CCCXVIL. Permitir transferéncia, aplicacdo, resgate e estornos por fonte de recurso;
CCCXVIII. Cadastro de transferéncias VPA e VPD;
CCCXIX. Possuir ferramenta de verificagdo de inconsisténcias para indicar possiveis

irregularidades, apés fechamento mensal ou anual,
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CCCXX. Demonstrar relatério de extrato bancario;
CCCXXI. Demonstrar relatérios de méveis e imoveis;
CCCXXII. Demonstrar relatério de conciliacdo bancéria;
CCCXXIII. Demonstrar relatério livro caixa;

CCCXXIV. Demonstrar relatério de contas bancéarias;
CCCXXV. Relatério de Conferéncia dos Demonstrativos Contabeis;

CCCXXVI.  Nota da Despesa de VPA e VPD;

3.23.2 GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

l. Devera estar disponivel na Web, sem limitacbes de acessos simultaneos;
Il. Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢oes;

lll. Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009;

IV. A publicacdo de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a publicacédo
manual e automatica (agendador de tarefas);

V. Possuir consulta dos dados dos processos de licitacBes e seu detalhamento, demonstrando os
participantes e vencedor(es);

VI. Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades, demonstrando o(s)
favorecido(s);

VII. Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitagdes, demonstrando
o(s) aditivo(s), se houver;

VIII. Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autorizagdes de fornecimento;

IX. Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisi¢cdes de saida de almoxarifado;
X. Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;

Xl. Possuir consulta dos dados dos veiculos;

XIl. Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;

XIll. Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como
consultas tematicas e demonstrar toda a classificacdo da despesa;

XIV.Possuir consultas dos dados dos orgcamentos das despesas e das receitas;

XV. Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando todos os
proventos e descontos més a més no ano corrente;
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XVI.Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se houver, em
todas as consultas de dados;

XVII.  Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de dados;
XVIII.  Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de dados;

XIX.Permitir filtrar colunas (comeca com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-
chave, entre outros), se houver, em todas as consultas de dados;

XX. Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir ou
ocultar colunas;

XXI.Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2009 e Lei 12.527/2011;

XXII.  Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia,;

XXIll. Possuir sessdo especifica de arquivos para editais de licitacdo, atas das licitacGes e
contratos e aditivos;

XXIV. Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentérias e Lei Orcamentéaria Anual;

XXV. Possuir sessao especifica de arquivos para Relatérios de Gestdo Fiscal e Relatérios da
Execucdo Orcamentaria;

XXVI. Possuir sessao especifica de arquivos para termos de convénios;
XXVII. Possuir sessao especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;

XXVIII. Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a
emissao de relatérios, em conformidade com a Lei 12.527/2011;

XXIX. Gerar relatérios em diversos formatos, inclusive abertos e nao proprietarios;
XXX. Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xlIs e xlIsx;

XXXI. Possuir sessao de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os recursos
de acessibilidade disponiveis;

XXXII. Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;
XXXIII. Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;

XXXIV. Possuir sesséo de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais
utilizados e seus respectivos significados;

XXXV. Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas freqlientes e suas respectivas respostas;

XXXVI. Possuir sessé@o de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros
sites correlacionados;
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XXXVII. Possuir sessdo de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma
hierarquica os menus disponiveis e suas respectivas;

XXXVIII. Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar
0 servigo para as consultas disponiveis;

XXXIX. Possuir sessédo de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para
o Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavra-chave e download;

XL. Possuir sessdo de acesso a informacgdo, que indique um texto padrdo sobre o Servigo de
Informacéo ao Cidadéao, endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone e link para
solucéo externa (se houver);

3.23.3 GESTAO ELETRONICA DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

I. A aplicacdo devera ser na plataforma web;
[I. O sistema devera ser instalado em nuvem;
[Il. Devera armazenar os dados com seguranca e performance em ambiente cloud (nuvem);

IV. Ser homologado para os navegadores Web: Internet Explorer 7 ou superiores, Mozilla Firefox,
Google Chrome e Microsoft Edge ou superiores;

V. O sistema deve ser responsivo e adaptativo, funcionando perfeitamente em dispositivos
Mobile;

VI. O acesso devera ser por meio de login e senha ou ainda mediante certificado digital;

VII. As credenciais de autenticacdo para o acesso s6 podera ser alterada pelo préprio usuario ou
administrador;

VIIl. Devera permitir a autenticagdo via Gov.br;

IX. Possuir funcionalidade para que o usuario, ao acessar o sistema, possa alterar a sua senha,
retornando senha de seguranga para 0 acesso para 0 mesmo por intermédio do e-mail
cadastrado forgando a troca da senha ao efetuar login;

X. O sistema devera ser executado em ambiente multiusuéario;

Xl. O sistema devera permitir o trabalho simultdneo em uma mesma tarefa por multiusuarios, com
total integridade dos dados;

XIl. O sistema néo podera apresentar limitagdo quanto ao nimero de usuarios simultaneos;

XIll. O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados, possibilitando a
indicacdo de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel;

XIV. O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinacdo de senha de
acesso, sendo essa definida pelo préprio usuario ao acessar o sistema pela primeira vez;

XV. Permitir a identifica¢éo visual do usuario através de foto;
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XVI. Possuir funcionalidade para que uma pessoa externa (cidaddo pessoa fisica ou empresa
pessoa juridica) possa se cadastrar como usuario do sistema para posterior protocolizacao de
processos digitais;

XVII. A solucao devera dispor de modulo de ECM (Enterprise Content Management), que permita
o0 servico de insercdo de todo contetudo digital provenientes do cadastro de processos;

XVIII. Os arquivos gerados devem ser indexados e armazenados na solu¢ao de ECM;

XIX. A solucéo devera atender aos requisitos definidos pela ICP-Brasil para assinatura digital;

XX. Dispor da utilizacao de protocolo SMTP ou outros servigos de envio de e-mail;

XXI. O sistema devera dispor de auditoria facilitada.

XXII. Permitir o registro de qualquer tipo de processo/documento, dispondo de um controle de
tramitacdo, envio e recebimento até o encerramento do registro, fornecendo informacdes
rapidas e confiaveis;

XXIII. Permitir que o usuéario cadastre os diversos processos, contendo no minimo: nimero, ano,
data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo, assunto, interessado e
descricéo;

XXIV. Permitir a definicdo de arquivos obrigat6rios e/ou opcionais a serem incluidos na abertura
do processo;

XXV. Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;
XXVI. Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa; Normal; Alta;

XXVII. Possuir funcéo para que usuarios cadastrados protocolizem um Processo Digital através do
Portal;

XXVIII. Possibilitar que cada departamento/setor registre 0s processos sob sua
responsabilidade;

XXIX. Fornecer comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da incluséo do
processo;

XXX. Emitir o termo de autuacdo de forma automatizada apés o registro de cada processo
eletrénico;

XXXI. Possibilitar o envio de e-mail para o interessado, quanto ao registro, tramite ou
arquivamento de seu processo (parametrizavel);

XXXII. Possibilitar a definicdo de obrigatoriedade ou ndo quanto ao envio de informagbes do
processo ao interessado (parametrizavel);

XXXIIL. Registrar a data/hora e nome do usuario que promoveu 0 envio e recebimento do
processo durante as tramitacoes;

XXXIV. Permitir a definicdo manual por processo quanto ao sigilo;

XXXV.Prover sigilo das informagdes permitindo que somente o préprio requerente possa consultar
dados relativos aos seus processos (parametrizavel);
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XXXVI. Permitir a anexacdo ou digitalizacdo de documentos ou imagens ao protocolo em
qgualquer fase do processo;

XXXVIL. Permitir a definicdo por meio de fluxo quanto a atividade condicional, ou seja, que se
encontra na dependéncia de outra atividade, seguindo de forma automética quando concluida
a atividade condicionada;

XXXVIIL. Permitir o controle de atividades de processo por prazos definidos em fluxo de
trabalho, e emitir avisos quanto ao vencimento destes;

XXXIX. Possibilitar parametrizacdo da seqiiéncia da humeragédo dos processos por ano, tipo
e espécie;

XL. Disponibilizar texto padronizavel para o encaminhamento dos processos;

XLI. Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizacdo dos textos de
encaminhamento de forma publica e privada, permitindo a diferenciacéo entre os tipos;

XLII. Permitir a criagcdo de documentos utilizando campos de mesclagem;

XLII. Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de apensacdo, de anexacao, de
abertura e encerramento de volume, dentre outros;

XLIV. Possuir recurso para assinar digitalmente, através da utilizacao de Certificado Digital — ICP-
Brasil, padrdo A3, os documentos criados de forma digital ou inclusos no processo;

XLV. Ao assinar digitalmente o documento, independente formato, disponibilizar a visualizacdo da
assinatura digital todas as vezes que o usuario acessar o documento eletrdnico;

XLVI. Disponibilizar a visualizacédo de todas as assinaturas que constam no documento;

XLVIIl. Ao assinar o documento, devera permitir a validacdo e autenticacdo do documento
produzido utilizando QRCode;

XLVIII. Possuir recurso de assinatura digital para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital;

XLIX. Ao assinar o documento em PDF, o sistema devera apresentar que este se encontra
assinado digitalmente;

L. Possibilitar que o arquivo (documento/imagem) anexado ao processo possa ser assinado
digitalmente utilizando a certificac&o digital;

Ll. Permitir miltiplas assinaturas no mesmo documento;

LIl. Disponibilizar a autenticagdo do documento emitido via chave de acesso;

LIIl. Disponibilizar QR Code para a consulta de documentos emitidos pelo sistema;
LIV. Possibilitar anexar arquivos digitais em diversos formatos ao processo;

LV. Disponibilizar o processo na integra para download;
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LVI. Dispor de tela Gnica para a realizagdo da tramitacdo, insercdo de arquivos, elaboracdo de
documentos e respectivas assinatura digital, visando a agilidade do processo;

LVII. O sistema devera propiciar aos Cidaddos e/ou a Empresas a abertura de um processo
remotamente, com anexacao de documentos assinados digitalmente no padréo ICP-Brasil;

LVIIl. Deve permitir a captura de arquivos digitais ja existentes na maquina do usuario, ou seja,
produzidos fora do aplicativo. Estes arquivos quando juntados, devem se tornar pecas do
processo administrativo selecionado;

LIX. Todos os documentos produzidos e juntados deverdo ter suas folhas numeradas
seqlencialmente; As pecas processuais devem ser apresentadas em ordem cronolégica de
insercao;

LX. A marcacdo do numero das paginas e informacdes sobre a assinatura digital devera ser
registrada por aposicao de carimbo eletrénico especifico em local visivel, a ser definido pelo
assinante, possibilitando sua reproducdo em eventuais impressoes;

LXI. O sistema devera dispor de apensacao, que permita realizar a unido/juncdo de documentos,
em carater temporario;

LXIl.  Permitir inserir observacédo em cada fase dos processos;

LXIIl. Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histérico de cada tramite sem limite de
caracteres;

LXIV. Criticar sobre providéncias ndo concluidas e obrigatérias na tramitacdo do processo;

LXV. Permitir que o usuario de forma parametrizavel seja forcado a justificar uma atividade que
estiver em atraso, definindo novo prazo para resolucéo;

LXVI. Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos, porém ainda
nao foi confirmado o recebimento;

LXVII. No caso de inativacdo de algum usuario, permitir que o administrador tome suas tarefas e
processos e transfira para outro usuario; necessario implementar na tramitacdo, disponivel
apenas no cronograma

LXVIII. Possuir funcéo para efetuar a tramitacdo de eletrénica de processos em lote;

LXIX. Possuir recurso para receber os processos em lote;

LXX. Na tramitacao eletrénica, cada usuario s6 podera acessar 0s processos enviados para o seu
setor, conforme configuragéo de acesso;

LXXI. Dispor de funcionalidade de notificagées;
LXXII. Dispor de funcionalidade para visualizagéo de todos os registros movimentados;

LXXIII. Dispor de funcionalidade que permita solicitar assinatura digital a pessoas externas
através de envio de e-mail automatizado pela aplicacéo;

LXXIV. Permitir solicitar assinatura digital entre usuarios participantes do processo;
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LXXV.Dispor de uma funcionalidade que permita o gerenciamento de assinaturas para
documentos a serem assinados e documentos ja assinados;

LXXVI. Permitir a gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informagdes da
tramitacdo da documentacao desde o0 seu inicio até o arquivamento por meio de relatorios;

LXXVII. Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos, oferecendo diversas
formas de pesquisa, incluindo a pesquisa por identificador do processo e outros parametros
gue possam ser agrupados;

LXXVIII. Possuir histérico de andamento dos documentos e processos contendo seus devidos
anexos;
LXXIX. Emitir relatério de histérico de andamento dos documentos e processos

possibilitando o controle do histérico em toda a sua vida Uutil;
LXXX. Emitir a cada envio de processo/documento o comprovante do encaminhamento realizado;

LXXXI. Possibilitar a emissao de comprovante simples ou detalhado do histérico de
andamento do processo;

LXXXII. Possibilitar que cada departamento consulte os processos sob sua responsabilidade;

LXXXIII. Possibilitar consultas diversas por nUmero de processo, por requerente, assunto,
data de abertura ou ainda chave de acesso;

LXXXIV. Possuir rotina de conclusdo de processos com identificacdo da data, localizacao,
situacéo final, termo de encerramento;

LXXXV. Possuir recurso para arquivar o processo no proprio setor, conforme definido no fluxo
de trabalho;

LXXXVI. Permitir a consulta e visualizacdo de respectivos anexos aos processos ja
encerrados;

LXXXVIL. Dispor de configuracao para autorizacdo do encerramento de processo por atividade
e/ou fase de fluxo;

LXXXVIIl.  Permitir o desarquivamento para reativacao do processo de acordo com permissoes;

LXXXIX. Permitir definir arquivamento temporario com controle de data limite conforme
classificagdo CONARQ;

XC. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informagfes que facilite a
localizag&o dos processos;

XCI. No encerramento do processo podera ser informado qual o tempo de guarda e descarte;

XCII. Possibilitar a criagdo de formularios dinamicos, com perguntas e respostas, sendo as
mesmas do tipo: discursiva, objetiva Unica, objetiva mdltipla, data, hora, numérica, dropdow

(consulta de outras tabelas);

XCIIl. Possibilitar a utilizacdo de formularios dinamicos para direcionamento de atividades de
fluxo;
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XCIV. Permitir controlar atividades por tempo de execucao através de fluxo de trabalho;

XCV. Permitir a flexibilidade no cadastro de participantes do processo, e seus respectivos
responsaveis, oferecendo diversos tipos de registro;

XCVI. Possuir biblioteca de documentos parametrizaveis para utilizagdo em fluxo;

XCVII.Possui formulario para enquetes/pesquisas a serem utilizadas como base para decisées de
fluxo;

XCVIII. Permitir a disponibilizacdo de formularios para pesquisas externas;

XCIX. Deve permitir que nos processos que possuem fluxo, o “caminho” a ser percorrido esteja
definido, ou seja, o usuario nao precisa informar qual a préxima fase que recebera o processo;

C. Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos que envolvam
tomadas de decisdo ou aprovacdo de documentos;

Cl. Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizacdo de um fluxo auxiliar em N
procedimentos;

CIl. Realizar a atualizacdo automatica das atividades dos processos em sua tramitacao, quando for
aplicada a alteracdo em um fluxo;

Clll.  Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responsavel e a situacdo de qualquer
fluxo;

CIV. Os fluxos dentro do sistema poderdo ser exibidos através de visualizacdo grafica ou
relatorio;

CV.O processo pode ser liberado através de tomada de decisdes a qualquer momento sem
interferir no fluxo do processo;

CVI. Possuir modelos parametrizaveis de fluxo;
CVII. Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;

CVIIl. Permitir que sejam definidos os setores onde 0s processos passarao e a previsao de
permanéncia em cada setor;

CIX. Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuarios especificos ou
agrupamentos;

CX. Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis auditorias externas (TCE);

CXI. Toda tramitagdo eletrénica, bem como os documentos anexados, poderdo ser assinados
digitalmente;

CXIl. Garantir que somente administradores possuam permissao para criar, alterar ou remover
demais permissdes do sistema;

CXIIl. Garantir que somente administradores possuam permissao para configuracdes de papéis e
participantes por Usuarios;
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CXIV. Garantir que todas as mensagens produzidas pelo sistema sejam apresentadas de forma
clara permitindo ao usuario que proceda com corre¢cbes ou cancelamento das acgbes
executadas;

CXV. Dispor de funcionalidade de Ajuda em todo o sistema, possibilitando ao usuario melhor
compreensao;

CXVI. Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu cadastro;

CXVII.Possuir rotina para anexar arquivos digitalizados aos documentos e processos;

CXVIIL. Possibilitar controlar a juntada de processos por apensacao ou anexacao;

CXIX. Possuir configuragdo para que 0s usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitacdes

somente em setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

CXX. Permitir que as caixas/participantes de tramitagcdo possam ser configuraveis por setor,
funcéo, usuario, papel;

CXXI. Permitir auditoria facilitada quanto a identificagdo do usuario com a data que promoveu
gualquer manutencéo (cadastramento ou alteracéo) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitacoes;

CXXII.Dispor de um histérico de alteracdes efetuadas nos principais cadastros do sistema,;

CXXIIL. Que seja possivel apontar a data da operacgdo, usuario, coluna, situacdo antes e
depois da modificagéo;

CXXIV. Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processos por assunto para
gerenciamento;

CXXV. Emitir relatério de processos abertos por periodo;

CXXVI. Possuir relatérios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel mais alto e acessar
informacfes mais detalhadas, ou niveis menores;

CXXVII. Possibilitar ao cidadédo a consulta de requisitos de protocolizacao;
CXXVIII. O moédulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de ouvidoria, com
controle do seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu encerramento, fornecendo

informacdes rapidas e confiaveis;

CXXIX. Permitir a consulta puablica (sem senha para acesso) a todos os protocolos gerados
para o contribuinte;

CXXX. Exibir informag6es dos processos como: nimero, situacéo, data de abertura, data de
arquivamento e descri¢do da solicitagao;

CXXXI. Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as
diversas fases de sua tramitacao;

CXXXII. Dar condicbes ao cidaddo para participar de forma eletrbnica dos processos,

transformando assim toda a movimentacgéo fiscal do setor de fazenda com o contribuinte de
forma eletrénica;
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CXXXIIL. Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar atividade para
execucao e gerenciar as atividades ja executadas, integrada com a tramitacao de processos;

CXXXIV. Permitir que as atividades planejadas em cronograma sejam remanejadas e
devidamente justificadas;

CXXXV. Permitir o controle da inicializac&o de atividade, pausa e paralisacao;

CXXXVI. Permitir que sejam adicionadas observacdes ao processo quando prevista a
atividade no cronograma;

CXXXVII. Permitir a criacdo de processos originados pelo cronograma;

CXXXVIIl.  Permitir que andamento e providéncias de processos possam ser acessados pelo
cronograma;

CXXXIX. Permitir planejar as atividades/agdes do processo a serem executadas;

CXL. Permitir a tramitacdo de processos entre 6rgdos da municipalidade;

CXLI. Deve permitr o cadastro de inameros modelos de documentos utilizados pela
municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento mapeado;

CXLII. Possuir o atributo de espécie documental, permitindo a definicdo da extensado dos arquivos
e respectivos tamanhos, quando anexados a processo;

CXLIILI. Deve permitir o envio de dados do processo registrado através de e-mail contendo
link para acesso ao Comprovante de Protocolizacdo e ainda ao Historico de Andamento;

CXLIV. Gerar dashboards e relatérios gerenciais inteligentes contemplando no minimo,
processos em execucdo, finalizados, tarefas em atraso, tarefas no prazo, usuarios ativos,
usuarios com processo em atraso, quantidade de processos, tempo de inicio e finalizacéo,
podendo ser emitido com diferentes parametros;

CXLV.Oferecer um ambiente GUI, drill-down, permitindo com clique revelar maiores detalhes da

representacao;

CXLVL. Permitir assinar digitalmente documentos digitalizados;

CXLVIL. Permitir a impressao de documento digital;

CXLVIII. O modulo de pesquisa devera funcionar em navegador;

CXLIX. O sistema deve possuir suporte a impressao para toda e qualquer pesquisa do
sistema;

CL. O sistema deve permitir a exportacdo de dados para arquivo nos formatos csv e txt;

CLI. Permitir ao cidadao a execucao de Servicos de Situacao Fiscal, tais como: emissdo de 2°
via de Documento de Arrecadagédo, Extrato Financeiro, Certiddo Negativa de Débitos, Emissao
de Alvara de Funcionamento;

CLII. Permitir ao cidadao a execucao de Contencioso, tais como: Contesta¢do do valor lancado
do IPTU, ITBI e/ou Alvard de Funcionamento;
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CLIII. Permitir ao cidaddo a acesso e complementagéo de Informagbes Cadastrais do Mobiliario,
tais como: Visualizar e imprimir os dados cadastrais de empresa, adicionar imagens e posi¢ao
georreferenciadas relativas ao imovel, alteragcao cadastral,

CLIV. Permitir ao cidaddo o acesso e complementacao de Informagbes Cadastrais do Imobiliario,
tais como: Visualizar e imprimir os dados cadastrais da empresa, adicionar imagens e posi¢ao
georreferenciadas relativas a empresa, vencimento dos alvaras, alteracéo cadastral;

CLV. Permitir ao cidadao o acesso a Declaracdo Mensal de Servicos, tais como: Declaracdo dos
servicos prestados, dos servicos comprados, dos servicos prestados da modalidade da
construcao civil, de servicos de instituicbes financeiras, declaracdes de servicos comprados
por 6rgaos publicos, de servigos prestados da modalidade de cart6rios;

CLVI. Permitir ao cidaddo o acesso a Procedimentos administrativos fiscais, tais como:
Notificacdo, intimacéo de apresentacdo de documentos fiscais e a possibilidade de entrega-los
em formato digital com Certificado Digital, auto de infracdo, recursos de 1° e 2° instancias,
consultas tributarias;

COMISSAO DE PROCESSOS DIGITAIS

CLVII. A consultoria na estruturagédo da Comissao de Processos Digitais objetiva capacitar pessoas
e criar multiplicadores capazes de realizar manutencdes sistémicas, estabelecer indicadores e
acompanhar a utilizacdo diaria dos métodos estabelecidos em cada area, auxiliando na
construcao de fluxos de processos de trabalho.

CLVIIL. A Comiss&o é responsavel por alinhar as tecnologias com as necessidades da
administracéo, e ainda disseminar o quao relevante sdo os processos para o melhor
desempenho. A Comissao de Processos Digitais se encarrega por criar a cultura e um
ambiente favoravel a analise continua e qualificada sobre a forma como sédo executadas as
atividades.

CLIX. Outro atributo estratégico da Comissao é promover a integracao entre as areas.

3.23.4 GESTAO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES

I. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para
participacdo em compras e licitagdes;

[l. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o
tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema nao podera permitir a
digitagcdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

[Il. Permitir vincular ao cadastro do fornecedor/credor os documentos necessarios para a
habilitag&o juridica;

IV. Controlar os prazos de vencimento das certiddes e demais documentos exigidos aos
fornecedores, permitindo a emissao de relatorios;

V. Disponibilizar cadastro de atividades econémicas, codificada de acordo com a Classificagcao
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), possibilitando o vinculo ao cadastro do
fornecedor;

VI. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,
CPF/CNPJ, enquadramento e situagéo (ativo/vigente);
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VII. Possibilitar o registro e controle de vigéncia das informac¢fes cadastrais de responsaveis como
sécios, contatos, representantes legais, dentre outros;

VIII. Possibilitar o registro e controle de vigéncia dos dados bancarios utilizados para os devidos
controles de pagamentos financeiros;

IX. O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos
fornecedores, através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda
Municipal, Estadual e Federal;

X. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei 123/2006 e
147/2014.

PESQUISA DE PRECOS

XI. Conter moédulo de pesquisa de precos, indispensavel para a verificagdo de existéncia de
recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagdo publica, confronto e
exame de propostas em licitacdo, estabelecendo o preco aproximado de referéncia que a
administracdo estara disposta a contratar;

XIl. Possibilitar que a pesquisa de precos seja realizada utilizando o método de agrupamento de
solicitagcBes de compras/servicos;

XIll. O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de precos, as propostas que
contém o menor preco, médio, mediana e demonstrar o coeficiente de variacdo onde 0 mesmo
possa definir a porcentagem de acordo com a necessidade.

XIV. O sistema devera disponibilizar recurso de solicitacdo de preenchimento de precos online
para o fornecedor;

XV. Possibilitar o envio de e-mail do fornecedor contendo as informacfes de identificacdo do
processo, além de link e chave de acesso as informacodes;

XVI. Dispor de portal de servicos, onde o fornecedor podera acessar para responder de forma
online os orcamentos solicitados;

XVII. Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do portal de
servicos, exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos;

XVIII. Possibilitar que o fornecedor realize a emisséo de relatério contendo os pregos ofertados;

XIX. ApOs responder a cotacédo de precos, 0 sistema devera enviar um e-mail para o solicitante,
informando que o preenchimento de precos foi realizado com sucesso pelo fornecedor;

XX.A pesquisa de precos devera ficar disponivel por um periodo determinado, de forma
configuravel. Apds esse periodo, 0 processo ndo estara mais disponivel;

XXI. Registrar no sistema a data de apresentacéo da proposta pelo fornecedor;

XXIl. Nao permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de precos pelo
portal de servicos online.

AQUISICOES POR COMPRAS E LICITACOES
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XXIIIl. O sistema devera controlar as aquisicdes de materiais e contratacdo de servicos, de forma
100% digital, desde o pedido de compras até a contratagdo, realizada através das modalidades
de dispensa ou licitagcao, seguindo todas as etapas do processo até a homologacao, contrato,
AE/empenho, AF/liquidacdo, entrega ou prestacao dos servigos e liquidacéo de despesa,;

XXIV. O sistema devera armazenar informacdes relativas aos processos de aquisi¢cdes e servicos,
tais como: 6rgdo, modalidade, nimero/ano, processo administrativo, tipo de licitagdo (menor
preco, melhor técnica, técnica e preco, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificacéo,
objeto, comissado de licitagcdo, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsaveis,
participantes, habilitacdes, inabilitacbes, pareceres e demais dados referentes ao andamento
do processo;

XXV. Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras futuras
de maneira mais assertiva,

XXVI. O sistema devera permitir o cadastro de solicitacdo de compras contendo os materiais e/ou
servicos para dar inicio ao processo de aquisicdo pelas diversas unidades gestoras e
administrativas que compdem a administracao, através de usuarios devidamente habilitados;

XXVII. Dispor de integracdo com o sistema contabil para efeito de vinculacdo das dotacdes
orgcamentarias contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou servicos.

XXVIII. Permitir o cadastramento de comissGes permanentes e especiais, pregoeiros e
leiloeiros, informando o documento de nomeacao, membros e fungcdes designadas;

XXIX. O sistema devera permitir, quando necessario, 0 agrupamento de varias solicitacdes de
compras ou servicos para fins de formalizacdo do procedimento licitatorio;

XXX. Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacdo até seu
julgamento, registrando as etapas de:

Publicacdo do processo;

Emissao do relatério de quadro comparativo de precos;

Emissao das atas referente a documentacgdo e julgamento das propostas;
Interposicéo de recurso;

Anulacéo e revogacao;

Impugnacéo;

Parecer da comissao julgadora;

Parecer juridico;

Homologacéo e adjudicacéo.

Numerar compras e licitagbes por modalidade;

Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;
Emitir relatorio de vencedores de precos;

Possibilitar que todos os documentos inseridos no processo possam ser assinados digitalmente;

XXXI. Dispor de recurso que possibilite a solicitacdo de assinaturas para outros participantes no
andamento do processo licitatério;

XXXII. Permitir informar a situagdo dos processos de licitagdo: concluida, anulada, cancelada,
suspensa, deserta, fracassada ou revogada,;

XXXIII. Possuir integragdo para publicagdo com o portal PNCP (Portal Nacional de Comprar
Publicas) de acordo com as necessidades obrigatdrias do Portal.

XXXIV. Permitir a geracdo dos arquivos para importacdo no TCERJ no que se refere aos
atos juridicos conforme exigido e layout adotado pelo tribunal.
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PREGAO PRESENCIAL
XXXV.Disponibilizar médulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do pregao;
XXXVI. Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregéo;

XXXVIL. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os
licitantes, com a visualizagdo do status e numero do lote, licitantes e valor;

XXXVIIL. O mddulo de licitagcbes devera possibilitar a classificacdo das propostas do pregao
presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo impostos na legislagéo (Lei
10.520);

XXXIX. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;

XL. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagdo ou inabilitacdo do
fornecedor;

XLI. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

XLII. Encerrada a fase de negociagéo, o sistema devera atualizar o status do item/lote indicando
gue o mesmo foi arrematado.

XLIII. Permitir integracdo com sistemas de gerenciamento de Pregdo Eletrénico tais como, por
exemplo, e caso ndo possua que seja implementada no prazo maximo de 30 dias
(ComprasNet, BLL, Licitanet e demais plataformas do mercado)

ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

XLIV. O sistema devera permitir o gerenciamento e controle de atas de registro de precos,
controlando as quantidades a serem utilizadas, permitindo a emissdo de relatérios e consulta
em tela das informacbes;

XLV. Emitir relatério de razdo de atas de registro de precos de forma sintética e analitica.

XLVI. Emitir relatério de saldo da ata com as informacées de quantidade, valor unitario, valor total,
guantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

CONTRATOS E CONVENIOS

XLVII. Permitir o registro dos contratos e convénios informando numero e ano do contrato,
fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades
contratadas, calculando a vigéncia contratual;

XLVIII. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;

XLIX. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

L. Registrar as medigdes/etapas de execucao dos contratos e convénios;

LIl. Registrar os responsaveis pelos contratos e convénios;
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LIl. Emitir relatorio da relagdo de contrata¢des, incluindo contratos, atas e convénios, como
também seus respectivos aditivos e rescisées;

LIII. Emitir relatério de razéo de contratos e convénios;
LIV. Emitir relatorio de listagem dindmica de contratos e convénios;

LV. Emitir relatério de saldo do contrato com as informacdes de quantidade, valor unitario, valor
total, quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

FORNECIMENTO

LVI. Registrar, de forma automatica, as solicitacdes de empenho para o reconhecimento inicial
de da despesa (AE);

LVII. O sistema devera realizar via integracdo com sistema contabil, 0 empenho da despesa,;

LVIIl. Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a execucado de
servicos, possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

LIX. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execucéo de servicos, de forma automatica,
mediante autorizacdo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

LX. O sistema devera realizar via integragdo com sistema contabil, a liquidacédo da despesa;
LXI. Possibilitar anular as solicitacdes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);
LXIl. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucédo de servicos, ja autorizados (AF);
LXIIl. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucao de servicos, ja atestados (AL);

LXIV. Possibilitar complementar as solicitacdes de empenhos ja reconhecidas como despesa
(AE);

LXV. Emitir relatério da relacdo de autorizagdes, incluindo AE's, AF's e AL's, e as respectivas
complementacdes e anulagdes;

LXVI. Emitir relatério de autorizagdo de empenho (AE);

LXVII. Emitir relatério de autorizagao de fornecimento (AF);

LXVIIL. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de empenho (AE);
LXIX. Emitir relatério de anulagéo de autorizagéo de fornecimento (AF);
LXX. Emitir relatério de anulacéo de autorizagédo de liquidagdo (AL);

LXXI. Emitir relatério de razéo de autorizagdo de empenho (AE);

LXXII. Emitir relatério de razédo de autorizacéo de fornecimento (AF);

LXXIII. Emitir relatério de razao de autorizacao de liquidacao (AL).
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3.23.5 GESTAO DE ALMOXARIFADO

VI.

VIL.

VIILI.

XI.

XiILI.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Permitir a manutencdo do catalogo de materiais quanto as informacdes de: nome,
especificacdo e unidade de medida,;

Possuir no cadastro de materiais campos para descricdes sucintas e detalhadas sem
limitacdo de caracteres, através de especificacao integral;

O software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do fornecimento
de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descri¢do dos produtos;

Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos cadastros;

O sistema devera permitir o registro dos diversos almoxarifados existentes na organizacao,
possibilitando vincular ao seu cadastro a estrutura organizacional correspondente e
responsaveis;

Possibilitar o cadastro de classificagfes do estoque, podendo ser subdividido em materiais de
consumo, materiais de distribuicdo gratuita, materiais permanentes, dentre outros que forem
necessarios;

Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens
pereciveis, medicamentos, entre outros;

Deverd possibilitar 0 cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para controle do saldo de
itens em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor;

Possuir configuracdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e maximo de itens, para
controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

Deverd possibilitar a implantacéo de saldos iniciais de itens no estoque;

Possuir modulo de inventario para ajuste do saldo atual através do lancamento da contagem
fisica dos itens encontrados em estoque;

Possibilitar o bloqueio de movimentac¢des no almoxarifado durante o periodo de inventario;

Permitir o cadastramento de comissdes responsaveis pela realizagdo dos inventarios dos
bens estocados em almoxarifado;

Emitir relatério de resultado de inventario, contendo o resultado das informagfes do
langamento da contagem fisica dos itens encontrados em estoque;

Possibilitar o lancamento de entradas automaticas da nota fiscal a partir da emissdo de
autorizacdes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestdo de
Compras, Licitacdes e Contratos;

Emitir relatério de boletim de entrada;

Permitir o registro da saida de material por unidade administrativa requisitante, permitindo
informar a data do movimento, nUmero/ano, requerente, item, quantidade, valor unitario e
valor total;

Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do material
de forma integral;
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XIX. Emitir relatério de requisicdo de material;

XX. Deveréa permitir realizar transferéncias e empréstimos de um estoque para 0 outro;
XXI. Emitir relatério de Crédito de Transferéncias de Estoque;

XXII. Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

XXIll. Controle de toda a movimentacdo de entradas, saidas, transferéncias, devendo realizar a
atualizacéo do saldo estoque de acordo com cada movimentacéao realizada;

XXIV.O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicdes de materiais, possibilitando
gue os setores fora do 6rgdo possam realizar suas solicitagdes diretamente pelo sistema;

XXV. Permitir consulta dinamica mediante relatério gerencial das movimenta¢gfes de mercadorias,
por periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas, saidas e demais
movimentos;

XXVI.Possibilitar emissdo de relatério de balancete do estoque por classe patrimonial,
demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia, saidas,
débitos de transferéncia e saldo atual;

XXVII. Emitir listagem do saldo de itens contidos no estoque;

XXVIII.Emitir relatério de histérico de materiais, contendo as informac¢des detalhadas das
movimentacdes de cada item.

XXIX.Permitir o cadastra e emitir os relatério da deliberagdo 277/17 conforme modelo
disponibilizado pelo TCE/RJ referente ao Almoxarifado.

3.23.6 GESTAO DE PATRIMONIO

I. Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores, secretarias) que compdée o 6rgao,
conforme organograma definido pela entidade;

[I.  Permitir a manutencéo do catalogo de materiais e servi¢os, quanto as informacdes de: nome,
especificacdo e unidade de medida;

[Il. Possuir no cadastro de materiais e servicos campos para descricdes sucintas e detalhadas
sem limitagcdo de caracteres, atraves de especificagéo integral;

IV. O software devera proporcionar mecanismos de busca, através do fornecimento de palavras
inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descricdo dos equipamentos e materiais;

V. Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos cadastros;

VI. Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como moéveis, iméveis, semoventes e
intangiveis;

VII. Possibilitar o cadastro de férmulas de calculo de lancamentos contabeis para cada tipo de
movimentacéo (avaliacdo, reavaliacdo e depreciacao);

VIIl.  Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com a sua
classificagdo contabil;
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IX. Possibilitar a incluséo (entrada) de um bem permanente no sistema de patrimdnio através da
integrag@o com o sistema de almoxarifado;

X. Demonstrar no grid de tombamento automatico de bens moéveis o nome do fornecedor,
documento fiscal, nimero do documento fiscal, nome do item e a quantidade disponivel para
lancamento;

Xl. Possibilitar o cadastro dos bens mdveis e iméveis, contendo todos os dados necessarios para
o patrimonial, inclusive identificacdo do setor e pessoa responsavel. No caso de bens imoveis,
permitir ainda o langcamento dos seguintes dados adicionais como: endereco, area, valor, tipo,
natureza e utilizacéo;

XIl. Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, nome, data, valor e tipo de aquisi¢cao
(grupo de bens);

XIIl.  Permitir o controle dos bens recebidos em cessdo ou comodato;

XIV. O sistema devera possibilitar incorporar ou ndo incorporar o valor do bem no controle
patrimonial;

XV. Possuir rotina de duplicacdo de bens, a ser utilizado nos casos em que sédo tombados varios
bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos bens;

XVI. Possibilitar a insercao de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;
XVII. Emitir relatério de histérico de bens patrimoniais;

XVIII. Permitir efetuar o registro do termo de guarda e responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens;

XIX. Emitir relatério de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o nimero no tombamento,
nome do item e QRCode;

XX. Possuir cadastro de transferéncia de bens de acordo com os locais definidos pela entidade,
registrando o local anterior e atual,

XXI. Emitir relatério de termo de transferéncia patrimonial;

XXIIl.  Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doagao, obsolescéncia ou sucateamento,
inutilizacéo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

XXIII. Emitir relatério de baixas patrimoniais;
XXIV. Possuir rotina para estorno de baixa de bens patrimoniais;
XXV. Possuir cadastro de avaliagdes para correcao/atualizacéo de valores dos bens da entidade;

XXVI. Possuir rotina de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com os parametros definidos pela
entidade

XXVII. Possuir rotina para estorno de avaliagdo de bens patrimoniais;

XXVIIL. Possuir rotina para estorno de reavaliacdo de bens patrimoniais;
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XXIX. Possuir rotina para estorno de depreciacdo de bens patrimoniais;

XXX. Possibilitar a impresséao do relatério de estorno de movimentacoes;

XXXI. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movimentagéo

ou destinacéo de bens durante a sua realizacao;

XXXII. Permitir o registro pelo responséavel pela conformidade do inventéario realizado;

XXXIII. Emitir relatorio balancete patrimonial por periodo, contendo no minimo as seguintes

informacgBes: Saldo Inicial, Aquisicbes (+), Incorporacdes (+), Avaliagcbes Positivas (+),
Estornos de Avaliagbes Positivas (-), Avaliagbes Negativas (-), Estornos de Avaliacdes
Negativas (+), Reavaliagbes (+), Estornos de Reavaliacdes (-), Depreciacdes (-), Estornos de
Depreciacbes (+), Baixas (-), Estornos de Baixas (+) e Saldo Atual;

XXXIV. Possuir cadastro de comissdes de patriménio, contendo a finalidade, vigéncia,

Documento de Nomeacgao e composicdo dos membros responsaveis;

XXXV.Emitir relatério da relacao sintética dos bens patrimoniais cadastrados por periodo.

XXXVI. Emitir relat6rios conforme deliberacéo 277/17 conforme exigido pelo TCERJ.

3.23.7 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

VI.

O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos devera ser via Web com servidor
online, Banco Unico de dados, usuarios e acessos ilimitados através de navegador de internet.

Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos os servidores com no
minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de
Instrucdo, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data
Expedicdo), Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se € Deficiente Fisico identificando o grau e tipo de
deficiéncia e se é doador de 6rgaos;

Permitir a captacdo e manutencao de informacgdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com
o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Vinculo, Cargo e Funcdo, Salario, Horéario e
Escala, Data de Nomeacdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término e
Prorrogacédo de Contrato Temporario, dados do SIOPE, dados para Esocial, Lotagdo Contébil e
Local de Trabalho;

Permitir cadastrar as informagbes da Qualificacdo profissional incluindo a escolaridade,
formacdo, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

Dispor do registro de Dependentes dos servidores para a realizacdo de célculos da folha de
pagamento, referentes a beneficios e encargos. Deverd realizar a baixa automéatica da relagéo
de dependéncia quando atingir o limite de idade configurado pelo usuario.

O sistema deve permitir criar varios tipos tabelas de Previdéncias Social tais como: Previdéncia
Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal e Tabela do Regime Geral do INSS,
permitindo inserir as faixas salariais de/até e aliquotas de acordo com as faixas, para
descontos dos valores retidos e Encargos Sociais, tendo ainda a possibilidade de lancar o
valor maximo de teto de contribuicdo, bem como langamentos de valores para de Salario
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Familia de acordo com enquadramento de aliquotas, podendo ainda lancar percentual de
Contribuicdo Adicional, deixando histérico mensal da tabela.

VII. Deve ter a possibilidade de cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores
_de/até’, para enquadramento das aliquotas para descontos e suas dedugdes legais.

VIII. Permitir cadastrar as informagfes da Qualificacdo profissional incluindo a escolaridade,
formacao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;

IX. Devera permitir o cadastro de servidores que possuem mais de um vinculo empregaticio com a
entidade, vinculando cada contrato ao seu Regime de Previdéncia (RPPS ou RGPS). Devera
ainda, para servidores que possuem mais de contrato de trabalho com entidade, realizar o
acumulo de bases de encargos para Previdéncia (RPPS ou RGPS) e IRRF, bem como o
calculo dos encargos de retencdo do servidor e encargos patronais da entidade.

X. Deve possuir ainda campo para cadastrar o valor de abatimento para Aposentados e
Pensionistas maiores de 65 anos e valor de Deducdo por Dependentes, deixando histérico
mensal da tabela.

XI. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

XIl. Permitir cadastro dos beneficiarios de Pensdo Alimenticia (PA), com: Dados pessoais dos
beneficiarios de PA (Nome, RG, CPF, data de nascimento, conta bancéria, endereco) e
guando for o caso do responsavel; Relacdo de Dependéncia com servidor; Determinacao
Judicial definida para o beneficio. Propiciar a manutencdo do relacionamento com o cadastro
funcional do alimentante.

Xlll.  Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para
manter o historico da lotacdo e custeio, com informacéo da fonte de recurso que serd utilizada
para captacdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no
custeio;

XIV. Manter histérico por usuario do sistema, referente aos registros de incluséo, alteracéo e
exclusdo das alteragbes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotagdo, custeio, vinculo, regime
juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancéaria dos servidores, do cadastro de
dependentes, bem como de langamentos variaveis, fixo, afastamentos, faltas e programacgéo
de férias. Devera gerar relatério dos registros, por usuario e periodo, contendo minimamente
as informac¢bes de nome do usuario, data, horario e a informacédo do conteddo incluido,
alterado e excluido.

XV. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no
estatuto e legislacdo do municipio.

XVI. Permitir controlar limite de teto salarial de acordo com os limites configurados pelo usuario.

XVIl. Manter o controle do quadro cargos, permitindo ao administrador cadastrar de todos os
cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario com no minimo
0s seguintes dados: Nomenclatura, Carreira, Teto salarial, escolaridade exigida, CBO,
Referéncia Salarial Inicial, Dados para prestacdo de conta, Lei de criacdo, descricdo das
Atividades, Conhecimentos, Habilidades e Area de formacéo.
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XVIII. Manter o controle do quadro de vagas, por cargo. Devera gerar relatério gerencial referente
ao quadro de vagas, demonstrando as informactes de vagas Previstas, Ocupadas e o Saldo
de vagas para o cargo.

XIX. Permitir o cadastro da lei de criagcéo, extin¢ao, reajuste salarial e reestruturacéo dos cargos,
contendo o numero e descricdo da lei, data da lei, data da vigéncia e data da publicacéo.

XX. Disponibilizar mecanismo para realizacdo da cépia do Registro de Contrato do servidor ativo e
demitido, duplicando todos os dados, anterior de contrato de trabalho do servidor, em um novo
contrato. Deve permitir a partir da copia, realizar as alterac6es dos dados que foram copiados,
efetivando o novo registro de contrato do servidor.

XXI.  Possuir validagdo do digito verificador de inscrigbes do PIS/IPASEP e CPF no cadastro de
pessoas.

XXII. Permitir reajustes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos

XXIII. Permitir registrar no cadastro dos funcionarios efetivos que sao nomeados para ocupar
cargos comissionados, informar o cargo e a faixa salarial que corresponde ao cargo
comissionado. O célculo da folha mensal do servidor em cargo comissionado devera ser com
referéncia na faixa salarial do cargo ocupado, bem como as demais verbas de proventos e
vantagens que tem por base o salario do servidor

XXIV. Permitir a localizacdo de um funcionario por meio de seus principais dados cadastrais
(Nome ou parte dele, CPF, RG, Matricula Anterior, PISPASEP, Vinculo, Data admisséo e Data
demissao).

XXV. Disponibilizar mecanismo para realizacéo da copia do Registro de Contrato do servidor ativo
e demitido, duplicando todos os dados anteriores de contrato de trabalho do servidor em um
novo contrato. Deve permitir a partir da cépia, realizar as alteracbes dos dados que foram
copiados, efetivando o novo registro de contrato do servidor.

XXVI. Permitir cadastrar a rescisao de forma individual e coletiva para os funcionarios.

XXVII. Permitir cadastrar e calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que tiverem a
rescisdo calculada

XXVIII. Permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias, assim como respectivos cddigos a serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIP e
saque do FGTS. Permitir também a configuracdo de desligamento por regime de trabalho e
motivo de rescisao, para garantir gue nao seja informado um desligamento inadequado para o
servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor efetivo

XXIX. Permitir configuracdo de regime (vinculos) dos diferentes tipos de admissdo, dados
governamentais, previdéncia, para garantir que ndo seja admitido um servidor com
informacdes fora dos padrdes permitidos;

XXX. Permitir cadastro de entidades consignatarias e conveniadas. No cadastro devera ser
possivel informar nome, razdo social CNPJ, endereco, telefone de contato. Deve também
possuir o cadastro de verbas a serem descontados em folha de pagamento

XXXI. Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificacbes, consignagoes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no
minimo, o codigo da verba (verificando se a verba esté prevista para o regime de trabalho do
servidor);
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XXXII. Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotacdo, Cargo, Padrao de
Salario, Horérios, Estabelecimentos, Siope;

XXXIII. Permitir lancamentos coletivos nos itens: Lancamentos Fixos, Langamentos
Variaveis,
XXXIV. Dispor de rotina de importagdo de planilhas para movimento fixo e variavel. A

planilha deve conter as informagfes das verbas que serdo calculadas na folha de pagamento,
fazendo com que o usuario agilize o seu trabalho.

XXXV."Dispor de rotina de importacdo de arquivo texto para movimento fixo, variavel, faltas e
afastamentos. Permitir a definicdo dos campos das tabelas, por tipo de movimento, que sera
importado. Deverd imprimir relatério de importagdo contendo minimamente a matricula e nome
do funcionario, o valor importado ou rejeitado, bem como a totalizacéo dos valores importados
e rejeitados.”

XXXVI. Ofertar o registro de servidores que possuem vinculo empregaticio em outras
empresas, permitindo informar o CNPJ da empresa, o valor da base de contribuicdo, a
categoria de trabalhador para o eSocial e o periodo de vigéncia do vinculo empregaticio na
outra empresa. Devera realizar o calculo mensal do servidor que possui multiplo vinculo,
acumulando a base de contribuicdo de todos os vinculos, respeitando o limite maximo de
desconto do INSS de acordo com a tabela oficial do INSS.

XXXVIL. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou
licencas;
XXXVIIL. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na

legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

XXXIX. Propiciar o lancamento de histéricos do tempo de servico anterior, permitindo
averbar esses periodos anteriores como aquisicdo de adicional de tempo de servico.

XL. Permitir digitalizar qualquer tipo de documento dos servidores, Certidoes, RG, Atestados,
Certificados, etc e anexar ao cadastro de funcionario.

XLI.  Permitir cadastrar ficha de avaliacdo dos servidores, contendo as perguntas com suas
pontuacdes.

XLIl. Criagéo de log (exclusao, incluséo, alteracao) que o usuario tenha feito no sistema;
XLIIl. Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Inclusao, alteragéo, visualizacéo;

XLIV. Dispor de rotina para célculos simulados, permitindo realizar simula¢es de reajuste salarial
bem como o calculo de forma parcial e total da folha de pagamento. Devera listar relatério com
os valores simulados calculados.

XLV. Disponibilizar o cadastro de Operadoras de Plano de Saulde, flexibilizando a definicdo das
regras de calculo da mensalidade por valor fixo e faixa etaria, mensalidade com percentual
sobre salario base, e percentual de participagdo da Entidade e conjuge. Os valores
descontados do Plano de Saude do funcionario devem ser enviados de forma automética para
e DIRF e Comprovante de Rendimentos.
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XLVI. Controlar informacdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade, as atividades a serem desenvolvidas, cadastro das instituicbes de ensino
conveniadas com o 6rgdo e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

XLVII. Permitir o cadastro de carreiras.
XLVIII. Possuir cadastro e controles dos beneficios recebidos pelos funcionarios.

XLIX. Manter o registro e controle de servidores cedidos e recebidos para outros 6rgédos ou
entidades, bem como o periodo de duracdo da cedéncia do servidor, identificando o tipo de
cessao (Cedido ou Recebido) e se a forma de pagamento sera com 6nus para a entidade que
esta cedendo ou recebendo o servidor. Devera realizar a baixa automatica do movimento de
cessao ao término do periodo determinado.

L. Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo registrar o valor
de cada servico prestado, separado dos servidores, porém acessando o0 mesmo banco de
dados, permitindo informar seus dependentes para desconto no IRRF.

LI. Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacao vigente;

LIl. Manter o cadastro do CID e a descricdo da doenca;

LIII.Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o
Nome e CRM,;

LIV. Permitir o cadastro de atestados com informacdo do CID (Classificacdo Internacional de
Doencas).

LV. Permitir o controle dos atestados através de laudos médicos.

LVI. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licencas Maternidade,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenca e
Acidente de Trabalho, informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenca ou
afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento,
médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou
afastamento;

LVII. Efetuar o langamento de todos os tipos de licencas como Licenga Gala, Licenca Nojo e
Licengca sem Vencimento, Licenca Maternidade, Acompanhamento de Pessoa da Familia,
Atestado Medico inferior ou superior a 15 dias, informando no minimo a ldentificacdo do
servidor, tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento.

LVIIl. Permitir o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acidente, médico
gue prestou atendimento, utilizagdo ou n&do de equipamento de seguranga, entrevista com o
funcionario e testemunhas do acidente.

LIX. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissao do formulério padronizado;

LX. Emitir relatério contendo os dados da CAT como: doenca informada no atendimento e médico
gue atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

LXI.  Permitir lancar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

53



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E REESTRUTURAGAO

LXIIl. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenca e
por periodo

LXIIl. Permitir o langamento de Licengcas e Afastamentos de % dia. Este lancamento devera
influenciar na contagem de tempo de servico, caso esteja determinado

LXIV. Controlar prorrogacgdes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para
a mesma,

LXV. Permitir cadastrar licenca maternidade de 180, dias com geracdo em verbas separadas dos
120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;

LXVI. Permitir o cadastro e configuracdo do tipo de afastamento, parametrizando as licencas que
descontardo ou ndo em férias, décimo terceiro salario e tempo de servigco e quais verbas seréo
pagas caso haja necessidade de troca de verbas no calculo da folha.

LXVII. Permitir o cadastro dos requisitos do Ministério do Trabalho para EPI (Equipamento de
Protecéo Individual).

LXVIII. Permitir o cadastro de aquisicdo pela entidade de Equipamentos de Protecao
Individual - EPI

LXIX. Permitir cadastrar os dados referente a CIPA como edital, eleicbes e membros da CIPA
LXX. Emitir o Atestado de Saude Ocupacional (ASO);

LXXI. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS

LXXII. Permitir o lancamento histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias;

LXXIII. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias

LXXIV. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca prémio
dos servidores desde a admissao até a exoneragao;

LXXV.Permitir o lancamento de férias em gozo e peclnia para o0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

LXXVI. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
langado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas;

LXXVII. Permitir o langcamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

LXXVIII. Calcular a folha de ferias, incluindo abono pecuniario e a folha de 13° salario (no
més de aniversério do servidor efetivo);

LXXIX. Controlar prazos para gozo de férias, emitindo relatérios para férias periodo
concessivo de gozo com vencimento eminente;

LXXX. Possibilitar a geracéo de escala de férias e suas alteracdes
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LXXXI. Permitir o pagamento de 20 dias de férias;

LXXXII. Emitir relacéo de férias vencidas e a vencer por lotagdo e administrativa,;

LXXXIIL. Emitir avisos e recibos de férias;

LXXXIV. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas

injustificadas e as licengcas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito
de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos,
por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite estabelecido;

LXXXV. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos (quinquénios) de licenca prémio
dos servidores desde a admissao até a exoneragao;

LXXXVI. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o0 mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;

LXXXVIL. Emitir relatério contendo as informacdes de licenca premio cadastradas para
conferéncia.

LXXXVIIl.  Dispor de rotina de calculo do beneficio de Vale Transporte, ofertando o cadastro de
empresas de vale transporte, linhas, tarifas especificas por linha de transporte e usuéarios que
terdo direito ao beneficio.

LXXXIX. Ter a opcdo para realizar a suspensdo do desconto do vale transporte quando
necessario.

XC. Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida

e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para outros percursos, no caso de
servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho;

XCI. Consultar valores totais por linhas de transporte coletivo utilizadas pelos funcionarios, e
demonstrar em relatério o valor e custo do vale transporte por empresa de 6nibus.

XCII.  Permitir a configuragdo dos codigos para desconto e restituicdo de vale transporte em folha
de pagamento;

XCIII. Efetuar o calculo dos valores dos descontos de vales transporte por matricula do
funcionario. Uma rotina de excluséo do célculo deve também ser prevista.

XCIV. Consultar os valores totais com vale transporte por funcionario.

XCV. Controlar a quantidade de passes reduzindo em casos de faltas, férias, licencas e
afastamentos lancados.

XCVI. Registrar atos de elogio, adverténcia e puni¢do

XCVIl.Gerar automaticamente o0 ato administrativo a partir de um lancamento de licengas e
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor;

XCVIII. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de férias em
gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor;
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XCIX. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca prémio
em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor.

C. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor.

Cl. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca gala, com o
registro no curriculo funcional do servidor.

Cll. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licenca nojo, com o
registro no curriculo funcional do servidor

Clll. Gerar o contrato de servidores temporarios a partir do lancamento da admisséo;
CIV. Gerar o termo de posse de servidores a partir do langamento da posse/admissao;

CV. Permitir a visualizacdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publicagédo
na Internet;

CVI. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo para concessao e atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relacéo ao limite estabelecido;

CVIIl. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas néo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo
demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informacao de tempos
anteriores oriundos de outros 6rgaos, consolidando todo o tempo na certiddo para fins de
aposentadoria.

CVIIl. Possuir cadastro de datas especiais, descricdo dos feriados e pontos facultativos do
calendario, a serem considerados nos calculos, devera ter tela especifica para este controle.

CIX. Realizar a leitura do registro de relégios

CX.Importar o arquivo do ponto eletrénico, com as verbas definidas para pagamento ou desconto
do funcionario a ser calculado em folha de pagamento

CXI. Permitir a importacdo do ponto eletronico utilizado pelo MUNICIPIO para inser¢do no
sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto controle do banco de horas;

CXIl. Emitir relatérios de extrato do ponto eletrdnico, de forma individual ou coletiva do registro do
ponto, dentro do periodo selecionado

CXIIl. Permitir montagem de escala de trabalho, com intervalo de saida de acordo com a carga
horaria do servidor.

CXIV. Configuragdo de tolerancia na leitura do registro de ponto eletrdnico.

CXV. Permitir lancar as auséncias e afastamentos, permitir parametrizar periodos para
fechamentos do ponto e possuir tela para manutencdo de ponto

CXVI. Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

56



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E REESTRUTURAGAO

CXVII.O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias do eSocial, nos prazos
estipulado pelo Governo Federal para a prestacdo das informacdes pelos Orgdos Publicos,
gerando os arquivos XML nos padrdes estipulados nos layouts do eSocial, com assinatura
digital, dos Eventos Iniciais, Eventos de Tabelas, Eventos N&o Periddicos e Eventos
Periodicos;

CXVIIL. O sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados e, apés
cruzamento de dados com a base do eSocial, apresente as inconsisténcias das informacdes
pessoais dos funcionarios, no minimo as exigidas pelo governo, facilitando a realizagdo de um
recadastramento para atualizacdo dos cadastros;

CXIX. Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias
existentes.

CXX. Permitir a configuragdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracéo dos eventos S-1010.

CXXI. Permitir ainda, que na tela de validacdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
onde esté divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a correcao.

CXXII.Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a
validacdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario enviar
uma alteracdo e/ou incluséo.

CXXIIL. Permitir realizar a validacdo dos eventos ndo periédicos, antes mesmo de envia-los
ao ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados o0s erros e
divergéncias existentes.

CXXIV. Permitir captar as informacfes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a
geracdo dos eventos periodicos, tanto de remuneracées como de reabertura e fechamento de
eventos.

CXXV. Permitir na transmissao de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim 0s eventos enviados e sua situagéo
mediante o recebimento do eSocial.

CXXVI. O sistema devera manter os arquivos enviados juntamente com o recibo do envio
para possivel validacéo.

CXXVII. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados,
para consultas futuras.

CXXVIII. Deve capturar informacdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento
para geragdo das informacoes.

CXXIX. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Resciséo,
Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo
Terceiro Salério, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

CXXX. Permitir o célculo para pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionistas, tratando
adequadamente os diversos regimes juridicos, adiantamentos, pensdes e beneficios,
permitindo recélculos gerais, parciais ou individuais.
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CXXXI. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento;

CXXXII. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos de
férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de
langamento avulso na folha;

CXXXIIL. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folna como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um servidor ou um grupo de
servidores no caso de langamento comum a todos;

CXXXIV. Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto
automatico das parcelas na folha mensal ou na rescisao

CXXXV. Permitir parametrizacdo de regras, para geracdo de efeitos nas verbas de
pagamento e na contagem de tempo do servidor, a partir de averbagéo de tempo.

CXXXVI. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios
funcionarios, facilitando a inser¢éo dos dados

CXXXVIL. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de
um regime em um outro;

CXXXVIIl. 3. Afolha de Licenca Prémio devera ser processada com as informacdes dos dias de
pecunia e/ou gozo langadas na Licenca Prémio, ndo permitindo duplicidade de lancamento em
variavel na folha de pagamento;

CXXXIX. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

CXL. Possuir rotinas de calculos através de formulas e expressées em portugués, para qualquer
vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo
préprio usuario. Possibilitar que o préprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou
descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de céalculo. As
regras de calculo previstas em legislacdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e néo
deverdo ser alteradas por usuario comum;

CXLI. Permitir a importacao de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

CXLII. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo permitindo o cadastramento de
langcamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de forma a controlar as
parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. O langcamento das parcelas em
folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor
baseado em uma férmula de célculo.

CXLIII. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de
um regime em um outro;

CXLIV. Possibilitar a execugéo do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual,
por faixa de matricula e selecdo aleatdria. Calcular e processar os valores relativos a
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contribuicdo individual e patronal para o0 RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de
acordo com o regime previdenciario do servidor.

CXLV.Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em conta;

CXLVI. Possuir integracdo com o Modulo de Administracdo Orcamentéria e Financeira,
através de arquivo texto, importando as configuragbes contabeis das verbas de vencimento e
Desconto

CXLVII. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgéo;

CXLVIII. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na
folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo
usuario. A prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores
consignados que ndo foram descontados deverdo ser registrados possibilitando a emisséo de
relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

CXLIX. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;

CL. Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados sendo que estes lancamentos
somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do
afastamento. Os langcamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo
incluido automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor
ao trabalho;

CLI. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;
CLII. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo
comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto

de cada servidor;

CLIII. Permitir estipular valor para tolerancia para a comparacao, além de realizar a comparagéo
por cargo, secretaria, regime, banco

CLIV. Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13°
salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

CLV. Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizando o célculo da folha conforme o valor
lancado.

CLVI. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o teto maximo permitido.

CLVII. Busca automatica de valores a serem descontados, como adiantamentos (salario, férias,
13° Salario), auxilio transporte, auxilio alimentacgéo;

CLVIII. Permitir a geracao de lancamento especifico para varios servidores.
CLIX. Permitir que sejam visualizados mensalmente, todos os servidores que estdo terminando

licencas, que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e
efetuar o pagamento.
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CLX. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacdes pormenorizadas sobre a execucao
orcamentaria e financeira, atendendo a LAI.

CLXI. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

CLXII. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteragbes apds o
encerramento da mesma.

CLXIII. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracdes que interfiram
no momento do fechamento da folha.

CLXIV. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissao de arquivos rotineiros.

CLXV.Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

CLXVIL. Possibilitar a criacdo de relatérios especificos para o SIOPE (Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacao).

CLXVII. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente,
via arquivo texto para importacdo no software da Receita Federal

CLXVIII. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padr6es da legislacao vigente,
via arquivo texto para importacdo no software do SERPRO;

CLXIX. Gerar as informacdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED via arquivo
texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho;

CLXX.Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacéo de informacdes via arquivo texto, conforme Instrucdo Normativa MPS/SRP n° 12, de
20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

CLXXI. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informagbes administrativas no setor em ordem selecionada.

CLXXII. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importacdo em
software da Caixa Econdmica Federal;

CLXXIII. Gerar arquivo-texto para utilizagdo em célculo atuarial;

CLXXIV. Permitir a geracao de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupancga, da rede
bancéria, emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a
ser creditado;

CLXXV. Possuir integracdo com o Mddulo de Administracdo Orgcamentaria e Financeira de
forma automética e também gerando arquivo em formato TXT contendo as informacdes de
toda a folha de pagamento.

CLXXVI. Permitir a geracao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responséveis pelo controle das Consignagfes dos servidores.

CLXXVII. Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagdo
e/ou Refeicéo
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CLXXVIIl.  Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissao de relatorios rotineiros.

CLXXIX. Gerar as informacges referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
13 salario e seus respectivos encargos Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

CLXXX. Emitir contrato de trabalho temporario com assinatura digitalizada do responsavel,

CLXXXI. Emitir Informes de Rendimento, impresso para todos os funcionarios, com opc¢éo de
impressao somente para funcionarios com ou sem IR, por vinculo, ativo, inativo.

CLXXXIL. Emitir relacdo de variaveis por periodo, por funcionario com todas as verbas ou por
verba / funcionario

CLXXXIILI. Emitir relatério de funcionarios admitidos e demitidos, mediante més solicitado.
CLXXXIV.  Emitir relatério de funcionarios por cargo.
CLXXXV. Permitir a emissao do Termo de Rescisao;

CLXXXVI.  Permitir a emisséo de relatérios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario
possa editar e imprimir para quem desejado.

CLXXXVIl. Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores.

CLXXXVIII. Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da rescisédo de
contrato conforme as portarias do Governo Federal.

CLXXXIX. Permitir a emissdo dos relatérios contendo todos os atos administrativos dos
servidores.

CXC. Permitir a emisséo da certiddo de tempo de servico

CXCI. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas
processadas no més;

CXCII.Permitir a emissao do resumo dos valores liquidos da folha por banco;

CXCIIl. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que néo tiveram retencgéo;

CXCIV. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios;

CXCV. Permitir a emissao dos contracheques, permitindo a inclusao de textos e mensagens
em todos os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores
selecionados;

CXCVL. Emitir DARF (Previdéncia Social);

CXCVIL. Emitir DARF (Previdéncia Social) referente a folha de 13 salario;

CXCVIILI. Permitir a emisséo de recibos para pagamento de penséo judicial;
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CXCIX. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

CC.Permitir a emissédo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal referente a folha de 13
salario

CCIl. Permitir a emissédo da relacdo do Salario de Contribuicdo padrao INSS;

CCIl. Emitir relatério de folha de pagamento completa com as opcdes de quebra por no minimo:

a) Banco

b) Cargo

c) Regime

d) Lotacdes

CCIIl. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagoes:

a) Base de valores;

b) Datas de Demisséo;

¢) Valores Patronais de Previdéncia.

CCIV. Permitir com que o usuario monte seu préprio relatério, a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de
relatério”.

CCV. Permite emissao de Portarias (férias, nomeacao, gratificacao, funcao gratificada e avancos)

CCVI. Grade de efetividade - emissao da grade do tempo de servico do servidor, incluindo os
tempos averbados de empresas privadas ou outros servi¢os publicos

CCVIIl.M6édulo para cadastramento e pagamentos de RRA, com campos de anotacdes, controle de

lancamentos por datas inicio e fim, agendamentos e controle de parcelas

CCVIII. Lancamento de renovacao de Contratos Emergenciais (Termos Aditivos de
contratos) por periodo

CCIX. Relatério de Langamentos de Contratos emergenciais para saber se os contratados em um
determinado periodo, contendo data de inicio e fim

CCX. Permite o cadastro de assentamentos
CCXI. Geragéo de relatérios por assentamentos lancados
CCXIl. Permita a programacao e alteracao de férias com base no respectivo periodo aquisitivo.

CCXIIl. Que o sistema distinga os langamentos quando estes forem realmente distintos,
como assentamentos x afastamentos.

CCXIV. Relatérios de cargo em comissdo com vinculo e sem vinculo, cedidos e adidos, com
dados contratuais e pessoais.

CCXV. Lancamento de escolaridade dos servidores bem como a modalidade do curso.
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CCXVIL. Lancamento dos cargos, bem como a especialidade quando este possui diversas.
Ex: Médico € um cargo na Prefeitura, todavia ha varias especialidades, portanto, deve existir
um campo para preenchimento deste caso seja: ginecologista, anestesiologista etc.

CCXVII. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com login/senha, utilizando como
padréo de login CPF.

CCXVIII. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

CCXIX. O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdo do Contracheque,
Consulta e emisséo do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB,
mediante identificac&o do login e senha, por servidor.

CCXX. O portal do Servidor Publico devera permitir a validacao do contracheque impresso
via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QR code ou cédigo de
validacdo, para comprovacéo de autenticidade.

CCXXI. O portal do Servidor Publico deverd permitir ao usuario do RH conferir as
informacdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com
documentos anexados quando necessario.

CCXXIL. No Portal do Servidor Permitir emissao de listagem dos aniversariantes.

CCXXIIL. No Portal do Servidor Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os
funcionarios.

CCXXIV. No Portal do Servidor Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo com suas
divisdes e responsaveis.

CCXXV. No Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Funcional.
CCXXVI. No Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual.
CCXXVIL. No Portal do Servidor Permitir a Solicitagdo de Atestado ou Pericia Médica

Informando o periodo, CID, Médico Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou
da Pericia digitalizado a solicitacao.

CCXXVIIl.  No Portal do Servidor Conter link com a documentacéo necessdria para requisicées
em geral.

CCXXIX. No Portal do Servidor Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o periodo
de férias de acordo com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida
das férias.

CCXXX. No Portal do Servidor Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em
diversas areas contento nome do curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os gastos
adicionais com hospedagem, didrias ou quaisquer despesas podendo anexar também o
documento (flyer) digitalizado relacionado ao curso.

CCXXXI. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar as alteragfes cadastrais
solicitadas pelos funcionarios.
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CCXXXIL. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas
solicitadas pelos funcionarios.

CCXXXIIl.  No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas
pelos funcionarios.

CCXXXIV. No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitados pelos
funcionarios.

CCXXXV. O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrais
o servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e atualiza¢do, permitindo ainda que o
RH defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as atualizagdes.

3.23.8 GESTAO TRIBUTARIA

Requisitos Principais e Parametriza¢des

I. Todos os médulos do sistema devem acessar e alimentar o mesmo Banco de Dados, e possuir
0 mesmo SGBD.

[Il.  Possuir rotina que permita a configuracdo dos planos de contas contabil especificados por
tipos de tributos.

[Il. Possuir rotina que permita configurar convénios bancarios.

V. Permitir a inclusdo do brasao e do logo do municipio nos documentos gerados.
V. Possuir rotina que permita configurar corre¢cdo monetaria por periodo de vigéncia.
VI. Possuir rotina que permita a configuracao multas e juros por periodo de vigéncia.

VIl. Permitir o relacionamento entre as contas e sub-contas contabil cadastradas com as receitas
tributarias.

VIIl.  Integracdo com o API Consulta CPF do SERPRO, para acesso a informagfes atualizadas
do cadastro de pessoas fisicas.

IX. Integracdo com o API Consulta CNPJ do SERPRO, para acesso a informagdes atualizadas do
cadastro de pessoas juridicas, obtendo as informacdes de enderego, situacdo cadastral,
atividade econbmica, natureza juridica, telefone.

X. Permitir a parametrizacdo da planta genérica de valores para o calculo do IPTU.

XI. Possuir rotina de parametrizacéo do recadastramento on-line de imoveis.

XIl. Permitir a parametrizacdo do cadastro dos imdveis, com atributos préprios previstos na
legislacdo, tais como area de terreno e de construgdo, testada, localizagdo, caracteristicas
topograficas e de conformacgdo, caracteristicas construtivas, elementos de construcao,
equipamentos especiais, localizacdo, destinacdo, fatores de correcdo de terreno e de

construcao, padrédo construtivo, status da inscrigao.

XIll.  Possuir rotina que permita a configuragédo das atividades do municipio, a partir do codigo
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CNAE.

XIV. Permitir a parametrizacdo do cadastro da base territorial municipal (por exemplo:
logradouros, faixas de logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agregacbes (por
exemplo: bairros e setor fiscal.

XV. Permitir a parametrizacdo da mensagem de orientacdo sobre o recadastramento, sendo que
essa mensagem possa ser apresentada em diferentes telas de acesso do contribuinte, ou no
portal de servigos.

XVI. Permitir a parametrizacdo da planta genérica de valores do célculo (valores de construcao,
por metro quadrado construido, valor do metro quadrado de terreno, fatores de correcao e
outros).

XVII. Permitir a parametrizacdo da data de vencimento das parcelas, do nimero de parcelas.

XVIII. Permitir a parametrizagdo do parcelamento: dos valores de entrada, valor minimo das
parcelas, quantidades maximas e minimas de parcelas.

XIX. Permitir a parametrizacdo para geracao e emissao de correspondéncias e notificacbes via
sistema, com permissdo para parametrizacao do titulo e do conteddo, bem como permitir o uso
das seguintes informac¢Bes minimas: Identificacdo do usuario que assinara a carta, nome do
contribuinte, CNPJ ou CPF do contribuinte, endereco do contribuinte, nimero do documento e
nome do municipio.

XX. Permitir a parametrizacao do percentual do desconto a ser aplicado sobre o valor do IPTU para
abatimento dos créditos gerados.

XXI. Permitir a parametrizacdo do texto das CertidGes.

XXII. Permitir a parametrizacdo dos calculos de atualizacdo (encargos) dos valores inscritos em
divida ativa dos contribuintes para pagamento, contendo as seguintes informac¢des minimas:
exercicio, tipo de lancamento, tipo de Encargo (multas, juros, honorarios advocaticios, custas
processuais), tipo de fase (normal, inscrito em divida, em execugédo), aplicacdo do encargo
(imediato, virada do més, fracdo do més, més apos 30 dias, data especifica, taxa diaria), base
para calculo do encargo (langado + encargos, somente langados, somente encargos).

XXIIl. Permitir a parametrizagdo de encargos processuais, honorarios advocaticios, custas
cartoriais, judiciais, para a emissdo de DAM e/ou boleto para pagamento de débitos inscritos
em divida ativa.

XXIV. Permitir a parametrizacdo de unidades fiscais de referéncia em campos monetarios, com
indexagdo com indices como IPCA, IPCA-E, SELIC e outros de acordo com o cddigo
municipal.

XXV. Permitir a parametrizacéo para emisséo de certiddo negativa de débito, apds verificacdo da
situacdo fiscal regular em todos os cadastrados municipais em que o contribuinte tenha
inscricéo;

XXVI. Permitir a parametrizagcdo do parcelamento de débitos, com descontos, e percentuais de
reducéo dos juros e da multa de mora.

XXVII. Permitir a configuragdo do tipo de cadastro, bem como grupo das taxas que irdo receber as
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informacdes referentes a importacdo REGIN;

XXVIII. Permitir a parametrizagéo do layout da geracdo dos documentos fiscais: certiddes de
regularidade, alvards, intimacfes, cartas de cobranca, intimacdes, auto de infracao,
notificacdes de débito, termo e certiddes da divida ativa, peticoes;

XXIX. Permitir a parametrizacdo pelo Municipio dos materiais e servicos que poderdo ser
cadastrados como dedutiveis;

XXX. Permitir o cadastro de mais de um banco (instituicées financeiras) nos quais os contribuintes
poderao efetuar o pagamento dos tributos e taxas, bem como informar os dados bancarios da
Prefeitura e a possibilidade do recebimento através de Codigo de Barras e PIX.

XXXI. Permitir o cadastro de mais de um banco (instituicbes financeiras) para o recebimento de
tributos de acordo com o tributo desejado, como por exemplo, um banco ou conta para o Meio
Ambiente outro para Vigilancia Sanitéaria.

XXXII. Permitir o registro do cédigo, nome oficial dos logradouros onde estdo localizadas as
unidades imobiliarias cadastradas.

XXXIII. Possuir controle das denominacdes e benfeitorias cadastradas de maneira uniforme,
identificar a segmentacdo dos logradouros e faces de quadra, facilitando a consulta nos
cadastros imobilidrio e mobilidario e composicao da planta de valores (IPTU).

XXXIV. Permitir a inclusao e alteracado de informacdes do cadastro imobiliario e a selecdo do
tipo de imovel a ser incluido.

XXXV.Permitir o cadastro detalhado e especifico para controle de terrenos e loteamentos da
cidade.

XXXVI. Permitir a manutencdo das informacdes dos exercicios anteriores dos dados
referentes ao Imovel e das melhorias do Imovel.

XXXVIL. Permitir o cadastro dos itens de infraestrutura que um loteamento pode possuir,
como saneamento basico, rede elétrica entre outros do género.

XXXVIIL. Permitir o cadastro da Planta Genérica de Valores, para calculo de impostos como
IPTU.
XXXIX. Permitir o cadastro as faces da quadra que pertencem a determinado setor para

controle administrativo de regides.

XL. Permitir o cadastro dos dados dos Iméveis sujeitos a cobranca dos tributos imobiliarios (IPTU,
ITBI, Taxas de Servi¢os Publicos, Contribuicdo de Melhoria) para os calculos necessarios.

XLI.  Permitir o cadastro das caracteristicas do imével, com as seguintes informacdes minimas:
acabamento interno e externo, calgcada, tipo de terreno e edificagdo, cobertura, condominio,
edificacdo do terreno, elevador, estrutura para praticas esportivas, esquadrias, estruturas da
edificacdo, fator de tombamento, forro, indices imobiliarios, influéncia de esquina, instalacdes
elétricas e sanitarias, estrutura de lazer, muro, obsolescéncia, revestimento de parede da
cozinha, piscina, piso, situacdo do terreno, tipo de coleta de lixo, tipo de edificacdo, tipo de
parede, tipo de patriménio e tipo de uso do imovel.
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XLII. Permitir a consulta das informacdes dos cadastros, com as seguintes informac¢des minimas:
segmentos/face de logradouros, logradouros por bairros, relacdo de logradouros por codigo e
nome, relacdo de logradouros/segmentos, inscrigbes por logradouro, rol de CEP, loteamentos
por bairro, relagéo de loteamentos, face de quadra por logradouro, rol de faces da quadra.

XLII. Possuir consulta dos iméveis em débito, com as seguintes informag6es minimas: bairro,
distrito, logradouro, categoria de uso.

XLIV. Permitir o cadastro da unidade imobiliaria e do terreno, identificada por setor, quadra, lote e
unidade que compde a inscricdo imobiliaria.

XLV. Possuir consulta da relacdo de alvaras, de obra, emitidos, ligados a cada imovel.

XLVI. Possuir cadastros para condominios sejam eles abertos, fechados, horizontais ou verticais e
edificios.

XLVII. Permitir que seja atribuido preco por metro quadrado de construcdo para cada ano e de
acordo com o tipo de constru¢do, mantendo se histérico desse cadastro.

XLVIII. Permitir a configuracdo de todos os dados (datas, vencimento de parcelas, tipo de
moeda, se as parcelas serdo cobradas ap6s o vencimento, valor de desconto, valor minimo
cobrado por parcela) do imovel.

XLIX. Possuir rotina para incluir no cadastro imobiliario todas coordenadas geograficas para
integracdo com Sistemas de Georreferenciamento.

L. Permitir a consulta e impressédo do BIC (Boletim de Informacao Cadastral) atual ou retroativa
do Imovel.

LI. Possuir rotina para registrar no cadastro imobiliario, a inscricdo empresarial, no momento da
sua geracgdao, os imoéveis que estdo sendo utilizados como estabelecimento sede da atividade;

LIl. Permitir o cadastro da base territorial municipal (por exemplo: logradouros, faixas de
logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agregacdes (por exemplo: bairros e setor
fiscal. Permitir o cadastro dos imdéveis, com atributos proprios previstos na legislacéo, tais
como area de terreno e de construgdo, testada, localizagdo, caracteristicas topogréficas e de
conformacéo, caracteristicas construtivas, elementos de construcdo, equipamentos especiais,
localizagéo, destinacdo, fatores de correcdo de terreno e de construcéo, padrdo construtivo,
status da inscricdo etc.

LIIl. Permitir o cadastro das isen¢des e imunidades, registrando a data e o motivo. 103. Permitir o
cadastro das isenc¢fes e imunidades, registrando a data e o motivo.

LIV. Possuir rotina que informe as alteracdes sofridas pelo cadastro imobiliario, registrando a
data, o responsavel pelas altera¢cdes, mantendo no histérico o valor anterior e o valor alterado.

LV. Possuir rotina de recadastramento on line de iméveis.

LVI.  Permitir que sejam definidos os dados de contato que deverdo ser preenchidos, tais como:
endereco de correspondéncia, telefones, fax e email.

LVII. Possuir rotina de mensagem de orientacdo sobre o recadastramento, sendo que essa
mensagem devera ser apresentada na tela de recadastramento e também impressa no
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protocolo.

LVIIl. Permitir a visualizagdo dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para
validagéo da fiscalizagao.

LIX. Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenchimento do
recadastramento.

LX. Permitir a impresséo do protocolo de recadastramento.

LXI. Possuir rotina de cadastro que possua no minimo: cadastro da atividade, servi¢os, historico,
guadro societario, situagéo tributavel, anexacdo das imagens dos documentos constitutivos do
contribuinte, com o cadastro manual dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, Nome ou Razéo
Social, nome fantasia, inscricdo municipal, inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, data de
abertura, nimero do processo de abertura, status do cadastro, endereco, telefone, emails,
estado cadastral, registro do contador responsavel, e registro das atividades econdmicas
através do Codigo Nacional de Atividade Econémica- CNAE.

LXIl. Possuir rotina de Cadastro de Contribuintes domiciliados no municipio, que possibilite o
cadastro da atividade, servico, histérico, quadro societario, situacao tributavel, com o cadastro
dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, Nome ou Raz&o Social, nome fantasia, inscricao
municipal, inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, data de abertura, nimero do processo de
abertura, status do cadastro, endereco, telefone, emails, que possa ser realizado de forma
automatica a partir da importacdo dos arquivos importados da Junta Comercial através do
aplicativo Regin.

LXIIl. Possuir rotina de Cadastro de Contribuintes Eventuais (ndo domiciliados no municipio),
onde se realize o cadastro dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, Nome ou Razao Social,
nome fantasia, inscricdo municipal, inscricao estadual, endereco, telefone, emails.

LXIV. Permitir a criacdo do Cadastro de Contribuintes da Vigilancia Sanitaria, e transportes, a
partir do registro manual ou com a importacdo dos dados do cadastro de atividades:
CPF/CNPJ, Nome ou Razdo Social, nome fantasia, atividade, servico, quadro societério,
inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, data de abertura, nUmero do processo de abertura,
status do cadastro, registro das atividades econbmicas através do Cdédigo Nacional de
Atividade Econémica - CNAE.

LXV. Possibilitar o registro dos dados de Classificacao fiscal do contribuinte: Grupo fiscal,
atividade, aliquota principal, regime de recolhimento, natureza econdmica, datas de inicio e fim
da atividade.

LXVI. Possibilitar o registro dos dados das pessoas autorizadas: permite informar a relagdo de
pessoas autorizadas, apresentando as informacdes de CPF, nome, cargos, status, data inicio e
data fim.

LXVII. Permite informar se o cadastro é de contribuinte nhomeado como substituto tributario e a
data de nomeacéo.

LXVIII. Possuir cadastro com os dados relacionados a adeséo ao simples nacional: permitir
marcar o cadastro como optante do simples, podendo informar as vigéncias iniciais e finais de
adeséo.

LXIX. Permitir o registro de outros dados: Beneficios do contribuinte, observagdes gerais, historico
de alteragbes do status do cadastro.
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LXX. Permitir o registro Dados do: Endereco de atividade do contribuinte e Endereco de
correspondéncia, telefone, fax, e-mail.

LXXI. Possuir rotina de geracdo da inscricdo municipal de forma automética, a partir da
exportacdo dos dados do REGIM, com alimentacdo dos campos: atividade, servicos, histérico,
guadro societario, engenhos publicitarios, situacdo tributavel, CPF/CNPJ, Nome ou Razao
Social, nome fantasia, inscricdo estadual, inscricdo imobiliaria, status do cadastro, endereco,
telefone, e-mails, engenhos publicitarios, contador responsavel.

LXXII. Possuir rotinas para gestéo do cadastro econémico-fiscal, calculo, lancamento e emisséo do
ISSQN e taxas de poder de policia.

LXXIII. Permitir configuragdo do contetdo do cadastro econémico-fiscal.

LXXIV. Permitir o cadastramento das atividades de acordo a lista taxativa anexa a Lei
Complementar no 116/03 c/c LC 123/06.

LXXV. Permitir o cadastramento de atividades estruturadas com base no CNAE Fiscal ou por
segundo critério.

LXXVI. Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias.

LXXVII. Permitir vincular cadastro econdmico-fiscal com cadastro imobiliario urbano.

LXXVIII. Permitir o célculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal,
ISSQN Sujeito a Homologacao (inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante, Eventual
e de Utilizacdo de Logradouros Publicos.

LXXIX. Manter histérico de informagGes sobre o contribuinte, inclusive quanto aos
langamentos e pagamentos.

LXXX. Permitir controlar a entrega e devolucéo dos carnés (notificagdo de langamento).

LXXXI. Permitir langamento em qualquer exercicio.
LXXXII. Possibilitar consultas de informagdes de contribuintes por chave de atividade.
LXXXIII. Estar adequado a Lei Complementar n° 116 e 157 relativamente aos critérios de

apuracdo de valores em funcdo de domicilios tributarios de um mesmo contribuinte e
estruturacdo do cadastro de atividades, conforme tabela da Lei.

LXXXIV. Permitir a préatica e gerenciar o langamento e recolhimento do ISSRF (substituicao
tributaria).
LXXXV. Possuir recursos para que as empresas estabelecidas no Municipio declarem os

servicos tomados, com informac¢des necessarias para que o Municipio possa proceder a
cobranca do ISSQN a que tem direito.

LXXXVI. Possuir recursos para que empresas estabelecidas e prestadoras de servigos
possam fornecer suas informacdes sobre servigos prestados, inclusive com identificacdo clara
de atividades e domicilio tributério respectivo.
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LXXXVII. Permitir implantacdo de método de administragdo tributaria, diferenciado para as
microempresas municipais.

LXXXVIIL. Possuir rotina de recadastramento online de contribuintes do cadastro empresarial
do municipio: endereco, ponto de referéncia, endereco de correspondéncia, telefones, email,
sécios, endereco dos socios, tels. e emails dos sécios.

LXXXIX. Permitir que sejam informados os dados do contador, tais como: CPF, nome,
endereco, telefone, e email.

XC. Permitir a visualizacdo dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para validacdo
da fiscalizacéo.

XCI. Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenchimento do
recadastramento.

XCII. Permitir a impressao do protocolo de recadastramento.

XCIIl. Possuir rotina de cadastro que possua no minimo: cadastro da atividade, servicos, histérico,
guadro societario, situacao tributavel, imagens dos documentos constitutivos do contribuinte,
com possibilidade do cadastro manual dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, Nome ou
Razao Social, nome fantasia, inscricdo municipal, inscricdo estadual, inscricdo mobiliaria, data
de abertura, nimero do processo de abertura, status do cadastro, endereco, telefone, e-mails,
estado cadastral, tipos de equipamentos sujeitos a inspecao sanitéria, anexacdo das imagens
dos documentos necessarios a liberacéo da inscricdo municipal da Vigilancia Sanitaria, registro
do contador responsavel, situacdo de recadastramento, registro das atividades econbémicas
através do Cadigo Nacional de Atividade Econbmica - CNAE.

XCIV. Possuir rotina para gerar inscri¢cdo da vigilancia sanitaria a partir do momento da geracao da
inscricdo empresarial, conforme codigo CNAE, para as atividades sujeitas a inspecéo sanitaria.

XCV. Possuir o calculo dos valores das taxas.

XCVI. Permitir a emissao dos Documentos de Arrecadacao Municipal - DAM e parcelamento com
PIX.

XCVIl.Inscricdo em divida ativa dos valores ndo pagos.

XCVIII. Possuir cadastro de veiculos, contendo no minimo as seguintes informagdes: marca,
modelo, RENAVAM, chassi, ano fabricacdo, modelo, placa e quantidade de passageiros,
condutores autorizados, registro da CNH.

XCIX. Permitir o cadastro dos itinerarios dos veiculos.

C. Permitir vincular ao cadastro de veiculo o condutor principal e os auxiliares.

Cl. Permitir o langamento das informagfes sobre a utilizagdo: Taxi, contendo no minimo as
seguintes informacdes: taximetro, marca do taximetro,

CIl. Permitir o lancamento das informacdes sobre a utilizacdo: Van, contendo no minimo as
seguintes informagfes: marca, placa, proprietério, itinerério, registro da carteira de motorista
(proprietario e condutores autorizados), RENAVAM, ano de fabricagdo, quantidade de
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passageiros.
Clll.  Permitir a emissédo dos Documentos de Arrecadacao Municipal - DAM e parcelamento.
CIV. Permitir a emisséo de alvara de licenca de estabelecimento empresarial.
CV. Permitir a emissédo de certiddo negativa de débito.
CVI. Permitir a emisséo de certiddo positiva com efeito negativo de débito.
CVII. Permitir a emisséo do boletim de inscricdo imobiliaria.
CVIII. Possuir emissao do alvara de licenca da vigilancia sanitaria.

CIX. Possuir emissdo de alvara da licenca de concessdo para exploracdo de atividade de
transporte publico.

CX. Extrato de débito do contribuinte, com possibilidade de filtros dos valores pagos, valores em
débito por inscricdo e pelo geral, mostrando toda a situacdo do contribuinte em relacao a todos
os cadastros em que tenha inscrigao.

CXI. Permitir a impresséo da ficha cadastral do contribuinte nos diferentes cadastros municipais
em que tenha inscricdo - Possuir rotina de emisséo de Certiddo Negativa, Certiddo Positiva e
Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débitos, apds verificacdo da situacdo de
regularidade em todos os cadastros municipais.

CXIl. Possuir rotina de emissdao de Certiddo Negativa de débitos para empresas nao
estabelecidas no Municipio.

CXIIl. Permitir a consulta, impressao e reimpressao da Certidao requerida.
CXIV. Permitir a validacao digital das certiddes/alvaras emitidos.

CXV. Incluir automaticamente todos os documentos fiscais emitidos para o cadastro do
contribuinte, onde 0 usudario possa pesquisar a qualquer momento e emitir a copia do
documento.

CXVI. Possuir rotina de Célculo do IPTU.

CXVIl.Possibilitar a partir de dados cadastrais, que se efetue o langamento do IPTU em lote pré-
definidos ou individualmente.

CXVIIL. Fornecer todos os dados necessarios para o registro contabil, abrangendo todas as
areas envolvidas com a Receita.

CXIX. Permitir a simulagéo de célculos da receita como suporte ao planejamento fiscal.

CXX. Permitir o célculo e langamento de IPTU e Taxas, assim como definir os parametros para os
calculos e consultas de todas as bases da época de lancamento.

CXXI. Permitir o célculo do Imposto Predial e Territorial Urbano de forma individual ou em lote.
Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o calculo e recalculo do IPTU, com vigéncia na
data atual, em data retroativa ou em data futura.
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CXXIl.Permitir o Célculo e recalculo Individual, ou baseado em filtros tais como: regido, bairro,
distrito, inscricéo.

CXXIILI. Permitir a exibigdo e impressao da memoria de célculo do IPTU conforme o exercicio
fiscal.

CXXIV. Permitir a geracdo de arquivos para impressao dos carnés e boletos do IPTU.

CXXV. Permitir a simulacéo de calculos da receita como suporte ao planejamento fiscal.

CXXVI. Permitir o reparcelamento de parcelas do IPTU ja vencido dentro do mesmo
exercicio.

CXXVII. Possuir rotina que permita a abertura do processo de ITBI pelo Cartério de Registro

de Imoveis ou o préprio contribuinte.

CXXVIIL. Possuir rotina para que o funcionario do municipio, andlise e defira o processo do
ITBI gerado pelo cartorio.

CXXIX. Permitir a consulta automatica dos débitos imobiliarios de uma Inscricdo Cadastral
de imovel Urbano, ITBI e IPTU, impedindo a realizacdo da transmissdo caso possua débito
tributario imobiliario.

CXXX. Permitir a identificacdo do Transmitente (Vendedor) do Imoével, com base na consulta
do proprietario cadastrado no imavel.

CXXXI. Permitir a identificacdo do Adquirente (Comprador) do Imével no Cadastro Gnico do
municipio, ou permitir o cadastro contemplando os seguintes dados minimos: CPF ou CNPJ,
Nome, Endereco completo, emails, tels.

CXXXII. Permitir o registro das Naturezas da Transmissdo (Ex: compra e venda, cessao,
dacdo em pagamento, permuta, arrematacéo, adjudicagéo, conferéncia de bens, incorporacéo
ao patriménio de Pessoa Juridica — PJ, cisdo de PJ, fusdo de PJ, extingdo de PJ, transferéncia
patriménio de PJ para so6cio, partilha, extingdo de condominio, fideicomisso, enfiteuse, etc).

CXXXIII. Permitir identificar o maior valor entre valor venal (considerar base de calculo se
valor venal territorial ou valor venal total) e valor do contrato, aplicar fracdo ideal se existir e
aplicar a faixa de aliquotas.

CXXXIV. Efetuar o calculo do ITBI do imével, a partir dos dados cadastrais e parametros pré-
estabelecidos.

CXXXV. Permitir o calculo do ITBI do Imovel utlizando as op¢Bes minimas: Valor
comercializado Informado pelo Cartorio de Notas ou Instituicdo Financeira, Valor Venal do
Cadastro Imobiliario do Municipio (IPTU), Valor de Avaliacdo da Prefeitura, estabelecendo
automaticamente o maior valor como Base de Calculo.

CXXXVI. Permitir a emissdo de Certidées de ITBI Imune isento ou ndo incidente para as
transmissfes que se enquadram nestas situagdes.

CXXXVIL. Permitir a anexacdo de documentos (formato PDF) e observagfes na propria tela do
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sistema, para o processo do ITBI.

CXXXVIIl.  Efetuar os calculos dos acréscimos legais (multa, juros e correcdo monetaria) do
tributo ITBI apés a data de vencimento.

CXXXIX. Permitir a apresentacéo do resumo da transmissédo em tela, contemplando todas as
informacgbes registradas para conferéncia e confirmacdo do usuario como pré- requisito para
geracéo do Protocolo.

CXL. Efetuar a geracdo de protocolo de atendimento para consultas e acompanhamento do
processo de ITBI para o contribuinte.

CXLI. Emitir Guia de Cobranca, conforme padréo definido pelo Tribunal de Justica do Estado e
pelo(s) banco(s) conveniado(s);

CXLII. Permitir o controle e a averbagédo, contendo as seguintes informacdes minimas: Informacéo
da data da averbagcdo do Imdvel, da transcricdo da averbagcdo, da mudanca do status do
contribuinte proprietario (por conferéncia) e da baixa da Guia de recolhimento do ITBI

CXLII. Possuir rotina para a geracdo da Guia do ITBI e para o cancelamento da Guia do
ITBI Prefeitura, com a informac¢ao do motivo do Cancelamento.

CXLIV. Permitir a consulta dos status das guias, se pagas, ndo pagas ou canceladas.

CXLV.Permitir a consulta que permita identificar o responsavel pela geracao da guia.

CXLVL. Permitir a emisséo de Certidao de Averbacao.
CXLVIL. Permitir a emissdo do Termo de Lancamento de ITBI.
CXLVIII. Permitir a abertura do processo de ITBI pelos contribuintes ou pelo Cartério de

Registro de Iméveis, em ambiente web;

CXLIX. Permitir a identificacdo do Imoével que serd transmitido, através da Inscricdo
Cadastral proveniente do Cadastro Imobiliario do Municipio, identificando se 0 mesmo é
urbano ou rural.

CL. Possuir rotina que informe a existéncia de pendéncias fiscais para o imével indicado para inicio
do processo de transferéncia, assim como para o cartorio efetuar a consulta dos débitos
imobiliarios de uma Inscrigdo Cadastral de imovel Urbano;

CLI. Permitir a identificagdo automatica do Transmitente (Vendedor) do Imével, com base na
informacéo da inscricdo imobiliaria do imével objeto da transferéncia.

CLII.  Permitir o cadastro do Transmitente principal (para envio de correspondéncias).

CLIII. Permitir a anexacdo de documentos (formato PDF) e observagbes na propria tela do
sistema, para o processo do ITBI.

CLIV. Permitir o envio da Guia de ITBI por e-mail ao Adquirente.
CLV. Permitir a emisséo online de boleto para pagamento do ITBI.

CLVI. Permitir a impresséo dos documentos anexados ao processo do ITBI.
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CLVII. Permitir que o contribuinte acompanhe o andamento completo do processo do ITBI.
MODULO DE CONTROLE DE OBRAS

CLVIIL. Possuir cadastro de imoveis, destacando a situagdo do imével, as areas de
unidades, area total fracao ideal e confrontacdes.

CLIX. Possuir integracdo com o cadastro imobiliaria para permitir a identificacdo dos dados do
imovel.

CLX. Emitir alvara de licenca de construcao.

CLXI. Emitir declaracéo de nimero de porta.

CLXII. Emitir alvara de demolicéo.

CLXIII. Emitir alvara de legalizacdo de obra.

CLXIV. Emitir certiddo de alvara de licenca de habite-se.

CLXV.Emitir relatério de iméveis cadastrados e suas caracteristicas.

CLXVLI. Permitir a customizacéo de documentos conforme necessidade do 6rgao.

CLXVII. Possibilitar configurar as rotinas de calculo conforme a obra e que atenda a
legislacao.

CLXVIII. Permitir, quando necessario, que busque as informacdes do cadastro imobiliario,

para selecionar os imoveis.

CLXIX. Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissdo dos
respectivos termos.

CLXX.Conter programas para execucao de todas as fases de constituicdo e lancamento da
contribuicdo de melhoria, inclusive quanto ao seu langamento.

CLXXI. Conter recursos para processamento de baixa por recebimento de forma
centralizada em setor especifico responsavel pelo controle de arrecadacao.

CLXXII. Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, com possibilidade de escolha
entre parcelas expressas em indexador ou em moeda corrente nacional.

CLXXIII. Conter rotina de célculo de valores configuravel para atender a legislacéo especifica
do Municipio.
CLXXIV. Possuir integracdo com Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das

impugnacdes impetradas pelo contribuinte a langamentos efetuados, bem como do niamero do
processo correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigacdo até a decisdo e apoOs a
decisao;
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CLXXV. Permitir o registro de decisGes exaradas, por parecerista que minutou a deciséo,
conforme tenham considerado as impugnacgdes procedentes, improcedentes e procedentes em
parte e valores resultantes;

CLXXVI. Integrar com cadastro, lancamento, cobranca e Conta Corrente Fiscal para os
ajustes devidos no valor da obrigacdo em decorréncia da deciséo;

CLXXVIL. Emitir relatorio de contestacfes apresentadas;

CLXXVIIl.  Relatério de decisGes informando nimero do processo, contribuinte, tipo e valor
original da obrigacdo, valor apdés decisdo, data da impugnacdo, decisdo (procedente,
improcedente, procedente em parte), data da deciséo e valor apds a decisao.

CLXXIX. Sistema deve possui um modulo para que o Gestor possa fazer o planejamento
Anual da fiscalizagdo empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classificagdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, selecionando os fiscais que fardo parte
do planejamento.

CLXXX. Possibilitar o cadastramento do fiscal responsavel pela Ordem de Servico;

CLXXXI. Uma vez elaborado o Planejamento Anual o programa o sistema devera gerar
automaticamente as Ordens de Servico para os fiscais.

CLXXXIL. Uma vez elaborado o Planejamento Anual o programa impede que novo
planejamento e/ou alteracdo do planejamento ja gravado.

CLXXXIIl. O Sistema deve possuir um médulo para que o Gestor possa fazer o Planejamento
de Forca Tarefa, empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classificacdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, e neste caso volta a considerar TODOS
0s contribuintes, mesmo aqueles ja contemplados no Planejamento Anual.

CLXXXIV. O sistema deve permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizacdo Avulsa a qualquer
tempo e para qualquer dos contribuintes, mesmo que ja selecionados em outros processos
anteriores.

CLXXXV. O sistema deve permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizagdo a partir de solicitagao
do Fiscal, devidamente embasada.

CLXXXVI. O sistema deve permitir ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em
relacdo ao tratamento dado pelos fiscais (leitura e fechamento de ordens).

CLXXXVII. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Termo de Inicio da A¢éo
Fiscal - TIAF, com as seguintes informacdes: dados principais do contribuinte, data do inicio da
fiscalizacdo, documentos necessarios para o inicio da fiscalizagdo, prazo para atendimento,
dados do agente de fiscalizacdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da
notificacdo, data e pessoa que recebeu a correspondéncia;

CLXXXVIII. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Mapa de Apuracgéo de débitos
fiscais.

CLXXXIX.  Permitir consulta dos Termos de Inicio de Acdo Fiscal realizados, em aberto ou
cancelados.
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CXC. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Auto de Infracdo da obrigacdo
principal e acessoria.

CXCI. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emisséo e consulta do Termo de Apreenséo.

CXCII.O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao e consulta do Termo de Encerramento
de fiscalizagao.

CXCIIL. Permitir geracdo de Termos de Recebimentos dos documentos intimados.

CXCIV. Permitir consulta dos Termos de Recebimentos realizados.

CXCV. Permitir geracéo de Termos de Devolucdes dos documentos recebidos.

CXCVLI. Possibilitar a customizacdo de todos os documentos disponibilizados para o fisco

durante a Fiscalizacéo;

CXCVII. Permitir o registro de descontos da multa por infracdo de acordo com a legislacéo;
CXCVIII. Permitir a impressao de guias para pagamento do Auto de Infracéo;
CXCIX. Permitir a configuracdo das regras necessarias para a aplicacdo de correcao

monetaria e multas, conforme legislacéo vigente;

CC.Permitir a impresséo de guias para pagamento do Auto de Infracdo; 257. Permitir a impressao
de guias para pagamento do Auto de Infragéo;

CCI. Enviar automaticamente para o domicilio eletrénico do contribuinte todos os documentos
fiscais para ciéncia do mesmo.

CCIl. Permitir a Inscricdo individual e/ou em lote dos débitos em divida ativa.
CCIlI. Possuir rotina que permita a consulta dos langamentos para inscricdo em Divida Ativa.

CCIV. Permitir que sejam selecionados os langamentos por conta, subconta, tipo de notificagéo e
faixa de valores, tipo de débito (IPTU, issgn, taxas), para inscrigdo na divida ativa.

CCV. Permitir a geragdo do niumero de processo administrativo.

CCVI. Permitir a geracao individual da Certidao de Divida Ativa — CDA para um contribuinte ou em
lote para todos os contribuintes.

CCVIl.Permitir a geracgdo eletrdnica e a impressao do Livro da Divida Ativa;

CCVIII. Permitir o cancelamento da divida ativa do contribuinte com o municipio somente se
houver processo administrativo.

CCIX. Possuir rotina para fornecer todos os dados para emissao das Peticdes Judiciais e o
Ajuizamento para execucao fiscal.

CCX. Permitir a geragao do Termo de Inscricdo da Divida Ativa contendo as informagdes: nome
do devedor, dos co-responsaveis, o domicilio ou residéncia; o valor originario da divida, bem
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como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e demais encargos previstos em lei
ou contrato; a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida; a indicacdo se
for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria, bem como o0 respectivo
fundamento legal e o termo inicial para o célculo; a data e 0 nimero da inscricdo no Registro
da Divida Ativa; o nimero do processo administrativo ou do auto de infracdo, se neles estiver
apurado o valor da divida.

CCXI. Permitir a emissdo de DAM e/ou boleto para pagamento de débitos inscritos em divida ativa,
com parametrizacdo de encargos processuais, honorarios advocaticios, custas cartoriais,
judiciais ou decorrentes de negativacdo em 6rgaos de protecao ao crédito.

CCXIl.Permitir a consulta das informacdes do Contribuinte em divida ativa, com as seguintes
informa¢6es minimas: nome, CPF e/ou CNPJ, endereco, telefone, tributo, inscricdo cadastral,
guia e termo de parcelamento, situacdo da cobranca (amigavel, protesto ou execucéo fiscal).

CCXIll. Permitir o controle da divida ativa, indicando a situacdo de todos os débitos num
determinado periodo, conforme parametros a serem definidos, e indicando os componentes de
calculo (valor original, atualizacdo monetaria, juros e multa de mora e multa de infracao).

CCXIV. Permitir que na tela de pesquisa da divida possa ser feito parcelamento,
englobamento, imprimir os débitos e o cancelamento da divida;

CCXV. Permitir a geracdo da Certidao de Divida Ativa de forma individual ou em lote.

CCXVLI. Permitir a selecao individual e/ou em lote das dividas para cobranca via Protesto em
cartorio.

CCXVIL. Possuir rotina de geracao de arquivo eletrénico, com os dados dos contribuintes e

dos débitos, para envio ao cartério responsavel pelo protesto.

CCXVIIL. Permitir a importacdo do arquivo de confirmacdo do cart6rio para os contribuintes
protestados.

CCXIX. Possuir o acompanhamento do protesto através dos dados de importacao.

CCXX. Possuir baixa automatica dos pagamentos das dividas protestadas.

CCXXI. Permitir o gerenciamento dos motivos e prazos de suspenséao da exigibilidade.

CCXXIL. Permitir o acompanhamento da tramita¢éo dos protestos de divida ativa com registro

no extrato do contribuinte dos nimeros de processos e eventos a eles associados: suspenséo
de exigibilidade, depdésitos judiciais, penhoras, recursos administrativos etc.

CCXXIIL. Possuir aviso dos débitos pagos ou parcelados que estdo em protesto, para as
devidas providencias de suspensao, extingdo ou cancelamento.

CCXXIV. O sistema deve permitir o protesto via WebService, sem a necessidade de gerar
arquivo texto para protestar ou recepcionar arquivos para confirmar o protesto.

CCXXV. Permitir a geracao individual da Peticao de Execucéo Fiscal para um contribuinte ou
em lote para todos os contribuintes.

CCXXVL. Permitir a selecéo e criacdo de lote de débitos, com base em parametros definidos,
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para ajuizamento das a¢fes de execucdao fiscal.

CCXXVIL. Permitir o acompanhamento da tramitacdo das acOes de execucdo fiscal, com
registro no extrato do contribuinte dos nimeros de processos e eventos a eles associados:
suspensao de exigibilidade, depdsitos judiciais, penhoras e recursos administrativos;

CCXXVIIl.  Possuir aviso dos débitos pagos ou parcelados que estdo em execucdao fiscal, para
as devidas providéncias de suspenséo, extingdo ou cancelamento.

CCXXIX. Possuir rotina de envio via web service, dos débitos para execucao fiscal, de forma
individual ou em lote.

CCXXX. Possibilitar o cadastramento dos processos ja em andamento, informando nestes
casos o procurador atualmente vinculado a este processo.

CCXXXI. Possibilitar o cadastramento das partes, incluindo documentos, como CNPJ/CPF,
Inscricdo ou RG, sendo estes posteriormente utilizados na identificacdo de suspeitas de
litispendéncias.

CCXXXIL. Notificar, em funcdo do registro do andamento processual, quando aplicavel, de
forma automatica o procurador responsavel pelo processo com sugestdo das manifestacées
adequadas ao caso incluindo os respectivos prazos processuais.

CCXXXIIl.  Possuir recurso de notificacdo para os procuradores dos eventos ocorridos em
processos de sua responsabilidade, permitindo a producdo da manifestacdo a partir de
modelos e teses ja existentes no proprio Sistema.

CCXXXIV. Possuir rotina que permita a configuracdo dos possiveis tipos de movimentacédo e
respectivos prazos considerando as instancias e tipos de acao.

CCXXXV.  Desenvolver rotina que permita a comunicacao entre a Vara de Execucgdes Fiscais, a
Secretaria de Fazenda e a Procuradoria Fiscal, com integracéo via WebService.

CCXXXVI. Permitir o cadastro da assinatura digital nos relatérios de Certidao de Divida, Peti¢cdo
e Citacdo de forma a ser utilizado na execucdao fiscal on-line;

CCXXXVII. Possuir rotina que permita o ajuizamento eletrdnico através dos dados relativos das
certiddes da divida ativa, contidos no sistema da Secretaria de Fazenda e peti¢éo inicial.

CCXXXVIII. Possuir rotina que permita o agrupamento de CDA’'s de um mesmo devedor,
possibilitando que CDA’s de menor valor, agrupadas as outras, atinjam o valor minimo para o
ajuizamento.

CCXXXIX. Possibilitar a integracdo ao sistema de Primeiro Grau do Tribunal de Justi¢ca, para
permitir que a Procuradoria Fiscal possa atuar e monitorar todos 0S Seus processos
eletronicamente.

CCXL.Permitir geracéo de Notificagao.

CCXLI. O formulario de impressdo deve ter no seu conteldo no minimo as seguintes
informacgdes: dados principais do contribuinte, texto de notificacdo, prazo para atendimento,
relacdo de documentos solicitados, fundamentacdo legal para a notificacdo, dados do agente
fiscal que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificacdo, data e pessoa que
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recebeu a intimagéo.

CCXLII. Permitir o envio de Notificacé@o via Domicilio Eletrénico do Contribuinte DEC.
CCXLII. Permitir a consulta das Notificacdes realizadas.

CCXLIV. Possuir rotina para geracédo Auto de Infracao.

CCXLV. Possuir rotina para geracdo de mapa de apuracgéo do Auto de Infracao.

CCXLVI. O formulario de impressdo deve ter no seu contelGdo no minimo as seguintes

informacgdes: dados principais do contribuinte, texto de notificacdo de auto de infragcdo, prazo
para impugnacao, fundamentacao legal para a infracdo/penalidade aplicada, dados do agente
de fiscalizacdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificacdo: data e pessoa
gue recebeu a correspondéncia, boleto bancario para recolhimento do valor da penalidade.

CCXLVII. Permitir o envio de Auto de Infrag&o via Domicilio Eletrdnico do Contribuinte DEC;
CCXLVIIl.  Permitir a consulta dos Autos de Infracdes realizados.
CCXLIX. Permitir geracdo Intimacao individual ou em lote.

CCL. O formulario de impressao deve ter no seu conteddo no minimo as seguintes informacoes:
dados principais do contribuinte, texto de intimacéo, prazo para atendimento, dados do agente
de fiscalizacdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificacdo, data e pessoa
gue recebeu a correspondéncia.

CCLI. Permitir o envio de Intimacdes eletrénicas via Domicilio Eletrénico do Contribuinte DEC,
para contribuintes inadimplentes com as obriga¢bes acessérias ou principal guanto aos tributos
municipais.

CCLII. Permitir consulta das Intimaces realizadas.
CCLIII. Permitir geracdo de Mala direta individual ou em lote.

CCLIV. O formulario de impressdo deve ter no seu conteldo no minimo as seguintes
informagdes: dados principais do contribuinte, texto de mala direta e dados do emissor.

CCLV.Permitir consulta das malas diretas realizadas.

CCLVI. Permitir o cadastro do salario possibilitando definir o limite de pontos, configuragéo
do valor dos pontos por fiscal, salario-base do funcionario, da produtividade variavel
(arrecadacgéo) e da parte fixa.

CCLVIL. No Cadastro de Faixa de Pontos pode se configurar a quantidade de pontos
recebido por uma faixa de valor do item cadastrado.

CCLVIIL. Possuir Cadastro de Limite, onde informa o valor maximo que o funcionario podera
receber.
CCLIX. Permitir o langcamento da produtividade devida, na tela de Langamentos do més.

CCLX.Permitir a informagao de quando funcionario esta de férias, para que ndo gere produtividade
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no meés.
CCLXI. Possuir o controle da conta-corrente fiscal.
CCLXII. Permitir que o funcionario acompanhe, via consulta a situacdo de sua produtividade

no més corrente.

CCLXIII. Permitir a integracdo ou geracgao do relatério de produtividade para registro na folha
de pagamento.

CCLXIV. Possuir rotina de recepcéao e classificacdo dos dados de arrecadacao recebidos dos
agentes arrecadadores, através de meio eletrébnico ou comunicacdo de dados conciliar os
valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal, acusando eventuais
diferencas, a maior ou menor, nos valores devidos e prazos de repasse.

CCLXV. Permitir a baixa dos arquivos de pagamento do ISS do Simples Nacional DAF607.

CCLXVI. Emitir relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de recepcgao e
tratamento dos documentos de arrecadacao enviados pelos agentes arrecadadores.

CCLXVII. O sistema devera fazer a importacdo do arquivo dos agentes arrecadadores e ndo
poderd ser alterado dentro do sistema e caso seja necessario reprocessar 0 arquivo basta
utilizar o arquivo ja importado para o sistema.

CCLXVIIl.  Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadacdo nos
guais nao foi possivel a conciliacdo automatica.

CCLXIX. Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada
para contabilizacéo.

CCLXX. Possuir integracdo com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira,
gerando automaticamente lancamentos contabeis da receita arrecadada e classificada.

CCLXXI. Emitir relatério no periodo selecionado da receita diaria, tipo de receitas e valor
pago.
CCLXXII. Possuir modulo para cadastrar o valor do extrato diario por agente arrecadador,

comparando com o valor baixado pelo sistema de arrecadagdo, acusando diferengas de
valores emitir relatorio de arrecadagéo, agrupando todos os agentes arrecadadores no plano
de receita contabil.

CCLXXIIl.  Importar os dados recebidos do Tesouro Nacional através de arquivos de retorno
enviados pelo Banco do Brasil, relativos as retencgdes de ISS realizadas pelos Orgédos Publicos
Federais Realizar o processamento de forma automética das informacdes obtidas nos arquivos
importados do Banco do Brasil.

CCLXXIV. Realizar a escrituragdo automatica dos documentos referentes as retencées pelos
orgaos publicos federais, fazendo a consolidacéo dos dados.

CCLXXV. Possibilitar a escrituracdo manual dos documentos referente as retencdes pelos
Orgaos publicos federais que n&o foram escriturados automaticamente.

CCLXXVI. Permitir a consulta dos documentos de retencdo que foram devidamente
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consolidados.

CCLXXVIIl. Possuir geracao de relatério com as seguintes informacdes do cadastro imobiliario:
logradouros, bairros, relacéo de logradouros por codigo e nome, inscricdes por logradouro, rol
de CEP, loteamentos, relacéo de loteamentos.

CCLXXVIIl. Possuir geracao de relatério do IPTU com as seguintes informa¢des minimas:
Relacdo de Parametros de Lancamento, Estatistica de Arrecadacdo de IPTU, Emissao de
Carné de IPTU, Lancamentos de IPTU, Cancelamentos de IPTU.

CCLXXIX. Possuir geracdo de relatério dos valores do IPTU langcado, com as seguintes
informagBes minimas: categoria de uso, imune, isentos, valor por bairro, valor por logradouro.

CCLXXX. Possuir geracéo de relatério dos valores em aberto do IPTU por categoria de uso,
bairro e logradouros;

CCLXXXI.  Possuir geracdo de relatério do IPTU dos pagamentos realizados por bairro e
logradouro.

CCLXXXIl. Possuir geracdo de relatério por inscricdo imobiliaria, por distrito, por setor, por
bairro, por logradouro, por tipo de imovel (residencial, comercial, servico, industrial), por
exercicio, com os respectivos valores lancados.

CCLXXXIIl. Possuir geracao de relatério contendo informacdes sobre a quantidade de Cadastros
da Prefeitura (Patrimdnio Imobiliario Municipal) exibidos por Setores, com detalhamento dos
bairros em que estdo localizados, com possibilidade de geracdo de gréficos.

CCLXXXIV. Possuir relatério com informacdes sobre a arrecadacao x inadimpléncia dos tributos
imobiliarios (IPTU, ITBI e taxas), de janeiro a dezembro do ano selecionado.

CCLXXXV. Possuir geracao de grafico contendo as informacdes sobre a arrecadacdo dos
tributos imobiliarios (IPTU, ITBI).

CCLXXXVI. Possuir relatério contendo informacdes sobre a arrecadacao do IPTU, classificados
entre Predial e Territorial, e por categoria de uso, do exercicio selecionado, com possibilidade
da geracéo de grafico.

CCLXXXVII. Possuir geracdo de relatério individual de contribuintes, contendo no minimo
informag6es como CPF ou CNPJ, Nome ou Raz&o Social, endereco completo e relacdo de
pessoas autorizadas pela empresa.

CCLXXXVIII. Possuir geracao de relatorio dos inadimplentes.

CCLXXXIX. Possuir geracdo de extrato fiscal do contribuinte, com possibilidade e filtros por
inscricdo municipal, contendo as informagfes: como vencimento do langamento, conta,
subconta, valor principal, valores corrigidos, total, situacdo do lancamento.

CCXC. Possuir geracao de relatério dos parcelamentos efetuados, detalhado, com
possibilidade e filtros pela inscricdo municipal e data do parcelamento contendo no minimo
informagBes como inscricdo municipal, data de vencimento, valor parcelado e numero de
parcelas.

CCXCI. Possuir geracdo de relatério para a Analise de arrecadagdo no periodo, com
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possibilidade de filtro por periodo contendo no minimo informag6es como conta, valores totais
langados, vencidos, arrecadado e inadimpléncia.

CCXCII. Possuir geragéo de relatdrios de Débitos Inscritos em Divida Ativa, por tributos, com
filtros por exercicio e tributos, com as seguintes informages minimas: valor do débito, situacao
fiscal (em débito, pagos, anistiados, cancelados, prescritos. Possibilidade de geracdo de

grafico.

CCXCIIL. Possuir geracao de relatério Demonstrativo do livro da divida ativa.

CCXCIV. Possuir geracado de relatério mensal das cobrancas efetuadas.

CCXCV. Possuir geracado de relatério dos valores em Protestos.

CCXCVI. Possuir geragao de relatorio de Rol de Lancamentos ndo Executados, contendo as
seguintes informacdes minimas: exercicio, tipo do Lancamento, valor lancado, contribuinte,
tributos.

CCXCVII.  Possuir geragdo de relatério dos contribuintes em Execucéo Fiscal, com filtros por

exercicio, més e situacdo da execucdo (distribuido, citado, embargo, penhora, pago,
parcelado), com apresentacdo dos seguintes dados: contribuinte, CPF ou CNPJ, situacdo da
execucao.

CCXCVIIl. Possuir geracao de relatério das citacdes dos débitos em execucado, com filtro das
realizadas e das nao realizadas, com informacdes: contribuinte, CPF ou CNPJ, endereco,
telefone, tributo e competéncia.

CCXCIX. Possuir geracao de relatério dos contribuintes em Protesto, com filtros por exercicio,
més e situacdo do protesto: (recep¢do e apontamento, intimacao, lavrado termo, sustacao,
cancelado), com demonstrativo dos dados: contribuinte, CPF ou CNPJ, situacdo da execucéao.

CCC. Possuir relatério com o rol de contribuintes com débitos em execu¢do que estdo com 0s
débitos em parcelamento ou ja pagos, com informacdes do: contribuinte, CPF ou CNPJ, valor
do débito pago ou parcelado, no do parcelamento, tributos parcelados, competéncias
parceladas, no do processo de execucao;

CCCI. Permitir a geracao de relatério de processos por faixa de valor da agdo, contendo, no
minimo, as seguintes informacdes; nome do executado; numero do processo e vara; numero e
ano da CDA; situagao processual.

CCCIL. Permitir a geracdo de relatério de agbes ajuizadas por exercicio, contendo, no
minimo, as seguintes informagfes, quantidades acdes propostas; ano do ajuizamento; objeto
da acao; ano de inscri¢cdo da divida; valor da acao.

CCCIlIl. Permitir a geracao e impressao de relatdrio Citagdes ndo realizadas.

CCCIV. Permitir a geracao e impressao de relatério Citagdes realizadas, por periodo.
MODULO RELATORIO - AUDITORIA E FISCALIZACAO

CCCV. Possuir relatério com filtro por contribuintes das acdes desenvolvidas durante a

execucdo da ordem de servigo, demonstrando periodos e fiscaliza¢des efetuadas.
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CCCVL. Possuir emissao de Relatério de produtividade por funcionario.

CCCVIL. Possuir relatério contendo informagfes sobre a quantidade de Ordens de Servico
emitidas para cada fiscal, por status (em aberto, em atraso, canceladas ou encerradas).

CCCVIIL. Possuir relatério da fiscalizagdo das Instituicbes Financeira com informacdes:
periodo fiscalizado, autuacodes;

CCCIX. Possuir relatério dos autos de infracdo emitidos, com filtros: pago, impugnado,
cancelado parcelado, em execucéo fiscal;

CCCX. Possuir relatério dos processos, por auditor-fiscal, e por assunto, com filtros e status:
(ndo recebidos, analisados, em analise) e com demonstrativo dos prazos que ficou na caixa do
auditor, comparando com o prazo parametrizado para cada tipo de processo.

MODULO RELATORIO — ARRECADACAO

CCCXl. Possuir relatério da arrecadagédo mensal por tributos; com possibilidade da geracao
de grafico comparativo por periodo e tributo;

CCCXIL. Possuir relatério da arrecadacgéao prevista;
CCCXIIL. Possuir relatério da evolucao da arrecadagdo com comparativos por exercicios.
CCCXIV. Possuir relatério contendo informacdes sobre os valores parcelados por tipo de

divida (corrente, ativa e ajuizada), com detalhamento dos valores.

CCCXV. Possuir relatério com informacdes sobre os valores parcelados por tipo divida
(corrente, ativa e ajuizada), com detalhamento dos valores por situacao (quitado, a vencer,
inadimplente e cancelado).

MODULO BUSINESS INTELLIGENCE TRIBUTARIO

CCCXVI. Mostrar diversos cenarios referentes a Execucdo Fiscal da Divida Ativa,
estabelecendo comparativos entre as fases da acdo judicial em termos numeéricos e
percentuais de tal forma criar uma camada de apresentacdo que dé ao gestor uma visao rica
de como se encontra os créditos em execucgao, sinalizando possiveis perdas por auséncias de
acoes.

CCCXVII. Demonstrar cruzamentos de dados entre os diversos status da divida ativa,
montantes arrecadadas periodos, prescricdo, estatistica da divida prevista e a receber, bem
como demonstrar o impacto dos maiores devedores na previsdo de arrecadacdo. Também
apresentar niameros que demonstre as perdas anuais da divida, bem como apontar o
crescimento desta a partir de comparativos com dados histéricos.

CCCXVIII.  Projetar recebimento de Parcelamento da Divida Ativa por periodo, apontando
tendéncias e o impacto positivo ou negativo sobre o montante. Além disso, ser capaz de fazer
diversos cruzamentos com perda de descontos em multas e juros, impacto sobre o montante
da divida etc.

CCCXIX. Apresentar variadas combinacgdes estatisticas referentes a arrecadacgao de tributos e
taxas por periodo, tipo de tributos, agrupamentos de tributos, bem como mostrar previsées e
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tendéncias de arrecadacdo com base em periodos anteriores. Além disso, ser capaz de exibir
comparativos de arrecadacdo previstas versus arrecadacdo realizada através de variados
filtros.

CCCXX. Demonstrar projecOes de arrecadacdo a partir de percentuais incidentes sobre o
montante do IPTU por servicos, industria, comércio e residencial, trazendo numeros
estatisticos sobre perdas e ganhos com isen¢fes entre outros beneficios.

CCCXXI. Demonstrar estatisticas de recebimentos das diversas taxas e impostos, bem como
previsdes de recebimento sobre percentuais de contribuintes atingidos por estas taxas e
impostos.

CCCXXIl.  Variacoes, projecdes e tendéncias sobre arrecadacdo de ISS e TFF tendo como
parametros, regimes tributarios, atividade econémica.

CCCXXIIl.  Visao das previsdes gerais de recebimento previsto comparado a recebimentos
realizados em diversos periodos passados.

CCCXXIV. O médulo Bl deve estar totalmente integrado ao sistema tributario de maneira que
haja apenas um login para acessar tanto o sistema tributario quanto o moédulo Bl neste
embutido.

MODULO RELATORIOS

CCCXXV.  Permitir a consulta online dos débitos do imovel, inscritos ou ndo em divida ativa ou
em processo de execucao fiscal, pelo municipe, através de um dos seguintes filtros minimos:
cbdigo do imavel, inscri¢cdo imobiliaria, CPF/CNPJ do proprietario, matricula do imével.

CCCXXVI. Permitir a emissédo de boleto para pagamento de parcelas individuais ou agregadas
conforme selecdo do usuério, com multa e juros para os débitos vencidos.

CCCXXVII. Permitir a consulta completa das fichas de Cadastro Imobiliario.
CCCXXVIIl. Permitir a emissao online de boleto para pagamento do ITBI.

CCCXXIX.  Permitir a verificagcdo das pendéncias do processo do ITBI.

CCCXXX.  Permitir a verificagdo do andamento completo do processo do ITBI.
CCCXXXI. Emissao da 2a via do Alvara de Funcionamento.

CCCXXXIl.  Emissao das guias de Taxa de Fiscalizacdo e Taxa de Vigilancia Sanitaria.
CCCXXXIIl. Emissao da 2a via do Alvara de Funcionamento.

CCCXXXIV. Emissao de Certidbes Negativa.

CCCXXXV. Permitir a selecdo de langamentos em aberto e geracédo de guias de recolhimento
atualizada com multas, juros e correcgdes.

CCCXXXVI. Possuir rotina de emisséo online do extrato de langamentos contribuinte.

CCCXXXVII. Permitir a consulta e emisséo do relatério da situacdo cadastral.
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CCCXXXVIIL. Possuir rotina para parcelamento on line, com possibilidade da consulta de
débitos para parcelamento.

CCCXXXIX. Permitir a selecao de débitos a serem parcelados.

CCCXL. Permitir a simulacdo do parcelamento de débitos respeitando célculos de juros,
multa e correcéo.

CCCXLI. Permitir a efetivacédo do parcelamento de débitos, através da assinatura do Termo de
Confissé@o de Divida, por meio de certificado digital ou senha.

CCCXLIL. Permitir a impressdo do Termo de Parcelamento e de todas as guias, com 0s
respectivos vencimentos, apos a finalizacdo do parcelamento.

CCCXLIII.  Permitir a geragédo de novas guias de pagamento, com calculo automatico de juros,
multa e correcdo monetaria quando a guia for gerada apos a data do seu vencimento original,
nos termos da legislagcdo em vigor.

CCCXLIV. Disponibilizar ambiente eletrénico para comunicacdo com o0s contribuintes, no
formato de Caixa Postal.

CCCXLV. Permitir consulta de mensagens consideradas publicas sem a necessidade de
autenticacdo no ambiente.

CCCXLVI. Gerir os prazos estabelecidos para leitura e reconhecimento tacito de notificacoes.

CCCXLVII. Permitir a integracdo com os sistemas legados e outros sistemas a serem
implantados por meio de Webservice, garantindo a inclusdo/consulta de avisos e/ou
notificacdes.

CCCXLVIII. Permitir a delegacao de avisos/notificacdes a representantes/prepostos.

CCCXLIX. Realizar o envio automatico ao e-mail vinculado a Caixa Postal referenciando a novo
aviso/notificagédo, permitindo o redirecionamento para 0 ambiente contratado.

CCCL. Permitir a extracdo de relatérios que contenham as notificaces enviadas por
contribuinte, por assunto, por érgdo de origem.

CCCLI. Permitir a extracdo de relatérios que contenham as notificacdes pendentes com
prazo expirado para a leitura.

CCCLIL. Permitir a extracdo de relatérios que contenham as notificagbes pendentes com
vencimento previsto para um periodo pré estabelecido.

CCCLIIL. O ambiente devera permitir a atualizacdo dos dados de contato do contribuinte:
telefone e email.

CCCLIV. Permitir a integragdo com o sistema tributario do municipio para validagdo da Senha
Web.

MODULO CEMITERIO
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CCCLV. Permitir o cadastro de Cemitérios Municipais, contendo: Nome e Endereco;

CCCLVL. Permitir o vinculo dos funcionarios aos cemitérios cadastrados, podendo vincular
mais de um funcionério por cemitério.

CCCLVILI. Pe[mitir 0 cadastro de Causa de Morte, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de Obitos;

CCCLVIIl. Permitir o cadastro de funerarias, onde a mesma devera ser utilizada no cadastro de
obitos;
CCCLIX. Permitir o cadastro de tipos de sepultamentos, onde o0 mesmo devera ser utilizado no

cadastro de 6bitos;

CCCLX. Permitir o Cadastro de Tipo de Sepultura, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de Obitos;

CCCLXI. Permitir o cadastro de sepulturas, onde o mesmo devera conter: O nome do
cemitério, niumero, responsavel, requerente, valor pago, codigo taldo, data, herdeiros, area,
guadra, Ala, Jazigo, gaveta, cova, livro;

CCCLXIL. Permitir a pesquisa da sepultura por nimero, cemitério, responsavel, quadra, ala,
jazigo, gaveta, cova e livro;

CCCLXIIl.  Permitir a emissao de relatério com os dados cadastrados a sepultura;
CCCLXIV. Permitir o cadastro do médico declarante do 6bito;

CCCLXV. Permitir o cadastro do ébito contendo: Cemitério; NUumero de sepultura, onde devera
preencher automaticamente informacg6es sobre o cadastro da mesma; Tipo de Sepultura; Tipo
de Sepultamento; Funeraria; Caracteristicas gerais das pessoas falecidas; Dados do
requerimento e pagamento; Causas de morte, podendo adicionar mais de um motivo; Médico
declarante; Dados do sepultamento; e, Informacdes padronizadas atendendo a necessidade da
Prefeitura.

CCCLXVI. Permitir a emissao de relatério com os dados do 6bito;

CCCLXVII.  Permitir informar a exumacgao;

CCCLXVIIl.  Permitir informar a remogao;

CCCLXIX. Permitir o cadastro de Licencas de alvara para construgdo ou reforma;

CCCLXX.  Imprimir grafico de quantidade de causas de mortes por periodo.

3.23.9 GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

I Armazenar informacdes referentes a utilizacdo do sistema visando a rastreabilidade das
acbes dos servidores/ contribuintes. Armazenando informacdes como: Qual agente
encaminhou a notificagdo, em qual sistema, quando foi envidada, quando foi lida, etc.

Il. Permitir acesso ao ambiente através de certificado digital ICP-Brasil ou Senha Web,
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conforme critérios a serem estabelecidos pelo municipio. Ex.: Pessoas Juridicas (ndo optantes
pelo Simples Nacional) apenas por certificado, optantes por Senha Web ou certificado.

Il Disponibilizar funcionalidades compativeis com o Modelo Conceitual e Manual de
Integracdo proposta pela Camara Técnica da ABRASF para emissdo de Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica NFS-e, versao 2.0 ou superior;

V. Permitir o registro e monitoramento dos contribuintes enquadrados no regime do Simples
Nacional, nos termos da LC 123/06, confrontando e permitindo visualizar os dados das Notas
Fiscais Eletronicas emitidas ou Declaracdo Mensal de Servicos Eletrénica pelos respectivos
contribuintes.

V. Possibilitar a emissdo de Notas Fiscais de Servicos Eletrbnicas - NFS-e, através de
dispositivos moveis com interface adequada aos dispositivos moveis e observados os padrdes
internacionais;

VI. Realizar a importacdo e a leitura dos arquivos disponibilizados pela Receita Federal do
Brasil (PGDASD, PGDDASD-DAS, PGDASD2018, DASCOBRANCA, DASSENDA, PAG E
EVENTOS) assim como gerar as divergéncias entre 0 movimento econémico mensal apurado
ou declarado e o valor declarado e recolhido.

VILI. Garantir o registro de todas as informacBes inerentes a emissdo de uma nota fiscal
convencional, em papel e, ainda, permitir que se facam os registros de abatimentos e
retencdes de tributos, sob responsabilidade do contribuinte.

VIIl.  Estar de acordo com as orientacées do Modelo Conceitual e Manual de Integracéo proposta
pela Camara Técnica da ABRASF, em sua versdo 2.0 ou superior.

IX. Gerar as NFS-e através do portal eletrénico da Prefeitura, e garantir a presenca de cédigo
de verificacé@o Unico no padrao definido no Modelo ABRASF.

X. Possuir elementos de seguranca (alfanuméricos e graficos) que comprovem a sua
autenticidade perante a administracado fazendaria e elementos de verificagdo e conferéncia dos
dados que comprovem sua validade pelos tomadores de servicos.

XI. Permitir a consulta de documentos fiscais tomados por periodo data de competéncia, CNPJ
do tomador, inscrigdo do prestador ou do tomador do servigo.

XII. Permitir a consulta de NFS-e emitidas, canceladas por inscri¢do, data de emisséo, data de
competéncia, CPF/CNPJ e nome ou razdo social do tomador do servigo.

XIlll.  Garantir que a visualizagdo, armazenamento e impressdo da imagem das NFS-e emitidas
devera ser feita em arquivo formato PDF.

XIV. Possuir recursos para cancelamento de NFS-e através de interface web services. Devendo
exibir em cada NFS-e cancelada algum elemento grafico que identifique facilmente que a
mesma esté cancelada.

XV.  Possuir recursos para substituicdo de NFS-e através de interface web services.

XVI.  Nos casos de substituicdo, devera ser registrado um vinculo entre a NFS-e substituida e a
substituta.

XVII.  Permitir a verificagdo online e publica da autenticidade e validade de uma NFS-e através do
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fornecimento do CPF/CNPJ do prestador, nimero da NFS-e e o codigo de verificagdo do selo
da NFS-e ou através de QRCode.

XVIII.  Permitir na gestado dos contribuintes, autorizar e desautorizar a emisséo de NFS-e.

XIX.  Permitir a consulta publica dos prestadores de servigos autorizados pelo Municipio para
emitir NFS-e.

XX.  Possuir funcionalidade que permita aos contribuintes selecionarem as Notas Fiscais de
Servigos Eletrdnicas NFS-e emitidas de ISS Préprio ou de ISS Retido a fim de se gerar a guia
de recolhimento com os respectivos valores a serem recolhidos antecipadamente.

XXI.  Garantir a geracdo automatica, ao final do periodo de competéncia, de guia complementar
referente ao ISSQN de todas as NFS-e emitidas e/ou retidas cujos impostos ainda ndo tenham
sido antecipados voluntariamente pelos contribuintes mantendo, assim, a consisténcia do
movimento tributario de cada contribuinte.

XXIl. Possibilitar exportacédo das Notas Fiscais por periodo em arquivos XML;

XXIIl.  Enviar automaticamente e-mail para o tomador do servico, quando informado pelo
prestador, na emissdo da NFS-e para o seu CPF/CNPJ;

XXIV. Permitir ao prestador do servico enviar qualquer NFS-e emitida por e-mail.

XXV. Permitir, no caso de indisponibilidade de Internet, a emissdo do Recibo Provisorio de
Servicos RPS, conforme previsto no Manual de Integracdo da ABRASF.

XXVI. Emitir o RPS eletrdnico por aplicacdo prépria do contribuinte utilizando a estrutura de web
services em modo assincrono. O sistema devera disponibilizar, aos contribuintes que optarem
por essa modalidade, uma série de interfaces para troca de mensagens XML. Essas
mensagens poderdo estar assinadas digitalmente (através de certificados digitais) ou nao,
dependendo da definicdo do Municipio para cada contribuinte;

XXVII. O sistema devera verificar o CPF e o CNPJ do Tomador de Servi¢o diretamente na base da
Receita Federal do Brasil, caso ndo exista na base de dados do municipio, preenchendo os
dados automaticamente.

XXVIII. Permitir que o prestador de servi¢co avulso solicite remotamente o cadastro de Contribuinte
Avulso para a emissédo de Notas Fiscal de Servigos Eletronica Avulsa.

XXIX. Garantir que o usudrio somente possa acessar 0 sistema para emissdo Nota Fiscal de
Servigos Eletrbnica Avulsa ap0s a aprovacdo do cadastro pela autoridade fiscal e o
recebimento das credenciais de acesso e senha.

XXX. Disponibilizar ao menos as seguintes informagfes para a emissdo da Nota Fiscal de
Servigos Eletrénica Avulsa: Dados do Tomador do Servico, Periodo de Competéncia,
Municipio da Prestagdo do Servico, Tipo de Atividade, CNAE, Descri¢cdo do Servico.

XXXI. Possibilitar o preenchimento automético dos dados do Tomador do Servico através do
preenchimento do CNPJ ou do CPF.

XXXII. Possibilitar a importagéo de todos os dados de uma nota fiscal ja emitida.

XXXIII. Permitir a geracdo e impressdo de DAM vinculado & Nota Fiscal de Servicos Avulsa no
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padrao FEBRABAN para que o0 usudrio possa realizar o pagamento do imposto em qualquer
rede bancéria integrando-se ao sistema Tributario utilizado no municipio através de
WebService.

XXXIV.Garantir que a Nota Fiscal de Servigcos Avulsa somente seja liberada para o usuario apés o
recebimento da baixa bancéaria contendo o pagamento do imposto consignado no DAM a ela
vinculado.

XXXV. Permitir que o usuario do sistema possa consultar e imprimir a Nota Fiscal de Servigcos
Eletrénica Avulsa.

XXXVI.Possibilitar ao Tomador do Servico comprovar a autenticidade da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica Avulsa;

XXXVII. Possibilitar que a emissao de Nota Fiscal de Servigos Eletrbnica também possa ser
emitida por servidores publicos do Municipio, cuja emissdo devera ocorrer em suas respectivas
unidades administrativa.

XXXVIII. Permitir que o acesso ao modulo de emissao de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica -
NFS-e seja realizado através de credencial de acesso;

XXXIX.Possibilitar o acesso ao modulo de emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletrdnica - NFS- e
em qualquer modelo de Smartphones ou Tablets que possua conexdo com a Internet, nas
principais plataformas do mercado: Android e 10S.

XL. O modulo de emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletrénica - NFS-e devera possibilitar ao
usuario realizar as seguintes funcdes: Criar, Pesquisar, Editar, Cancelar e Substituir NFS-e,
como também encaminhar por email.

XLI.  Permitir que o prestador de fora do municipio possa se cadastrar no sistema e emitir o
Registro ou Declaracdo Auxiliar de Nota Fiscal de Servico (RANFS ou DAPS), e enviado
automaticamente para o tomador de servico.

XLIl. O DAPS ou RANFS devera conter o nome e CNPJ do tomador do servigo, o servi¢co de
acordo com a Lei Municipal, valor do servico, dados do prestador de fora do municipio,
aliquota, valor do ISS e o nimero da nota fiscal de origem.

XLI.  Permitir enviar o DAPS ou RANFS para o tomador de servico.

XLIV. Permitir cancelar o DAPS ou RANFS caso o tomador ndo aceite.

XLV. Conter rotina de substituicdo para aceitar ou rejeitar os DAPS ou RANFS, onde o Substituto
verificar se o DAPS é realmente dele.

XLVI. Conter rotina para transforma os DAPS ou RANFS em documento de arrecadagdo
municipal — DAM.

XLVII. Possibilidade em cancelar um DAPS ou RANFS de um DAM ja gerado, porém ndo quitado.

~

XLVIII. Permitir a importacdo e processamento dos dados relativos a escrituracdo fiscal digital
(EFD) e simples nacional, por usuario habilitado.

XLIX. Possibilitar que os contribuintes do setor da construcdo possam realizar o cadastramento de
cada obra.
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L. Possuir o Médulo com a emissao do Alvara de Obras/Habita-se e a exportacdo dos mesmos
para o SisObra-Pref;

LI. Permitir que os créditos de dedugcédo somente sejam originados por documentos eletrébnicos
tais como da Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e (ISS), Nota Fiscal Eletrénica - NF-e e
da Nota Fiscal Consumidor Eletrénica NFC-e (ambas do ICMS) em formato XML.

LIl Os arquivos XML dos documentos eletrbnicos a serem registrados no modulo deveréo ter a
sua autenticidade e validade comprovada nas esferas Estadual e Municipal.

LIIl. O moédulo devera possibilitar que o Municipio defina quais produtos e servicos terdo 0s
valores inseridos em determinada obra como créditos a serem deduzidos.

LIV. Possibilitar que o calculo dos créditos seja realizado automaticamente e sua utilizacéo
devera ser parametrizada nos limites de abatimentos vigentes no Municipio.

LV. Permitir que os contribuintes possam acompanhar os registros de entrada, resgates e dos
saldos contabilizados.

LVI.  Garantir que qualquer transferéncia de mercadoria de uma obra para outra somente seja
realizada através da emisséo de documento fiscal.

LVIl. Apresentar representacfes graficas que permitam aos gestores do Municipio visualizar o
histérico de movimentacdes de cada obra.

LVIII. Permitir aos contribuintes e tomadores de servicos prestarem informacdes relativas aos
servicos prestados, servicos tomados.

LIX. Garantir a geracdo automatizada da Declaracédo e do Imposto Devido com base nas Notas
Fiscais emitidas.

LX. Permitir informar a retencéo na fonte pelos tomadores de servicos tributaveis, na condi¢ao
de Responsaveis ou Substitutos Tributarios do ISSQN, nomeados pelo Municipio ou para
atender as hipéteses da Lei Complementar 116/03.

LXIl.  Permitir o registro de documentos fiscais cancelados e extraviados.

LXIl. Permitir a impressao de Guia de recolhimento.

LXIl. Possibilitar a emissdo de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualquer més em atraso
calculando automaticamente os juros, multas, atualizagdo monetaria e descontos, observada a

integragdo com o sistema tributario municipal.

LXIV. Possibilitar a impressdo de Recibo de Retencdo sobre notas fiscais recebidas com imposto
retido na fonte, de qualquer més.

LXV. Permitir a visualizacdo e impressao de relatério de movimento mensal por declarante,
informando todas as notas fiscais emitidas e recebidas, identificando os tomadores e
prestadores dos referidos servicos, com a descricdo de sua respectiva natureza de operacao;

LXVI. Permitir ao contribuinte retificar uma declaragdo mensal, sendo neste caso, necessario que
o sistema mantenha o vinculo entre as declara¢fes, permitindo o rastreamento da retificagcéo;
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LXVIIl. Contribuintes que né&o realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e que nédo emitiram Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e.

LXVIII. Contribuintes que né&o realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e que emitiram Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica - NFS-e.

LXIX. Contribuintes que realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e ndo emitiram Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS.

LXX. Contribuintes que realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e possuem divergéncia entre o valor declarado e o valor
constante na Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e referente ao ISS proprio.

LXXI. Contribuintes que realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e possuem divergéncia entre o valor declarado e o valor
constante na Nota Fiscal de Servi¢cos Eletronica - NFS-e referente ao ISS retido.

LXXIl. Contribuintes que realizaram a declaracdo do Documento de Arrecadacdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D cujo pagamento nao foi realizado.

LXXIIl. O sistema devera disponibilizar a opcdo de uma Caixa Postal Eletrbnica que permita ao
contribuinte receber eletronicamente as Intimacbes e Termos de Exclusdo. A ferramenta
devera permitir a configuracédo para os prazos de ciéncia de acordo com a legislacéo.

LXXIV.Apresentar arrecadacdo mensal do Simples Nacional estratificada por faixa de valores
pagos, tais como: até R$1.000,00, de R$1.000,01 até R$10.000,00; acima de R$10.000,00;
dos contribuintes que estdo enquadrados no regime do Simples Nacional,

LXXV. Apresentar lista de contribuintes enquadrados no regime do Simples Nacional no ano em
exercicio.

LXXVI. Apresentar lista de contribuintes que foram excluidos do regime do Simples Nacional em um
determinado periodo de competéncia.

LXXVIIL. Mostrar em ordem decrescente 0s maiores contribuintes que estdo no Simples
Nacional em relagdo ao valor recolhido no ano em exercicio.

LXXVIIL. Disponibilizar recursos para o acompanhamento dos prazos e ritos de fiscalizacéo
com alertas a equipe de fiscalizacéo.

LXXIX. Gerar relatérios analiticos de apuracéo e arrecadacdo emitidos por més de competéncia e
de pagamento que proporcionem a realizagcao de andlises gerenciais e financeiras.

LXXX. Identificar os contribuintes sem movimento econémico e os contribuintes inadimplentes.

LXXXI. Consultar os registros do Cadastro de Contribuintes, observada a integragdo com o sistema
tributario municipal.

LXXXII. Consultar as tabelas de atividades e aliquotas do Municipio.

LXXXIII. Garantir a integracdo com o sistema tributario municipal para a gestdo da
arrecadacdo municipal e baixa de guias.

LXXXIV. Visualizar todos os relatérios em tela, podendo ser impressos e/ou salvos na
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maquina do usuario.

LXXXV. Respeitar o nivel de acesso do usuario quando da geracao dos relatérios e consultas
as informacdes armazenadas no sistema.

LXXXVI. Apresentar informacbes de apuracdo e arrecadacdo sumarizadas por grupos bem
definidos tais como: os maiores contribuintes do Municipio, as atividades econdmicas de maior
relevancia as classes de contribuintes existentes, os tipos de servicos prestados e outras de
menor relevancia.

4. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1 - Prestados 0s Servicos, 0 seu recebimento seré realizado na forma do inciso Il do art. 73 da
Lei n°. 8.666/1993:

a - Provisoriamente, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis da entrega do objeto, pelo
Municipio de Trajano de Moraes, que procedera a conferencia de sua conformidade com as
especificacbes do Termo de Referéncia e do Edital, da proposta, da nota de empenho e do
Contrato. Caso nao haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse recebimento.

b - Definitivamente, pelo responsavel, no prazo maximo de até 20 (vinte) dias Uteis, para
verificacdo da conformidade dos produtos entregues com as especificacbes da solicitacao.

4.2 - A aprovacao do servico pelo setor responsavel néo exclui a responsabilidade civil do licitante
por vicio de qualidade ou disparidades com as especificacdes estabelecidas na RELACAO DE
ITENS DO PROCESSO.

4.3 - A Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, no momento da conclusdo da execuc¢do dos
servicos, devera vir acompanhada de todos os relatorios aqui previstos e solicitados pela
PREFEITURA/CAMARA MUNICIPAL/FUNDOS MUNICIPAIS E INSTITUTO DE PREVIDENCIA.

4.4 — A Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes, a Camara Municipal, os Fundos e o Instituto de
Previdéncia se reservam o direito de solicitar novos relatdrios para conferéncia, de acordo com a
necessidade.

4.5 - Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantira a qualidade da execucdo dos
servicos pelo prazo estabelecido, e estara obrigada a substituir ou refazer aquele que apresentarem
falhas.

4.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.7 O Contratante se reserva o direito de néo receber 0s servigos que estiverem em desacordo com
0 previsto neste instrumento, podendo aplicar as sang¢fes cabiveis, nos termos da legislacdo
vigente.

4.8 O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
padrées adequados de qualidade e garantia dos produtos fornecidos, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades detectadas.

5. DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO
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5.1. Os pagamentos serdo efetuados apds a analise da conformidade dos servicos executados
com o discriminado na respectiva nota fiscal, mediante o aceite pelo responsavel solicitante, e de
acordo com a programacdao financeira da Unidade Municipal.

5.2. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo do objeto e da
respectiva nota fiscal da licitagédo pela contratante.

5.3. Nao seréo pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem descricdo de servicos em
desacordo com a autorizagdo emitida pela unidade solicitante, com o edital, com o contrato e com
a proposta do licitante.

5.3.1. As notas fiscais que apresentarem incorrecbes serdo devolvidas a vencedora e seu
vencimento ocorrera 30 (trinta) dias Uteis apds a data de sua reapresentacao valida.

5.4 - O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta corrente do fornecedor, por ordem
bancaria em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias da emissao da Fatura ou Nota Fiscal. Sob
nenhuma hipétese sera acatada cobranca através de Boleto Bancario.

5.5 - O pagamento de cada fornecimento sera efetuado pela Unidade Correspondente em prazo
ndo superior ao 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da data final do periodo de adimplemento da
obrigacdo respectiva, cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, exclusivamente
mediante crédito em conta corrente da contratada.

5.6 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
unidade responsavel, o devido sera acrescido de 1% (um por cento) a titulo de multa, incidindo
uma Unica vez, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

5.7 - O pagamento da multa e da compensacéao financeira a que se refere o subitem anterior sera
efetivado mediante autorizacdo expressa do responsavel pela unidade gestora, em processo
préprio, que se iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido ao gestor do 6rgao
requisitante do Municipio de Trajano de Moraes.

5.8 Caso alguma unidade gestora do Municipio de Trajano de Moraes efetue o pagamento devido a
contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, ser4 descontado da importancia devida o
correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.

5.9 - A contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informacdes necessérias a conferéncia do
servico especificado para cada item.

5.10 - As Notas Fiscais/Faturas devem ser emitidas em nome e endereco do 6rgdo contratante.

5.11 - Havendo identificagdo na Nota Fiscal ou Fatura de cobranga indevida, o fato sera informado
a contratada e, a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentagéo da
Nota Fiscal dos servicos devidamente corrigida, sendo atestada pelo responsavel designado pelo
Gestor do Contratante.

5.12 - A identificacdo de cobranca indevida na Nota Fiscal dos servigos, por parte de alguma
unidade gestora do Municipio, devera ocorrer em no maximo 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data
do seu recebimento pelo 6rgao requisitante.

5.13 - N&o serédo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncias de liquidacdo de
obrigacdes em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual, inclusive.
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6. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES

6.1 - DA CONTRATADA:

a) Cumprir o cronograma de instalacdo, implantacdo e treinamento da Gestdo dos Softwares,
conforme as etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido de acordo com o
cronograma apresentado no processo licitatério.

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.

c) Executar a migracdo das informacbes e o aproveitamento, pelos moédulos aplicativos ora
contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantacéo da
Gestdo dos Softwares, disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em meio
eletronico.

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogacdo do prazo determinado para cada etapa
prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.

e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizac@es entregues e instaladas, desempenhem
todas as funcles e especificacbes previstas no termo de referéncia.

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de
banco de dados, informacgdes e “softwares” aplicativos basicos.

g) Promover o treinamento e a capacitacdo dos funcionarios e ou servidores da contratante, em
local a ser definidos pela mesma.

h) Atender as solicitacdes de esclarecimento de davidas e solucdo de problemas da contratante.

i) A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar pendéncias
relativas a contratacdo do software de Gestdo, junto aos érgdos publicos municipais, estaduais,
federais ou privados, caso isto seja hecessario.

j) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servicos contratados, colocando a
disposicdo da Administracdo, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando o livre
acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizacdo importe, a qualquer
titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

k) Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencgéo de sigilo, quanto a informacdes
ou caracteristicas técnicas de aplicagbes do material da administracéo da Contratante, a qual vier a
obter acesso, em razdo de sua atuacao.

[) Manter sob absoluto sigilo, todas as informacgdes que lhe forem transmitidas, pela Contratante,
em razdo da execucdo do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a divulgacdo a
terceiros, ou a seus prestadores de servicos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham
necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de
tais informacgdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas.

m) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua proposta, e
em especial:
| - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigacdes constantes deste Contrato;

Il - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestédo n&o aceito(s) pelo
Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as especificacdes exigidas;
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Il - Atender prontamente a quaisquer reclamacoes;

IV - Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizacdo do software de
Gestéo, feitas em dias Uteis e no horario comercial;

V - Executar os servigos, verificagbes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuacao.

n) A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operacao financeira,
sob pena de rescisédo contratual.

0) A contratada responsabilizar-se-4, independentemente de fiscalizacdo ou acompanhamento pelo
Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio do contratante ou de
terceiros, originados direta ou indiretamente da execucdo do objeto deste Contrato, decorrentes de
dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a precos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo
dos créditos a que porventura faca jus.

p) A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug¢do do contrato, sem
prévia e expressa anuéncia da contratante.

g) A contratada arcard com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta
contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao
do contrato.

r A contratada deverd comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e
gualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execucdo do contrato.

s) Fornecer aos funciondrios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE,
treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacéo dos sistemas, com carga
horaria minima de 8 (oito) horas de duracéo;

t) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de qualquer dos
funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e operacdo dos sistemas, tal fato
sera comunicado a CONTRATANTE que devera providenciar a substituicdo do
funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da respectiva comunicagao,
sendo um novo treinamento executado por parte da contratada para esse novo funcionario sem
onus a contratante;

u) Constatando-se que o0 aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera
promover a sua substituicdo no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se o
treinamento com observancia da carga horaria minima, sem qualquer 6nus adicional ao
CONTRATANTE;

v) A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada. Seja
esse acesso a views do SGBD para alimentacdo de outros sistemas, seja para integracao.
Qualquer alteragdo no SGBD que impacte tais integragbes a CONTRATADA deverd ser
comunicada imediatamente;

X) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar
transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware,
operagdo indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o virus). A
CONTRATANTE néo se responsabiliza pelo contetdo das informacdes contidas no(s) banco(s) de
dados do software, sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
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y) Manter disponivel ao final do contrato os dados de forma aberta e com prazo indefinido,
possibilitando a migracdo/exportacdo das informagbes para outro sistema se houver a
necessidade.

6.2 - DA CONTRATANTE:

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servicos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servigcos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias
neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, com vistas a afericdo da
eficiéncia dos resultados das acoes;

c) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicdbes ou
irregularidades na execucédo dos servi¢os contratados, fixando prazo para sua correcao;

e) Designar um servidor responsavel pela fiscalizacéo deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condicbes
estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmao.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, manuais, instru¢cdes e outros materiais licenciados, mantendo-os
Nno uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar,
vender, dar em locacdo ou em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou
parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisérias ou permanentes, o
Software objeto do presente contrato. De igual forma lhe é vedado modificar as caracteristicas dos
programas, médulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer forma,
sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que
guaisquer alteracbes, a qualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada,
s6 podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem
idénea que possibilite a instalacdo\manutencdo de forma remota dos Softwares objetos do
presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalacdo de novas
versfes dos Softwares langadas.

[) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio
de acesso com a internet e softwares de comunicacdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos
onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condi¢Bes técnicas e
legais para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢cdes de uso, com
vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacéo do servico (SUPORTE TECNICO/
MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).

j) A CONTRATANTE sera responsavel pela protecao dos “softwares”, bem como das ferramentas a
ela cedidos, contra 0 uso ou 0 acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na
vigéncia contratual e em conformidade com as condi¢cfes estabelecidas pelo outorgante das
licencas.

k) Nao utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em quaisquer eventos,
promog6es ou publicagBes, sem o conhecimento e autorizagdo prévia e por escrito da contratada.
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[) Por a disposi¢cdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico, os dados
histéricos e cadastrais informatizados do Municipio Contratante, até a implantacdo do sistema
informatizado de gestédo publica, para conversdo e aproveitamento pelos médulos aplicativos ora
contratados.

m) Estabelecer orientacdes e determinagcfes adequadas junto a seus funcionarios e ou servidores
ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados do
sistema informatizado de gestdo publica sejam corretamente manuseados, de modo a nao violar
gualquer dos compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso, protecdo e seguranca de todo o
sistema. No caso de alguma violagdo se consumar contra a sua vontade e sem seu conhecimento
prévio, a contratante dard conhecimento dos fatos a contratada, além de empreender as acdes
necessarias no sentido de sustar ou anular a situacao de violagéo.

n) Formar as equipes para atuarem com o0s consultores da contratada no processo de implantacéo,
preferencialmente em tempo integral.

o) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do contrato e seu
substituto.

p) A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteracdo nas legislacbes federal,
estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e o novo, informando a data de sua
publicacéo e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informacgbes fard uma
analise técnica e apresentara uma estimativa do esfor¢co e prazo para a entrega da versédo do
software adequada a alteracdo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A
CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando
necessario, junto aos orgaos regulador-fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos
de esclarecimentos.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do artigo 67
da Lein°. 8.666/93.
Art. 67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a contratacdo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribui¢ao.
§ 10 O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados.
8 20 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

7.2 Nos termos do Artigo 67 da Lei n° 8.666/1993, o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo dos servigos prestados serdo os servidores:

e Nome: Marilane de R. Hespanhol Lima — Matricula 4448 — Prefeitura
e Nome: Laura Julia Carino — Matricula 127 — Cargo: Auxiliar Legislativo — Camara/FEMAF

e Nome: Jaqueline Correa de Medeiros Maturana — Matricula 8005 — Cargo: Agente
Administrativa Autarquica — Prev - Trajano

e Nome: Paula Silva Lopes Netto — Matricula 4771 — F. M. Educacéo
e Nome: Rosangela da Silva Louren¢o — Matricula 4402 — F. M. Saude
e Nome: Vanda Schuchmann — Matricula 3947 — F. M. Assisténcia Social
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e Nome: Vanda Schuchmann — Matricula 3947 — F. M. Crianca e Adolescente

7.3. A fiscalizagdo é exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e nesta
hip6tese, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

7.4 A fiscalizagéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

7.5 A aceitacdo estara condicionada a devida fiscalizacao, pelo servidor acima mencionado, sem o
qual ndo sera permitido nenhum pagamento.

8. DA SUBCONTRACAO

8.1 DA SUBCONTRACAO:

8.1.1 A Licitante Vencedora Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em
parte, o objeto do Edital.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520, de
2002, a Contratada que:

I.Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

[l.Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
[1l.Fraudar na execucao do contrato;
IV.Comportar-se de modo inidéneo;

V.Cometer fraude fiscal;

VI.N&o mantiver a proposta.

9.2 A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem acima ficara
Sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

l. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

I. Multa moratoria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

1. Multa compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto;
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V. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

V. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de
até dois anos;

VI. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

VII. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

9.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada
que:

I. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

[l. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

[Il. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos
ilicitos praticados.

9.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

9.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢fes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

9.6 Demais sanc0@es previstas na Secéo Il, capitulo 1V, da Lei n® 8.666/93, no que couber.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.1 Para comprovar a qualificacdo técnica necessaria para execugcdo do presente objeto, o
proponente devera apresentar:

10.1.1 No minimo 01 (um), atestado de capacidade técnica expedidos por entidades da
Administracdo Publica ou Pessoa Juridica de Direito Privado para os quais esteja ou tenha
prestado servigos iguais e/ou semelhantes em caracteristicas, prazo, pertinente e compativel ao
objeto deste edital, e que comprovem o desempenho satisfatorio dos servicos;

10.1.2 Comprovacao que é proprietaria dos sistemas ofertados, ou, que ndo € proprietaria, mas
possui autorizagdo para licenciamento de uso dos sistemas englobando cesséo do direito de uso,
instalacdo, implantacdo, treinamento, customizagdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico,
atualizacéo tecnolégica e assisténcia técnica, anexando a cépia do instrumento de contrato, onde
estejam explicitadas tais condicdes;

10.1.3 Declarag&o que dispde de instalagbes, pessoal especializado, maquinas e equipamentos
para atendimento aos servicos solicitados e que os sistemas ofertados atendem as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, os quais deverdo estar disponiveis nas
guantidades e qualidades minimas necessérias ao cumprimento do objeto da presente licitac&o;
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11. PROVA DE DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS (PROVA DE CONCEITO)

11.1 Encerrada a fase de lances e habilitacdo, a empresa declarada vencedora e classificada em
1° (primeiro) lugar serd notificada pelo Pregoeiro, para, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis
apés a realizacdo do certame, iniciar a Prova de Demonstracdo dos Sistemas, apresentando 0s
softwares que compdem 0 objeto deste certame com o minimo de 80 %(oitenta por cento) da
capacidade operacional que se pretende alcancar.

11.2 A prova de demonstracao dos sistemas tera duracao aproximada de até 05 (cinco) dias uteis,
podendo ser prorrogado mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a
empresa devera protocolar o pedido de prorrogacdo com a devida justificativa com, no minimo, 01
(um) dia atil antes do encerramento do prazo, que serd analisado pela Administracdo cabendo a
esta decidir pela prorrogacdo ou ndo do prazo.

11.3 A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos
especificados no Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens serdo demonstrados na mesma
ordem em que se encontram dispostos as especificacdes técnicas.

11.4 A prova ocorrerd nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado
guando do ato de convocacao;

11.5 A empresa proponente deverd trazer todos 0s equipamentos necessarios e os modulos do
software devidamente configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a infraestrutura
local;

11.6 Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracao do atendimento
aos requisitos é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a massa de dados
necessaria para a demonstracao;

11.7 Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizacdo do local para realizacdo da Prova de
Conceito;

11.8 Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalacdo ou atualizacédo de
gualquer componente de hardware e software dedicados a prova.

11.9 O Software instalado para realizagdo da prova devera ficar disponivel até o encerramento da
fase de julgamento;

11.10 Qualquer interessado podera acompanhar a realizacdo da prova de demonstracdo dos
sistemas, sendo que, durante a prova, somente poderdo se manifestar a equipe da
CONTRATANTE e a empresa arrematante. Os demais interessados poderdo se manifestar por
escrito durante a fase de recursos;

11.11 A prova sera julgada por uma Comisséo de Avaliacdo, criada especificamente para este fim,
para gue com base em conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as decisbes quanto
ao aceite ou recusa dos sistemas demonstrados, para fins de conclusédo do procedimento licitatério,
devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

11.12 A Comissao de Avaliagdo sera formada por servidores da Prefeitura, Camara e Instituto do
municipio de Trajano de Moraes, da &rea de informética, dos fiscais e dos setores que utilizardo o
sistema, conforme portaria publicada.

11.13 Cada moddulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de
Referéncia;
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11.14 Apés as demonstracdes realizadas pela empresa proponente, a Comissao de Avaliacdo tera
um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatério de analise.

11.15 O softaware ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condicoes:
11.16.1 Nao comparecimento para execucao da prova na data e hora marcada;

11.16.2 O nédo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de
Demonstracdo dos Sistemas.

11.17 Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Demonstracdo dos
Sistemas por Licitante;

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O contrato tera duracdo de 12 (doze) meses, a contar da data da emissdo da Ordem de
Servico, podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes, devidamente justificado e por
interesse da Administracdo, limitado a 48 (quarenta e oito) meses, na forma do Art. 57, IV da Lei
8.666/93 e alteracdes, por se tratar de servigo continuo.

12.2 O prazo para inicio dos servicos fica fixado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data da ordem de servico.

12.3 O prazo para finalizacdo dos servicos de instalacdo, implantacdo, migracdo, adequacéo,
customizacao inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados é de 30 (trinta) dias, contados a
partir da data de recebimento da Ordem de Servico.

13. DO REAJUSTE E REVISAO

13.1 - DO REAJUSTE

a) Caso o procedimento seja aditivado contratualmente, vindo a atingir 12 (doze) meses de
contrato, os valores pactuados poderdo ser reajustados depois de decorridos 12 (doze) meses da
data da assinatura do contrato, com base no IGP-M, acumulado desde o més de assinatura do
contrato até o més de aplicacdo do reajuste, a menos que seja criado indice setorial oficial,
obrigatoriamente imposto pela Unido.

b) Seré realizada reviséo do valor dos servigos, para mais ou para menos, nos seguintes casos:

I. Quando houver modificagdo unilateral do contrato, imposta pelo Municipio e que importe
em alteracéo de custos, devidamente comprovada por probatorio pela Contratada;

II. Sempre que forem criados, extintos ou alterados tributos ou encargos legais ou
sobrevierem disposic¢Oes legais, ocorridas apos a data de apresentacdo da Proposta objeto
desta Licitacdo, de comprovada repercusséo nos custos da Contratada; e

Ill. Nos demais casos em que se apliqgue o art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteraces subsequentes, com excec¢do do §81° do mesmo artigo.

13.2 - DA REVISAO
a) Sera assegurado a Contratada o estabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, na

forma do art. 65, 8 5° e § 6° da Lei Federal n® 8.666/93, a partir da data da assinatura do
contrato.
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14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 As despesas para execucdo dos contratos serdo rateadas e correrdo por conta das
seguintes dotacgdes:

Prefeitura:

Sec. Municipal de Fazenda

Dotagao: 0900.0412300042.006 3390.39.00 - 1704
Sec. Municipal de Administragéo

Dotagdo: 0700.0412200012.005 3390.39.00 - 1704

Céamara Municipal:
Céamara Municipal
Dotacéo: 0100.0103100052.001 3390.39.00 - 1500

Fundo M. Saude:
Fundo Municipal de Saude
Dotacdo: 1801.1012200392.057 3390.39.00 - 1704

Fundo M. Educagéo:
Fundo Municipal de Educacéo
Dotacdo: 1001.1212200242.048 3390.39.00 - 1704

Fundo M. Assisténcia Social:
Fundo Municipal de Assisténcia Social
Dotacdo: 1901.0812200332.009 3390.39.00 - 1704

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Trajano de Moraes:
Prev-Trajano
Dotacao: 2000.0927200472.018 3390.39.00 - 1802

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1 A participagdo de qualquer empresa proponente no processo implica a aceitacdo tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condicoes.

15.2 As quantidades dos servigos sdo estimadas, ndo sendo obrigatério adquirir suas totalidades, o
fazendo de acordo com o desenvolvimento das atividades, observando-se o que dispde o Paragrafo
1° do Artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

15.3 Sobre as Condic¢des de participagdo e habilitacdo no processo licitatorio, bem como condigdes
de pagamento e vigéncia contratual, serdo de acordo com o disposto no Edital e seus Anexos.

16. DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pela Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes, Camara
Municipal, Fundos e Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Trajano de Moraes, em
conformidade com a legislacdo pertinente e sempre de acordo com o presente Termo de
Referéncia.
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Elair Pinheiro
Secretario Municipal de Administragcao

Allexandro Vieira de Souza
Presidente da Camara Municipal de Trajano de Moraes

Cleide Siqueira de Moraes Ladeira
Secretario Municipal de Educacao

Juliana Paes Esteves Freire Viana
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Antonio Carlos de Azevedo
Secretario Municipal de Saude

Sabrina Goulart de Oliveira
Presidenta do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Trajano de Moraes
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