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AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO PARA SISTEMA
DEREGISTRO DE PRECOS N° 04/2025

Objeto Contratacdo de empresa especializada em
servicos de Show, DJ, Locutor e mestre de
cerimdnia para atender a Secretaria Municipal
de Industria, Comércio e Turismo.
Mododedisputa: aberto
Critério de Julgamento: Menor Preco Unitario.
Recebimento das propostas: dia 19/02/2025 as
10:00 horas. Retirada do Edital: Podera ser feita
no Nucleo de Licitacao, localizado a Praca
Waldemar Magalh&es, n° 01, Centro — Trajano
de Moraes RJ, pelo sitio eletrénico
www.trajanodemoraes.rj.gov.br, portal da
transparéncia ou
https://www.gov.br/compras/pt-br Informacdes:
Horario de atendimento: 10:00 as 16:00 horas
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

MANUELA GENUNCIO DE MORAES
Agente de Contratagédo
Pregoeiro
Matr. 4429
Portaria 026/2025

PORTARIA N°. 236/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a HITALLO
MARINELLE DE CASTRO, no cargo em
comissdo de Chefe da Secdo Administrativa,
Simbolo DCA-01, da Secretaria Municipal de
Obras, com amparo na Lei Municipal n°. 628 de 27
de abril de 2006, alterada pela Lei Municipal n°.
1245 de 25 de marco de 2021.
Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢oes em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 235/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comissao.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) ROGERIO DA

SILVA LOURENCO, no FGLHA — Responsavel

pelo Sistema da Folha de Pagamentos, Simbolo

FCG-15, da Secretaria Municipal de Administracdo

e Reestruturagdo, com amparo na Lei Municipal n°.

1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de

2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 237/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) SARA SALGADO
CONSTANTINO, no cargo em comissdao de
Diretor da Divisdo de Informatica, Simbolo DCA-
01, da Secretaria Municipal de Saude, com amparo
na Lei Municipal n° 628 de 27 de abril de 2006,
alterada pela Lei Municipal n°. 1245 de 25 de
margo de 2021.
Art. 2° - Esta Portaria retroagird a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONGALVES NEVES
Prefeito
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PORTARIA N°. 238/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR os seguintes diretores abaixo

relacionados, nas suas respectivas Unidades

Escolares Municipais para a Gestao de 2024-2027:

I.  Eliandro Garcia — E. Mz. Alfredo Lopes
Martins

Il.  Julia Wenderoscky Ximenes Riguette —

Diretora Adjunta E. Mz Alfredo Lopes

Martins

I1l.  Silvana da Silva Fonseca — E. M. José
Miranda

IV. Tatiana Carino de Souza - Creche

Municipal Vové Rosa Pecly
V. Monica Oliveira Roupa — E. Mz Maria
Mendonca
VI.  Joziane Dias de Melo — E. Mz. Jodo de
Moraes Martins
VII.  Andrea Ecard de Aguiar — E. Mz. Dr. Elias
—Escola B
VIIl.  Cintia Neves Heizer — E. Mz. Honestalda
de Moraes Martins
IX. Paula Adriana de Souza Almeida — E. Mz.
Serra das Almas
X.  Claudimeire de Oliveira Magalhées — E. Mz.
Fazenda do Buraco
Xl.  AnaEly Toledo — E. Mz. Fazenda do Tirol
XIl.  Norma Lducia Pires Magalhdes de Carvalho
— E. Mz. Ponte de Zinco

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 239/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR a servidora LUCIENI DE

SOUZA GONCALVES — matricula n°. 4540,

como Diretora do Centro de Atendimento

Especializado Ueiderson Lourengo, conforme Lei

Municipal n°. 1307 de 26 de abril de 2019.

Art. 2° - Esta Portaria retroagird a 03 de fevereiro

de 2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 240/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) LEANDRO

PINHEIRO FERNANDES, no SIGFIS — Fiscal de
Contratos, Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe
de Gabinete, com amparo na Lei Municipal n°.
1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito
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PORTARIA N°. 241/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) SONIA REGINA

DAVID SILVA, no SIGFIS - Fiscal de Contratos,
Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe de Gabinete,
com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de
dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 243/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) ROSANGELA DA

SILVA LOURENCO, no SIGFIS — Fiscal de
Contratos, Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe
de Gabinete, com amparo na Lei Municipal n°.
1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢es em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 242/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicbes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) GIOCONDA

MARIA SANTOS FARCHA, no SIGFIS — Fiscal
de Contratos, Simbolo FCG-11, da Secretaria
Chefe de Gabinete, com amparo na Lei Municipal
n°. 1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 244/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o0(a) Sr(a) VAGNA NEVES

DE OLIVEIRA, no SIGFIS — Fiscal de Contratos,
Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe de Gabinete,
com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de
dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito
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PORTARIA N°. 245/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) VANDA

SCHUCHMANN, no SIGFIS - Fiscal de
Contratos, Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe
de Gabinete, com amparo na Lei Municipal n°.
1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 247/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) EMANOEL LUIZ

MONTEIRO, no SIGFIS — Fiscal de Contratos,
Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe de Gabinete,
com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de
dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢es em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 246/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicbes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) VALERIO

FLAVIO LEAO, no SIGFIS — Fiscal de Contratos,
Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe de Gabinete,
com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de
dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 248/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) ROBSON LIMA

DOS SANTOS, no SIGFIS — Fiscal de Contratos,
Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe de Gabinete,
com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de
dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito
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PORTARIA N°. 249/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) LEONARDO

REZENDE FAGUNDES, no SIGFIS — Fiscal de
Contratos, Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe
de Gabinete, com amparo na Lei Municipal n°.
1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 251/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) CRISTIANO

KLAYN, no SIGFIS - Fiscal de Contratos,
Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe de Gabinete,
com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de
dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢es em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 250/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicbes Legais.

RESOLVE:
Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) LUIZ CARLOS

DA SILVA CAETANO, no SIGFIS - Fiscal de
Contratos, Simbolo FCG-11, da Secretaria Chefe
de Gabinete, com amparo na Lei Municipal n°.
1.295 de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de
2025, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito

PORTARIA N°. 253/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicdes Legais.

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(@ MARCIA

REGINA THOMAZ SILVA CABRAL, no FCG

— Funcdo Gratificada por Lotagcdo Extraordinéria,

Simbolo FCG-10, da Secretaria Municipal de

Educacdo, com amparo na Lei Municipal n°. 1.295

de 20 de dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagird a 02 de janeiro de

2025, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONGALVES NEVES
Prefeito
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PORTARIA N°. 254/2025

Nomeia Ocupante de Cargo em Comisséo.
O Prefeito do Municipio de Trajano de Moraes, no
uso de suas atribuicOes Legais.

RESOLVE:

Art. 1° - NOMEAR o(a) Sr(a) JUCELIA DE

OLIVEIRA FORTUNATO, no FCG - Funcéo

Gratificada por Lotacdo Extraordinaria, Simbolo

FCG-10, da Secretaria Municipal de Educagéo,

com amparo na Lei Municipal n° 1.295 de 20 de

dezembro de 2022.

Art. 2° - Esta Portaria retroagira a 02 de janeiro de

2025, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
Prefeito
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LEI MUNICIPAL N°1.361 DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO PARA HOSPEDAGEM E ALIMENTACAO
DE PACIENTES EM TRATAMENTO FORA DE DOMICILIO, NO AMBITO DO SISTEMA UNICO DE
SAUDE NO MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES.

O Prefeito de Trajano de Moraes FAZ SABER que a Camara Municipal de Trajano de Moraes, por
seus representantes legais, aprova e ele sanciona a seguinte

LEI MUNICIPAL

Art. 1°. O pagamento das despesas relativas a ajuda de custo para hospedagem e alimentacdo para
tratamento fora de domicilio aos pacientes Municipes somente serd permitido quando esgotados todos 0s meios
de tratamento na Rede SUS no &mbito do Municipio de Trajano de Moraes.

Art. 2°. O valor da diéria de ajuda de custo para hospedagem e alimentacdo para tratamento fora do
domicilio de residéncia sera balizado no Decreto n° 010 de fevereiro de 2023, em conformidade com a Tabela
de diarias contida no Art. 1° sendo 0 mesmo baseado no valor da diaria do Assessor e Diretor de Divisdo para
alimentacéo, fixado em R$ 170,26 (cento e setenta reais e vinte e seis centavos) para deslocamentos dentro dos
limites territoriais do Estado do Rio de Janeiro; e de R$ 243,23 (duzentos e quarenta e trés reais e vinte trés
centavos), baseados no valor da diaria do Secretario e Subsecretéario, para deslocamentos fora dos limites
territoriais do Estado do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico: Os referidos valores sdo equiparados a Didria de Alimentagdo de “Servidores e

demais Agentes Politicos”.

Art. 3°. O pagamento das despesas relativas a ajuda de custo para hospedagem e alimentagdo para
tratamento fora de domicilio somente sera concedido a pacientes atendidos na rede publica ou conveniada
contratada ao Sistema Gnico de Saude.

Art. 4°. O pagamento das despesas relativas & ajuda de custo para hospedagem e alimentagdo para
tratamento fora de domicilio devera ser solicitado a Secretaria Municipal de Saude pelo paciente ou seu
responsavel, através do formuldrio “laudo médico para tratamento fora de domicilio”, ou equivalente, em 02
(duas) vias, preenchido pelo Servico para qual o paciente foi referenciado. No documento em questdo devera
estar explicita a necessidade da permanéncia do paciente e acompanhante, quando for o caso, por 02 (dois) ou
mais dias consecutivos.
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Art. 5° A Secretaria Municipal de Salde de Trajano de Moraes realizara o cadastramento das
solicitacBes através da Coordenacdo de Regulacdo, Controle e Avaliagcdo, cabendo ao Servico Social proceder a
analise das mesmas.

Art. 6° O recebimento dos valores relativos a ajuda de custo para hospedagem e alimentagdo para
tratamento fora de domicilio processar-se-d80, como regra geral, por meio de depdsito ou transferéncia bancaria
a favor do paciente, em conta de sua titularidade, ou de seu responsavel, quando for o caso;

Art. 7°. O Departamento Responsavel anexara aos autos a 12 via da Nota de Empenho e Ordem de
Pagamento e restituira o processo ao ordenador de despesa para assinatura.

Art. 8° Fica vedada a ajuda de custo para hospedagem e alimenta¢do para tratamento fora de
domicilio nos seguintes casos:

| — Aos pacientes residentes em outro Municipio;

Il - Aos pacientes que permanecam hospitalizados (em regime de internacdo) no Municipio de
referéncia;

Il — Quando para tratamento cuja necessidade de permanéncia no Municipio de Referéncia seja
inferior a 02 (dois) dias consecutivos;

IV — Nos deslocamentos menores do que 50 (cinquenta) quilébmetros.

Art. 9° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicac&o, revogadas as disposi¢Ges em contrério.
Trajano de Moraes — RJ, 31 de janeiro de 2025

RILDO GONCALVES NEVES
PREFEITO
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LEI MUNICIPAL N°1.359 DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

REGULAMENTA A APLICACAO DO ART. 39, §3°, E DO ART.
7°. VI, AMBOS DA CRFB/88 DETERMINANDO A
OBSERVANCIA DO SALARIO-MINIMO NACIONALMENTE
UNIFICADO AOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE TRAJANO
DE MORAES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Trajano de Moraes FAZ SABER que a Camara Municipal de Trajano de Moraes, por
seus representantes legais, aprova e ele sanciona a seguinte

LEI MUNICIPAL
Art. 1° Fica reajustada para R$ 1.518,00 (um mil quinhentos e dezoito reais) em d&mbito Municipal a
remuneracdo minima a qual nenhum servidor do Municipio de Trajano de Moraes poderd perceber, em

conformidade com o art. 7°, VI e art. 39, §3°, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Paragrafo Unico. Sobre esse valor deverdo ser calculadas todas as gratificacfes e vantagens pessoais
que tenham como base de calculo o piso salarial, tais como quinquénios, terco de férias, 13° salarios, etc.

Art. 2° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir de 1° de janeiro de
2025.

Trajano de Moraes — RJ, 31 de Janeiro de 2025

RILDO GONCALVES NEVES
PREFEITO
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LEI MUNICIPAL N° 1.360 DE 31 DE JANEIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS POR MEIO DE
ADIANTAMENTO NA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

O Prefeito de Trajano de Moraes FAZ SABER que a Camara Municipal de Trajano de Moraes, por
seus representantes legais, aprova e ele sanciona a seguinte

LEI MUNICIPAL

CAPITULO |
DA CONCESSAO

Art. 1° O regime de Suprimento de Fundos por meio de Adiantamento consiste na entrega de
numerario a servidor da Administragdo Publica Direta e Indireta, efetivo ou comissionado, devidamente
credenciado pelo 6rgdo requisitante, sempre precedido de empenho na dotacdo propria, para o fim de realizar
pequenas despesas de pronto pagamento que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar 0 processo
normal, exceto para rubricas de investimentos, tais como: Equipamentos e Materiais Permanentes, Obras Civis
e aquisicdes de imoveis, cuja concessdo de adiantamento é proibida, salvo as excepcionalidades contidas nesta
Lei.

Paragrafo Unico. Por ser medida de excecédo, a concessdo de adiantamentos devera ser exercida com
parcimonia e condicionada a apresentacdo de solidas justificativas pelas unidades requisitantes.

Art. 2° SO poderd ser concedido adiantamento com empenho prévio, e para as despesas assim
denominadas:

| - Despesas extraordindrias ou urgentes;
Il - Despesas miudas e de pronto pagamento;

§ 1° Constituem despesas extraordinarias ou urgentes, para fins desta Lei, aquelas cujo desatendimento
imediato possa causar prejuizo ao erario ou interromper o curso de servi¢os publicos considerados inadiaveis.

§ 2° Os adiantamentos concedidos ficam limitados a 2 (dois) servidores por 6rgdo ou entidade,
excetuando-se as Secretarias de Salde e Educacdo, totalizando no méaximo 12 (doze) concessdes em cada
exercicio por 6rgdo ou entidade, limites estes que s6 poderdo ser ultrapassados com autorizacdo expressa do
Gabinete do Prefeito.

10

Prefeitura de Trajano de Moraes CNPJ: 29.115.441/0001-10

Praca Waldemar Magalhaes, 1, Centro, Trajano de Moraes - RJ CEP: 28750-000



Jitig L DIARIO OFICIALELETRONICO DO MUNICIPIO DE

TRAJANO DE MORAES - RJ°.-DOE

Ano | - Numero 021 Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025 - Lei n° 1355 de 10 de dezembro de 2024

8§ 3° Um mesmo adiantamento podera destinar-se a aquisicdo de material de consumo (ND
3.3.90.30.00), a contratacdo de servicos em geral (ND 3.3.90.39.00) e, excepcionalmente, nas formas e
condicdes previstas nesta Lei, material permanente (ND 4.4.90.52.00), hipétese em que deverdo ser emitidos 0s
empenhos correspondentes, e, uma vez empenhados, ndo poderdo ser alterados ou substituidos os limites
solicitados, sendo vedado o ressarcimento de valor excedente do cddigo da despesa empenhada.

§ 4° O valor maximo para concessao sera de até R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

Art. 3°. A autoridade requisitante, salvo conivéncia, ndo € responsavel por prejuizos causados a
Fazenda Municipal, decorrentes de atos praticados por agente subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

8 1° O adiantamento serd transferido eletronicamente para conta corrente de titularidade do requerente,
informada pelo mesmo em solicitacdo propria.

8 2° O agente subordinado, responsavel pelo adiantamento, é obrigado a prestar contas da aplicacao,
sujeitando-se a tomada de contas se ndo o fizer no prazo legal, conforme Deliberacdo n° 277 TCE/RJ.

§ 3° Os adiantamentos somente poderdo ser aplicados no exercicio financeiro em que forem
concedidos, assim como eventual recolhimento de saldo remanescente.

8§ 4° O prazo para concessao do adiantamento ndo ultrapassara o dia 15 de dezembro do ano financeiro
em que for solicitado.

§ 5° A aplicacdo do adiantamento ndo podera fugir das normas, condic@es e finalidades constantes da
requisicdo, nem exceder o montante autorizado.

8 6° Para efeitos de prestacdo de contas, ndo serd aceita despesa realizada antes do recebimento e apos
prazo de aplicagéo do adiantamento.

Art. 4°, As "despesas mildas de pronto pagamento™ compreendem as pequenas compras
e servicos de pequeno vulto conforme exemplificado a seguir:

a) postagem de correspondéncias;

b) despachos de pequenas encomendas;

c) fotocopias, encadernagéo, despesas cartoriais € judiciais;
d) passagens municipais e intermunicipais;

e) aluguel de taxis e outros veiculos;
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f) pedagios e estacionamentos, se onerosos;

g) agua mineral, café, aclcar e adogantes sintéticos;

h) materiais ndo estocaveis ou de consumo eventual em escritorio;

i) pequenos reparos em maquinas e equipamentos de escritdrio, inclusive aquisicdo de pecas e
acessorios;

J) materiais para pequenos reparos em moveis e instalacGes prediais;

k) baners, folders e outros impressos especiais (anexando a copia, fotos etc.);

I) servicos de manutencdo preventiva e/ou corretiva da frota municipal.

Paragrafo Unico. N&o serdo aceitas despesas com aquisi¢Ges e/ou servigos que sejam objeto de contrato
vigente com o Orgdo Requisitante ou que estejam disponiveis em estoque nos almoxarifados que atendem a
Prefeitura Municipal.

Art. 5° S8o despesas "extraordinarias ou urgentes" aquelas cujo desatendimento imediato possa causar
prejuizo ao erario ou interromper o curso de servicos publicos considerados inadiaveis e essenciais.

8§ 1° Quando aplicadas em proveito de um patriménio do Municipio, devera ser indicado o respectivo
namero patrimonial ou, se for o caso, o titulo de propriedade.

8 2° A despesa extraordinaria, somente sera conhecida quando plenamente justificada, pelo titular do
6rgdo.

8 3° Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo requisitante e mediante expressa
autorizacdo do ordenador de despesa, podera ser concedido adiantamento para aquisi¢cdo de bem permanente
destinado ao atendimento de situacdo que se enquadre como extraordinaria ou urgente.

8 4° No caso do paragrafo anterior, devera ser enviado uma copia da nota fiscal ao Departamento de
Patrimdnio para que o0 bem seja patrimoniado, anexando ao processo a copia do registro patrimonial.

Art. 6° A autorizacao do pedido de adiantamento é de competéncia das seguintes autoridades:

a) Gabinete do Prefeito;
b) Titulares de Autarquias, Fundacdes e Empresas vinculadas ao Municipio;

8 1° Compete ao titular da unidade requisitante a indicagdo de 2 (dois) servidores para
receber o0 adiantamento e prestar as respectivas contas.
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8§ 2° A autoridade competente promovera edi¢do de Portaria, conforme indicacdo do
titular da unidade requisitante, e sua respectiva publicacéo.

8 3° Somente os servidores devidamente credenciados poderdo receber adiantamento.

Art. 7° Para a concessdo de pedido de adiantamento devera ser utilizado o formulario proprio, o qual
contera as seguintes informacoes

a) nimero e data do pedido;

b) nome da unidade requisitante;

c) valor do adiantamento;

d) classificacdo orcamentaria;

e) finalidade;

f) justificativa;

g) nome, matricula, cargo ou fungéo do responsavel pelo adiantamento;
h) prazo para aplicacdo, ndo superior a 60 (sessenta) dias;

1) data e assinatura do titular da unidade requisitante;

j) assinatura do responsavel pelo adiantamento;

K) indicagdo de conta corrente em nome do responsavel pelo adiantamento;

§ 1° O pedido de adiantamento devera ser classificado na Natureza de Despesa compativel com a
despesa a ser realizada e ser encaminhado ao titular da unidade requisitante que, estando de acordo, visara o
mesmo, e encaminhara ao Orgdo Competente para autorizagio da instrumentalizagdo do processo para
concesséo do adiantamento;

8§ 2° Entende-se por "portador do adiantamento™ o servidor que o recebe e torna-se responsavel por sua
aplicagdo e prestacdo de contas.

§ 3° ApGs abertura 0 processo administrativo serd encaminhado ao Orgdo de Controle Interno para
registro e prévia analise quanto ao responsavel pelo adiantamento. Estando o responsavel apto a receber
Suprimento de Fundos os autos serdo encaminhados ao setor competente para bloqueio e empenhamento. Caso
haja pendéncia de prestacdo de contas ou 0 responsavel esteja em alcance o processo sera remetido a unidade
requisitante para ciéncia.

§ 4° O Orgdo de Controle Interno inscrevera como responsaveis o portador do adiantamento e o titular
do 6rgdo requisitante, 0s quais s6 serdo eximidos de responsabilidade ap6s a aprovacao da prestacdo de contas.
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8 5° A autorizacdo da despesa deverd ser precedida de "Declaracdo de Ciéncia e Submisséo™ das regras
aplicaveis aos adiantamentos, ja subscrita pelo futuro portador.

Art. 8° Nao poderé ser concedido adiantamento:

a) ao servidor em alcance;

b) ao portador de 1 (um) adiantamento a comprovar;

C) ao servidor que ndo esteja em exercicio;

d) ao proprio ordenador de despesas;

e) ao servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo;

8 1° Sdo considerados em alcance os portadores de adiantamentos que ndo tenham apresentado a
devida prestacdo de contas dentro do prazo legal ou, tendo apresentado, ndo tenha sido aprovada;

8 2° O portador de adiantamento em alcance seré descredenciado do cadastro de servidores autorizados
a receber adiantamento.

CAPITULO 11
DO RECEBIMENTO

Art. 9° O recebimento do adiantamento processar-se-a4, como regra geral, por meio de depdsito ou
transferéncia bancaria a favor do portador, em conta de sua titularidade;

Art. 10. O Departamento Responsavel anexara aos autos a 1? via da Nota de Empenho e Ordem de
Pagamento e restituira o processo ao ordenador de despesa para assinatura.

Art. 11. Caso haja necessidade de substituir o portador do adiantamento ap6s o0 empenhamento, a
unidade requisitante devera pedir o cancelamento do empenho e arquivamento do processo, seguindo ap6s 0s

tramites regulamentares para abertura de um novo processo de concessdo do Suprimento de Fundos.

CAPITULO 111
DA APLICACAO

14

Prefeitura de Trajano de Moraes CNPJ: 29.115.441/0001-10

Praca Waldemar Magalhaes, 1, Centro, Trajano de Moraes - RJ CEP: 28750-000



Jitig L DIARIO OFICIALELETRONICO DO MUNICIPIO DE

TRAJANO DE MORAES - RJ°.-DOE

Ano | - Numero 021 Trajano de Moraes, 04 de fevereiro de 2025 - Lei n° 1355 de 10 de dezembro de 2024

Art. 12. Os adiantamentos somente poderdo ser aplicados no exercicio financeiro em que forem
concedidos e apds o seu efetivo recebimento, cabendo ao ordenador de despesas fixar o prazo para a aplicacao,
que ndo podera exceder 60 (sessenta) dias.

8§ 1° Antes de qualquer aquisicéo, deverd o portador do adiantamento certificar-se da inexisténcia ou
indisponibilidade do bem em almoxarifado, e comprova-lo através de documento habil emitido pelo
Almoxarifado, devendo anexa-la a prestacao de contas, respeitando o prazo da aplicacdo do art. 12;

§ 2° A aplicacdo do valor do adiantamento ndo podera fugir das condicdes e finalidades constantes do
respectivo pedido de adiantamento;

§ 3° E vedado o fracionamento de despesas ou do documento comprobatorio;

8§ 4° As despesas realizadas com taxis e outros modais de transporte, devem representar no maximo
10% (dez por cento) do valor do salario minimo vigente por pedido de adiantamento solicitado.

Art. 13. Como regra geral, as despesas deverdo ser pagas em espécie ou através de operacdo de
débito em conta.

8 1° Seréa adotado o regime de pronto pagamento de que se ocupa o art. 95, 82° Unico, da Lei Federal
n° 14.133/2021, ou seja, todo pagamento sera efetuado contra a entrega do bem ou servico.

8 2° Em despesas mildas de pronto pagamento, para as quais ndo haja possibilidade de obtencdo de
comprovantes legais e cujo total ndo exceda 10% (dez por cento) do valor do salario minimo vigente, serao
relacionadas em documento Unico intitulado “Vale Como Recibo”, sendo assinado pelo portador do
adiantamento e visado pelo requisitante e pelo ordenador da despesa.

Art. 14. As notas fiscais deverdo ser expedidas em nome da Prefeitura ou entidade a ela vinculada,
constando, no verso da nota, os atestos de recebimento de material ou servico prestado, devidamente datado.

§ 1° E obrigatoria a apresentacdo da nota fiscal ou cupom fiscal validos comprobatdrios da despesa
realizada;

§ 2° Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo
sendo admitidas, em hipo6tese alguma, segundas vias ou outras vias, copias, fotocépias ou qualquer outra
espécie de reproducao.
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Art. 15. Os comprovantes de despesa deverdo ser atestados em seu verso por 2 (dois) servidores,
indicando que o material foi recebido ou que o servico foi prestado, e visados pelo ordenador de despesas.

8 1° Ndo e permitida atestagdo pelo portador do adiantamento, nem pelo titular da unidade
administrativa requisitante, exceto no caso do comprovante "Vale Como Recibo";

8§ 2° Quando o comprovante de despesa ndo oferecer espago suficiente para sua atestagdo em seu verso,
podera ser utilizado, com 0 mesmo fim, o espaco disponivel na folha na qual tenha sido colado.

§ 3° O ultimo pagamento ndo podera ocorrer além do prazo estabelecido para sua aplicagéo.

Art. 16. O saldo remanescente do adiantamento devera ser recolhido aos cofres publicos em até 5
(cinco) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacdo, respeitando o prazo do art. 3°, § 3°, através
de transferéncia bancaria ou de guia de recolhimento préprio, contendo:

a) nome, matricula e CPF do responsavel;
b) valor e data do recolhimento;
) numero do processo de pagamento;

Art. 17. O ordenador é responsavel solidario por prejuizos causados & Administracdo Publica
Municipal na aplicacdo do adiantamento, considerando a Ordenacdo de Despesas, a Declaracdo de Ciéncia e
Submissdo e os vistos nas notas fiscais recebidas que o torna conhecedor das despesas.

CAPITULO IV
DA COMPROVAGCAO

Art. 18. O portador de adiantamento devera apresentar a comprovagéo das despesas dentro do prazo de
30 (trinta) dias contados do Ultimo dia util do prazo indicado para sua aplica¢do ou do recolhimento do saldo, se
houver, sujeitando-se a tomada de contas, descredenciamento automatico e a cobranga de multa, se ndo o fizer.

Paragrafo Unico: Se o recolhimento do débito do responsavel em alcance ocorrer no exercicio em que
houver sido concedido o Adiantamento, corresponderd a uma anulagdo da despesa. Se 0 exercicio ja estiver

encerrado, equivalera a uma receita do exercicio em que ocorrer.

Art. 19. A comprovacdo das despesas do adiantamento serd feita mediante memorando da unidade
requisitante para o Orgéo de Controle Interno, instruindo-o com os seguintes documentos:
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a) formulario de encaminhamento, acompanhado do Mapa Discriminativo das Despesas Realizadas e
Justificativas;

b) comprovante do depdsito bancério;

¢) o Mapa Discriminativo das Passagens, se houver;

d) copia da nota de empenho;

e) 12 via de cada nota fiscal ou cupom fiscal;

f) o "Vale Como Recibo", se houver;

g) comprovantes de recolhimento do saldo, se houver;

h) comprovante de impedimento do portador, se for o caso.

Paragrafo Unico: Quando necessario, utilizar as iniciais VCR, de "Vale Como Recibo" em substituico
ao numero da nota fiscal.

Art. 20. Toda prestacdo de contas de adiantamento conterd os originais dos documentos, exceto da nota
de empenho, que permanecera anexada ao processo relativo ao pedido de adiantamento e se houver compra de
material permanente, conforme 8§ 3° do art. 6°, devendo ser agrupados os documentos de acordo com a natureza
de despesa.

Paragrafo Unico: SO serdo admitidas as primeiras vias de documentos com datas posteriores & do
recebimento do adiantamento.

Art. 21. N&o havera ressarcimento ao portador de valor aplicado que exceder o do adiantamento que
Ihe tenha sido concedido.

Art. 22. Nenhum documento podera ser substituido no processo de comprovacdo de despesa. Quando
sua retificagdo for impraticavel, sera ressalvada sua substituicdo no rodapé do documento substituido, néo
podendo este ser desentranhado do processo.

Art. 23. A prestacdo de contas na administracdo direta e indireta, autarquias, fundaces e empresas
publicas, devera ser apresentada a autoridade requisitante, que por sua vez tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para, através de memorando, autuar o processo administrativo correspondente, instruindo-o com 0 memorando
do portador do adiantamento, documentos e relatérios correlatos, a fim deseja realizada analise e emitida
Certiddo de Quitagdo pela Orgéo de Controle Interno do Municipio.
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8 1° As despesas com passagens deverdo ser demonstradas por meio de formulario prdprio, assim
como 0s comprovantes de embarque, voucher, ticket e/ou documentos analogos deverdo ser anexados ao
mesmo;

8§ 2° A atestacdo de despesas com aquisicao de pecas e acessorios para equipamentos de escritorio, bem
como as referentes a servicos neles realizados, devera identificA-los através dos respectivos
nlimeros patrimoniais;

§ 3° Constatada qualquer falha ou irregularidade o Orgdo de Controle Interno, devolvera o processo ao
responsavel do adiantamento, que tera o prazo improrrogavel de 10 (dez) dias para sua regularizagéo;

8 4° Se as falhas ou irregularidades ndo forem sanadas no prazo estabelecido, deverdo ser adotados 0s
procedimentos estabelecidos no art. 28, desta Lei;

8 5° As despesas sem comprovantes habeis serdo glosadas em seu valor total;

8 6° No caso de afastamento prolongado ou definitivo do portador de um adiantamento em aberto, o
ordenador de despesa comunicard o fato ao setor de Contabilidade e Recursos Humanos, a fim de que sejam
blogueados eventuais créditos do mesmo até que seja aprovada sua comprovagao de despesas;

§ 7° O Orgdo de Controle Interno realizard 0 exame da prestagio de contas e emissdo de parecer,
emitira o Certificado de Auditoria e 0 incorporard ao processo de prestacdo de contas de adiantamento,
seguindo este o0s passos indicados nas alineas subsequentes:

a) O processo de prestacao de contas de adiantamento seguira para o setor competente de Patriménio, a
fim de ser feita a devida escrituracdo no sistema patrimonial, quando houver a aquisicdo de material
permanente;

b) Ap6s a emissdo de certiddo de auditoria pelo Orgdo de Controle Interno, o processo serd
encaminhado ao setor de Contabilidade, para que seja dada a baixa dos responsaveis, no caso o portador do

adiantamento e o titular da unidade requisitante;

c) Apds a baixa, o setor de Contabilidade encaminhard o processo ao setor de origem
para arquivamento.
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Art. 24. Se a comprovagéo de despesa néo for apresentada dentro do prazo estabelecido nesta Lei, o
ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade comunicara o fato ao Orgdo de Controle Interno. Se tal
irregularidade ndo for sanada no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data-limite para prestacao de
contas, devera ser instaurada tomada de contas.

8§ 1° O responsavel do adiantamento ficara sujeito as penalidades legais, de acordo com o que vier a ser
apurado na tomada de contas.

8 2° O responsavel do adiantamento serd automaticamente descredenciado caso venha a infringir
alguma determinacgéo desta Lei.

Art. 25. A comprovacado de despesas, no caso de autarquias, fundac@es e empresas publicas, seguira as
mesmas regras estabelecidas nos artigos precedentes.

8§ 1° O processo de prestacdo de contas devera ser apreciado pelo Setor de Controle Interno da entidade
e encaminhado ao Orgdo de Controle Interno Geral para anélise e emisséo de Certificado de Auditoria.

§ 2° Na hipdtese de ocorréncia de falhas ou irregularidades, o Orgdo de Controle Interno Geral
devolverd o processo a entidade de origem, que encaminhard ao responsavel, que por sua vez terd o prazo

improrrogavel de 10 (dez) dias para regularizagdo.

Art. 26. Caso ndo seja apurada irregularidade alguma na comprovacdo, o Orgdo de Controle Interno
Geral emitira o Certificado de Auditoria e o0 incorporard ao processo.

Art. 27. Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicacdo do adiantamento por
impedimento de seu portador.

8 1° O impedimento podera decorrer de for¢a maior ou do afastamento provisorio da funcdo publica,
devidamente comprovado por meio habil.

8 2° No caso de impedimento, cabera a autoridade do setor requisitante promover o recolhimento do
saldo, se houver, e a prestagdo de contas do adiantamento.

§ 3° O processo de prestacdo de contas deverd ser instruido com documento comprobatdrio da
ocorréncia dos fatos previstos no § 1°, deste artigo.
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Art. 28. Se resultar infrutifera a tentativa de saneamento do processo junto ao portador do
adiantamento e/ou ao titular do 6rgdo/entidade requisitante, deverdo ser adotadas providéncias na sequéncia
abaixo indicada:

a) O Orgéo de Controle Interno, apos analise, impugnara a prestagio de contas.

b) Ao impugnar, o Orgdo de Controle Interno determinara a abertura de tomada de contas, devendo
esta ser concluida dentro do prazo de 30 (trinta) dias;

¢) Concluida a tomada de contas, 0 processo devera ser remetido para o setor de Contabilidade do
orgdo/entidade a que pertencer a unidade administrativa requisitante do adiantamento, para a devida
escrituracdo contabil;

d) finalmente, por intermédio da autoridade competente para concessdo, 0 processo devera ser
encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, dentro do prazo de 120 (cento e vinte) dias, a
contar do conhecimento da impugnacéo pelo Orgéo de Controle Interno Geral do Municipio;

Art. 29. Os documentos relativos a comprovacao das despesas realizadas sob forma de adiantamento
ficardo arquivados no Setor de Origem e a disposicdo das autoridades responsaveis pelo acompanhamento
administrativo e fiscalizagdo financeira, bem como dos agentes incumbidos do Controle Externo de

competéncia do Tribunal de Contas.

Art. 30. Se necessario Orgéo de Controle Interno, através do Manual de Aplicacao, expedira as normas
regulamentadoras necessarias a aplicagdo desta Lei.

Art. 31. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacéo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Trajano de Moraes — RJ, 31 de janeiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
PREFEITO
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LEI MUNICIPAL N° 1.358 DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

EMENTA: CRIA O BANCO DE IDEIAS LEGISLATIVAS NO MUNICIPIO DE TRAJANO DE
MORAES.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, POR SEUS
REPRESENTANTES LEGAIS, APROVA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI

Art. 1° Fica criado o Banco de Ideias Legislativas no Municipio de Trajano de Moraes.

Art. 2° O Banco de Ideias Legislativas tem os seguintes objetivos:

I - Promover a legislacédo participativa no ambito municipal;

Il - Aproximar a populacdo das atividades legislativas do Municipio, permitindo que cidaddos apresentem
sugestdes a Camara Municipal,

I11 - Integrar as entidades da sociedade civil nas discussfes sobre o ordenamento juridico do Municipio.

Art. 3° Qualquer interessado podera cadastrar sugestdes junto ao Banco de Ideias Legislativas.

8 1° As sugestdes a que se refere o caput deste artigo devem observar 0s seguintes requisitos:

I - Conter a identificacdo do(s) autor(es), seus meios de contato, bem como a especificacdo da sugestao;

Il - Serem efetuadas por meio de preenchimento de formulério eletrénico ou fisico, disponibilizado nas redes

oficiais ou na sede da Camara Municipal de Trajano de Moraes, ou por formulario a ser solicitado via e-mail.

§ 2° AssociacOes, sindicatos, ONGs, partidos politicos ou qualquer entidade da sociedade civil poderdo
registrar-se como autoras de sugestoes.

8§ 3° Nao serdo aceitas sugestdes sem a devida identificacdo do(s) autor(es).

Art. 4° As sugestdes serdo catalogadas e disponibilizadas para consulta permanente pelos vereadores na sede da
Camara Municipal de Trajano de Moraes.

Art. 5° Cabe aos integrantes do Poder Legislativo avaliar as sugestdes protocoladas junto ao Banco de Ideias
Legislativas, bem como determinar o instrumento juridico mais adequado para sua apreciacdo, observando os
seguintes critérios:
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| — avaliar sua pertinéncia e impacto para o ordenamento juridico municipal e para a sociedade local.
Il — examinar a viabilidade técnica e financeira, de modo a garantir que possam ser implementadas dentro dos
limites orcamentarios e das capacidades técnicas do Municipio.
Il - verificar a legalidade, analisando se estd em conformidade com a Constituicdo, leis federais, estaduais e
com a legislagdo municipal, para garantir que ndo contrariem normas superiores e ndo haja vicio de iniciativa.

§ 1° A Cémara Municipal poderd instituir uma Comissdo de Triagem composta por membros da Mesa
Diretora e representantes das ComissGes Permanentes, responsavel pela analise preliminar das sugestdes.

§ 2° As sugestdes que atendam aos critérios estabelecidos no caput deste artigo serdo disponibilizadas aos
vereadores, que poderdo propor a elaboracdo de projetos de lei, indicagdes, emendas ou outras medidas
legislativas.

§ 3° As sugestdes que ndo atenderem aos critérios de relevancia, viabilidade ou conformidade legal poderéo ser
arquivadas, com justificativa formal, podendo ser publicada no portal da Camara Municipal.

Art. 6° A Mesa Diretora da Camara Municipal, as Comissdes Permanentes ou, de forma coletiva, 0s
vereadores, poderdo se valer das sugestdes catalogadas junto ao Banco de Ideias Legislativas para elaborar e
protocolar projetos de lei ordinaria, projetos de lei complementar, projetos de emenda a Lei Orgéanica, emendas,
projetos de decreto legislativo ou projetos de resolucéo, sempre dando os devidos créditos aos autores.

Paragrafo Unico: Nas hipdteses previstas no caput deste artigo, é expressamente vedada a apropriagdo das

sugestdes catalogadas, sem o devido reconhecimento da autoria conjunta de todos os vereadores.
Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Trajano de Moraes, 31 de janeiro de 2025.

Rildo Goncalves Neves

Prefeito

Autoria: Vereador Presidente Savio Machado Diniz
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LEI MUNICIPAL N°1.362 DE 31 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A AUTORIZAGCAO DE CONTRATAGCAO TEMPORARIA DE PESSOAL PARA
ATENDER A NECESSIDADE EXCEPCIONAL E DE INTERESSE PUBLICO, NO AMBITO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO NOS TERMOS DO ART. 37, IX, DA CONSTITUICAO
FEDERAL, SOB REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Trajano de Moraes FAZ SABER que a Camara Municipal de Trajano de Moraes, por
seus representantes legais, aprova e ele sanciona a seguinte

LEI MUNICIPAL

Art. 1° Fica o Poder Executivo do Municipio de Trajano de Moraes, nos termos do art. 37, IX, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, autorizado a contratar temporaria e emergencialmente
os profissionais listados no Anexo | para o exercicio de diversas fungdes publicas exclusivamente no &mbito da
Secretaria Municipal de Educagéo.

8 1° Os contratos administrativos de pessoal serdo celebrados por tempo determinado, ndo gerando
vinculo empregaticio, conforme condicGes, forma e prazos previstos nesta Lei;

8 2° Os contratados na forma desta Lei serdo assistidos pelo Regime Geral de Previdéncia Social,

8§ 3° As fungdes publicas listadas e disponibilizadas no Anexo | representam a necessidade apresentada
pela Secretaria Municipal de Educac&o, a qual podera ser utilizada como limite méximo de pessoal autorizado
para contratagdo;

§ 4° A ndo contratacdo de profissionais em numero inferior ao estabelecido no Anexo | ndo gera a
garantia de direito de contratacdo aos interessados e/ou participantes de Processo Seletivo realizado para o
preenchimento das vagas em questao;

Art. 2° A contratacdo sera formalizada pelo prazo maximo de 01 (um) ano, rescindivel a qualquer
momento no interesse de quaisquer dos contratantes, admitindo-se 1 (uma) Unica prorrogagdo pelo prazo igual
de 1 (um) ano.

§ 1° O contrato de trabalho observara o regime administrativo no que tange a formalizacéo, execucgéo e
aplicacdo de penalidades, submetendo-se as disposic¢bes do codigo civil e demais diplomas legais pertinentes as
relagdes estabelecidas.
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8 2° Os contratados nos termos da presente Lei estdo sujeitos aos mesmos deveres e proibicoes,
inclusive no tocante a cumulacao de cargos e func¢des publicas e ao mesmo regime de responsabilidade vigente
para 0os demais servidores publicos municipais, no que couber.

8 3° O(s) profissional(ais) contratado(s) receberd(do), como contraprestacdo dos servigos, a
remuneragdo mensal estabelecida no quadro do Anexo | desta lei, da qual serdo deduzidos os tributos e as
contribuicdes exigiveis pela legislacdo, vedados o acréscimo de qualquer gratificagéo.

8§ 4° Sera assegurado ao(s) profissional(ais) contratado(s) o pagamento de 13° salério equivalente 1/12
(um doze avos) do valor de 1(um) més da remuneracdo, por més completo de trabalho.

8 5° Também serd assegurado ao(s) profissional(ais) contratado(s) gozo de férias de 1 (um) més a cada
ano completo de trabalho, em data a ser indicada pela administracdo, admitida a indenizacdo, inclusive
proporcional, se, até o final do contrato, ndo as houver gozado.

8 6° A minuta padréo do contrato sera elaborada pela Secretaria Municipal correspondente e devera ser
encaminhada a Procuradoria-Geral do Municipio para analise e aprovacéo de seu contetdo.

8 7° recolhimento previdenciario sera devido ao Instituto Nacional do Seguro Social INSS, na forma
da lei federal pertinente.

Art. 3° O recrutamento devera sera efetuado por meio de processo seletivo simplificado, sujeito a
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia e ampla publicidade.

Paragrafo Unico: Os critérios adotados para a sele¢do dos candidatos deverdo ser objetivos e
previamente definidos em edital que valorizara a comprovacdo da experiéncia e formacdo académica do
candidato.

Art. 4°, O pessoal contratado nos termos desta Lei ndo podera:
| - Receber e/ou desempenhar atribuicdes, fungdes ou encargos ndo previstos no respectivo contrato;
Il - Ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precéario ou em substituicdo para exercicio de cargo

em comissdo ou funcédo de confianca.
Il - Ausentar-se do servico por mais de 03 (trés) dias Uteis, consecutivos, sem motivo justificado.
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Paragrafo Unico. A inobservancia do disposto neste artigo importara na rescisdo do contrato, sem
prejuizo da responsabilidade administrativa das autoridades envolvidas na transgresséo.

Art. 5°. As infragdes disciplinares atribuidas ao pessoal contratado nos termos desta Lei serdo apuradas
mediante sindicancia ou processo administrativo, se aplicando nessas situa¢Ges o disposto no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

Art. 6° . O contrato firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a:

| — Pelo término do prazo contratual ou extingdo das suas atividades;

I1 — Por iniciativa do contratado;

I11 — Por conveniéncia da Administracao;

IV — Por motivo de punigéo disciplinar;

V — Por assuncao de cargo publico por servidor em decorréncia de aprovacdo em concurso publico;

Paragrafo Unico. No caso da rescisdo a pedido do contratado, este devera requeré-la com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, caso contrario, devera indenizar a Administragdo em 20% do total da remuneragdo

que receberia até o final do contrato, sendo descontado automaticamente do acerto contratual.

Art. 7°. Ficam alteradas e criadas as funcdes publicas, conforme indicado no Anexo Il, para que estes
passem a integrar a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes.

Art. 8% As dotacOes para cobertura orcamentaria das despesas decorrentes desta lei sdo aquelas
consignadas no orgamento vigente ficando o Poder Executivo autorizado a proceder a eventuais
suplementac@es, se necessario.

Art. 9°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacgdo, revogadas as disposi¢des em contrério.

Trajano de Moraes — RJ, 31 de janeiro de 2025.

RILDO GONCALVES NEVES
PREFEITO
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Anexo | — Quadro de Vagas

. . Remuneracdo Fixa | Regime de Dedicacéo
Categoria Profissional N° de Vagas .
Mensal (em R$) Exigida

Professor | 11 2.694,86 25h Semanais
Professor 1l — Artes 01 2.401,30 20h Semanais
Professor 1l — Lingua Portuguesa 05 2.401,30 20h Semanais
Professor 11 — Matematica 02 2.401,30 20h Semanais
Professor 1l — Ciéncias 02 2.401,30 20h Semanais
Professor Il — Histdria 02 2.401,30 20h Semanais
Professor 1l — Educacdo Fisica 02 2.401,30 20h Semanais
Professor 11 — Inglés 02 2.401,30 20h Semanais
Professor Il — Geografia 02 2.401,30 20h Semanais
Mediador 40 1.518,00 40h Semanais
Auxiliar de Servigos Diversos 40 1.518,00 40h Semanais
Auxiliar de Servigos Escolares 18 1.518,00 40h Semanais
Merendeira 12 1.518,00 40h Semanais
Motorista 5 1.518,00 40h Semanais
Monitor Escolar 7 1.518,00 40h Semanais
Nutricionista 02 1.845,60 20h Semanais
Psicopedagogo 01 1.845,60 20h Semanais
Psicblogo 01 1.845,60 20h Semanais

Professor de atendimento .
especializado AEE 02 2.401,30 20h Semanais
Fonoaudit6logo 01 1.845,60 20h Semanais
Professor de Libras 01 2.401,30 20h Semanais
Professor Braile 01 2.401,30 20h Semanais
Psicomotricista 01 1.845,60 20h Semanais
Auxiliar de Creche 17 1.518,00 40h Semanais
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Anexo Il — Alteracéo e Criacédo de Cargos

No que diz respeito a estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes, ficam
alteradas as seguintes nomenclaturas:

O Professor de Creche e Educacdo Infantil e o Professor de 1° ao 5° ano passardo a se chamar, para todos os
efeitos: Professor | (Educacdo Infantil e Séries Iniciais do Ensino Fundamental), mantidas todas as suas
atribuicoes.

O Professor de Séries Finais do Ensino Fundamental passara a se chamar: Professor Il (Séries Finais do
Ensino Fundamental), mantidas todas as suas atribuigdes.

Ficam criadas as seguintes funcbes publicas, passando a integrar a estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes:

Professor II (Series Finais do Ensino Fundamental)

Disciplinas Habilitacio Carga Horaria Semanal | Vencimentos
Ensino Superior Completo — Licenciatur
Historia TSt Stperior Lompleto. = Hicenciatia 20n RS 2.401,30
no componente curricular Especifico
Ensino Superior Completo — Licenciatura RS 2.401.30
Geografia perior ~omp : 20h
no componente curricular Especifico
Ensino Superior Completo — Licenciatur
Inglés TISIHG. Stiperiot Lompleto. — Hcenciata 20h RS 2.401.30

no componente curricular Especifico

Ensino Superior Completo — Licenciatura
Artes ] , 20h R$ 2.401,30
no componente curricular Especifico

Atribui¢des: Chegar 3 Unidade Escolar 10 (dez) minutos antes do horario previsto para inicio das
aulas ou atividades, retirando-se somente apos o encerramento das mesmas; ser pontual e assiduo;
participar de todas as atividades extraclasse, sempre que for solicitada a sua presenca, dentro de sua
carga horaria; elaborar e aplicar, apos a avaliacdo diagnostica da furma, a avaliagio diagnostica
adaptada para o aluno incluso, conforme a especificidade de cada caso; realizar relatorio descritivo
dos resultados dos alunos inclusos, trimestralmente, de acordo com a adaptacdo curricular; elaborar
junto a Supervisio Escolar e a Orientacdo Educacional, a adaptagio curricular para o aluno incluso
(flexibilizacdo, insercdo curricular, adaptacdo de conteudos, adaptacdo de metodos de ensino,
adaptacio de material utilizado, adaptagio do processo de avaliagdo e adaptacdo na temporalidade),
conforme as especificidades, em momentos especificos com os envolvidos na elaboragdo do PEI —
Plano Educacional Individualizado; Realizar sen trabalho de acordo com o Projeto Politico-
Pedagogico da Unidade Escolar; participar dos Conselhos de Classe com seu material organizado e

atualizado; entregar a avaliacdo diagnostica aplicada ao aluno incluso para ser arquivada na Unidade
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Escolar; manter atualizado o seu diario de classe, registrando a frequéncia dos alunos, as notas, a
materia lecionada, o nimero de aulas previstas e dadas e a nota referente a recuperagao trimestral,
responsabilizando-se pelas informagdes prestadas; desenvolver uma avaliacdo continua com seus
alunos, segundo o sistema de avaliagdo adotado pela Fede Municipal, elaborando os instrumentos
para verificagdo da aprendizagem; entregar para ser arquivada na Unidade Escolar copia das
avaliagdes destinadas a recuperagdo, ate o termino do 1° trimestre, no ano seguinte; controlar a
entrada e saida dos alunos de sala, fora do horario previsto, salvo por motivo justo; encaminhar ao
Professor Orientador Educacional da Umidade Escolar fgdos os casos que achar necessario para
acompanhamento, inclusive dos alunos faltosos; encaminhar ao Professor Supervisor Escolar os
casos de maior dificuldade no processo ensino-aprendizagem; encaminhar 3 Equipe Diretiva e de
Assessoramento Pedagogico os casos disciplinares ocorridos com os alunos; participar dos cursos
de capacitagdes, coordenagdes semanais, palestras, seminarios € atividades pedagogicas promovidas
pela Unidade Escolar, SME ou por outra entidade, visando ao aprimoramento de seu trabalho
educativo, dentro da carga horaria destinada a este fim; encaminhar a secretaria de sua Umidade
Escolar, ao termino do Conselho de Classe, os resultados da avaliagdo, do rendimento e o computo
de frequéncia de todos os alunos, atraves do diario de classe, que devera estar assinado e datado;
buscar unido, harmomia e mtegragdo com seus colegas, demais funcionarios e alunos da Unidade
Escolar, cooperando com a formacgdo etica; comunicar, em tempo habil, a equipe diretiva, a
necessidade eventual de faltar ao trabalho, para que seja providenciada sua substituigdo, salvo os
casos excepcionais, que serao analisados pelo Daretor; comparecer ao estabelecimento com trajes
adequados as circunstincias do trabalho escolar; efetuar, quando solicitado, o preenchimento de
fichas, planilhas, relatorios, boletins e questionarios referentes ao educando; preparar relatdrio, no
final do ano letrvo, juntamente com o Professor Supervisor Escolar e Professor Omentador
Educacional dos alunos que ficarem reprovados nos componentes curriculares de sua
responsabilidade; elaborar atividades avaliativas para os alunos que necessitam de regularizagio de
vida escolar, quando solicitado pelo Professor Inspetor Escolar.
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Professor de Atendimento Educacional Especializado (AEE)

Carga Horaria
Semanal

Habilitacao Vencimentos

Licenciatura Plena em Pedagogia e formacdo especifica para atuar em

. . - 20h R$ 2.401,30
Atendimento Educacional Especializado.

Atribuicdes: Elaborar, executar e avaliar o Plano de AEE do aluno, contemplando: a identificacdo das
habilidades e necessidades especificas dos alunos; a definigcdo e a organizacdo de estratégias, servi¢cos e recursos
pedagogicos e de acessibilidade; o tipo de atendimento conforme as necessidades especificas dos alunos; o
cronograma do atendimento e a carga horéaria, individual ou em pequenos grupos; Programar, acompanhar e
avaliar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagogicos e de acessibilidade no AEE, na sala de aula
comum e nos demais ambientes da escola; Produzir materiais didaticos acessiveis, considerando as
necessidades educacionais especificas dos alunos e os desafios que estes vivenciam no ensino comum, a partir
dos objetivos e das atividades propostas no curriculo; Estabelecer a articulacdo entre os professores da sala de
aula comum e demais profissionais da escola, visando a disponibilizacdo dos servicos e recursos, 0
desenvolvimento de atividades que favoregcam a participacdo e aprendizagem dos alunos; bem como as
parcerias com as areas Inter setoriais; Orientar professores e familias sobre os recursos pedagdgicos e de
acessibilidade utilizados pelo aluno de forma a ampliar as habilidades, promovendo sua autonomia e
participacdo; Desenvolver atividades proprias do AEE, de acordo com as necessidades especificas dos alunos:
ensino da Lingua Brasileira de Sinais — Libras; ensino da Lingua Portuguesa escrita para os alunos com surdez;
ensino da Comunicagdo Aumentativa e Alternativa — CAA,; ensino do sistema Braille, uso do soroba e das
técnicas de orientacdo e mobilidade para alunos cegos; ensino da informatica acessivel e do uso dos recursos de
Tecnologia Assistiva — TA; ensino de atividades de vida autbnoma e social; orientacdo de atividades de
enriquecimento curricular para estudantes com altas habilidades/superdotagéo e promocéo de atividades para o
desenvolvimento das funcGes mentais superiores; Zelar pela manutencdo e conservacdo dos materiais e
equipamentos da Sala de Recurso .
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Psicopedagogo

Carga Horaria
Semanal

Habilitacéo Vencimentos

Ensino Superior Completo - Bacharelado em Psicopedagogia ou Pds-

« . . 20h R$ 2.401,30
Graduacao em Psicopedagogia

Atribuicdes: Executar tarefas para prevenir as dificuldades de aprendizagem, junto com outros profissionais da
educacgédo avaliar os fatores que interferem na aprendizagem dos alunos e suas causas e exercer as demais
atribuicBes decorrentes do Regimento Escolar do Municipio de Trajano de Moraes e aquelas que concerne a
especificidade de sua funcéo.

Psicomotricista

Carga Horéaria
Semanal

Habilitacéo Vencimentos

Ensino Superior Completo - Bacharelado em Psicomotricidade ou Pds-

20h R$ 1.845,60
Graduacao em Psicomotricidade $

Atribuicdes: Identificar as dificuldades e potenciais das criancas e criar estratégias que melhorem o seu
desenvolvimento motor, psicoldgico, social, cultural e afetivo; desenvolver atividades que combinem o ludico
com o pedagdgico;

Professor de Libras

Carga Horaria
Semanal

Habilitacéo Vencimentos

Ensino Superior Completo — e Curso de Libras em instituicdo competente,
com carga horaria minima de 150(cento e cinguenta e horas) ou Certificado 20h R$ 2.401,30
no Exame Nacional de Proficiéncia em Libras, expedido pelo MEC.

Atribuicdes: Ministrar aulas praticas de Lingua Brasileira de Sinais; orientar a aplicacdo de metodologia no
ensino de Lingua Brasileira de Sinais; participar da avaliacdo institucional do sistema educacional do
municipio; participar das atividades, dos projetos e dos eventos relativos a efetivacdo de Politicas Publicas
orientadas pela Gestdo Escolar; executar outras atividades correlatas.
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Professor de Braile

Carga Horaria

Vencimentos
Semanal

Habilitacéo

Ensino Superior Completo — e Curso de Libras em instituicdo competente,
com carga horéria minima de 150(cento e cinquenta e horas) ou Certificado 20h R$ 2.401,30
no Exame Nacional de Proficiéncia em Libras, expedido pelo MEC.

Atribuicdes: Ministrar aulas praticas de Lingua Brasileira de Sinais; orientar a aplicacdo de metodologia no
ensino de Lingua Brasileira de Sinais; participar da avaliacdo institucional do sistema educacional do
municipio; participar das atividades, dos projetos e dos eventos relativos a efetivagdo de Politicas Publicas
orientadas pela Gestéo Escolar; executar outras atividades correlatas.

Professor de Braile

Carga Horaria

Vencimentos
Semanal

Habilitacéo

Ensino Superior Completo — e Curso de Braille em instituicdo competente,
com carga horaria minima de 150(cento e cinquenta e horas) ou Certificado 20h R$ 2.401,30
no Exame Nacional de Proficiéncia em Braille, expedido pelo MEC.

Atribuicdes: Promover a difusdo do sistema Braille, orientando profissionais da &rea de educacdo e
comunidade em geral, no atendimento aos alunos com deficiéncia; participar da formacdo de professores da
area; participar da elaboracdo e avaliacdo de propostas curriculares; participar da elaboracdo e gestdo da
proposta pedagdgica educacional; executar outras atividades correlatas.

Fonoaudidlogo

e Carga Horaria .
Habilitacéo Vencimentos
Semanal
Ensino Superior em Fonoaudiologia 20h R$ 1.845,60

Atribuigdes: Executar tarefas que promovam a saude, prevencao, avaliacdo e diagndstico, orientacdo, terapia e
aperfeicoamento dos aspectos que envolvem a comunicacgdo dos discentes e exercer as demais atribui¢cdes do
Regimento Escolar do Municipio de Trajano de Moraes e aqueles que concerne a especificidade de sua funcao.
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Mediador

Carga Horaria
Semanal

Habilitacéo Vencimentos

Ensino Médio Completo + curso em Educacdo Especial ou temas afins,

e 40h R$ 1.518,00
com carga horaria minima de 40 horas.

Atribuicdes: Colaborar com a execucdo do planejamento no cotidiano, atuando como mediador do processo
ensino aprendizagem, seguindo as orientacdes recebidas do professor regente ou pela equipe de assessoramento
pedagdgico; Favorecer o desenvolvimento da independéncia e autonomia, auxiliando o aluno no que for
necessario, quanto a comunicacdo, ao cuidado pessoal no uso do sanitario, escovacdo dos dentes, banho, troca
de fraldas, vestuario e outros, garantidos os EPI — equipamentos de protecdo individuais, a alimentacgdo, a
locomocdo aos diferentes espacos fisicos e transposicao para o sanitario, carteira escolar e outros, quando este
faz uso de cadeira de rodas ou apresente dificuldades motoras; Promover sob orientacéo do professor regente da
turma em que o aluno acompanhado estiver em processo de inclusdo, o desenvolvimento de suas habilidades,
pela utilizacdo e organizacdo de atividades, recursos e materiais pedagogicos e as praticas Educativas de vida
Independente (PEVI); Atuar como mediador do processo ensino-aprendizagem, seguindo as orientagOes
recebidas do professor regente ou pela equipe de assessoramento pedagogico, com a utilizacdo e organizacao de
atividades, recursos e materiais pedagogicos, contribuindo para aquisicdo de conhecimentos; Auxiliar o
professor, participando da dindmica da aula, de forma que permita ao docente oferecer tempo de atencdo direta
ao aluno com deficiéncia; Cooperar para a manutencao das boas normas disciplinares ndo somente durante as
aulas, mas também nos intervalos e nos recreios; Manter fichas de observacdo dos alunos para uso proprio, da
direcdo, do professor e da equipe técnica; Estar pontualmente presente na sala de aula, dela so se retirando, apos
o0 término da atividade prevista; Participar dos seminarios e cursos de aperfeicoamento promovidos pela escola
ou pelas autoridades competentes, sempre que for convocado. Manter com todos os demais membros da
comunidade escolar um relacionamento polido e cooperativo; comparecer as sessdes civicas, solenidades e
reuniGes programadas pela escola dentro de sua carga horaria semanal; Auxiliar na elaboracéo de relatérios que
fundamentam a avaliagdo do estudante; na auséncia do estudante que sera mediado, participara das atividades
propostas pelo professor regente na turma; executar outras tarefas afins.
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