PODER EXECUTIVO — PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ PR 34732025
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES Ja
PUBLICAS e g FOLHA:
NUCLEO DE PREPARACAO -
TERMO DE REFERENCIA / CONTRATACAO DIRETA ROBRICA:
(X)PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE ( )EDUCACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de acompanhamento, gerenciamento,
controle, bem como responsavel pelo agendamento e pela publicacdo de avisos de licitacdo no Diario Oficial da
Uniao.

2. ESPECIFICACAO DO PRODUTO/QUANTITATIVOS:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE CATSERV
01 Contratacdo de empresa especializada na prestacao de | Unidade 110

servicos de publicacdo do resumo do objeto da licitacdo
(aviso de licitagao), no diario oficial da unido, em formato
correspondente ao tamanho de 2 cm/coluna (5,7 cm de
largura) por 5 cm de altura.

2.1. ENQUADRAMENTO DOS BENS

O objeto da contratacao tem a natureza de servico comum e ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 2021.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo revela-se imprescindivel para o adequado atendimento das demandas do Nucleo de
Licitacoes, notadamente quanto a necessidade de publicacado dos procedimentos licitatérios do municipio no Diario
Oficial, em observancia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

Tal medida visa assegurar a legalidade, a transparéncia e a regularidade dos atos administrativos
relacionados as contratacdées publicas promovidas pelo Municipio, sendo, portanto, de fundamental importancia
para o cumprimento dos principios que regem a Administracdo Publica.

3.3. Interesse Publico: Atender as normas da lei, em cumprimento as regras gerais das contratacoes publicas.

3.4. Metodologia do Quantitativo: A memoria de calculo fundamenta-se em ntumeros que refletem o histérico de
licitacbes anteriores, podendo variar conforme o periodo, a demanda por contratacdes e aquisicdes. Observa-se
que o quantitativo solicitado é suficiente para atender plenamente a um exercicio fiscal completo.

Dessa forma, entende-se que ndo ha necessidade de elaboracdo detalhada de memoéria de calculo,
considerando-se a natureza do servico em questao.

Trata-se de um servico cuja demanda apresenta variacdes totalmente imprevisiveis, o que impossibilita a
fixacdo exata de parametros futuros, sendo o histérico a Unica referéncia razoavel e proporcional a ser
considerada pela Administracdo Publica.

3.5. Justificativa do Quantitativo solicitado: O quantitativo é baseado em um percentual que atenda de forma
satisfatéria ao periodo de um ano fiscal. Nesse intervalo, podem ocorrer processos licitatérios com variacoes
imprevisiveis, considerando que o atendimento é sempre regido por demanda.

Tais processos podem ser conduzidos em conformidade com a nova Lei de Licitacdes, observando-se, entre
outros aspectos, a necessidade de evitar o fracionamento indevido, a escolha de modalidades fracionadas de
licitacdo para melhor adequacao ao objeto pretendido, bem como eventuais republicacdes de avisos decorrentes de
impugnacodes aos editais licitatoérios.

4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE
(art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

4.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): O prazo do contrato tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir da assinatura do instrumento contratual.

Prorrogacdo do Contrato: O contrato podera ser prorrogado a critério da administracdo, devidamente justificado
com fundamento nos termos da Lei 14.133/2021.

Considerando tratar-se de contratacao por escopo, com prestacao de servicos vinculada a um periodo estimado e
com quantitativos de natureza imprevisivel, admite-se a prorrogacido do contrato até a efetiva conclusao do objeto,
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desde que ainda remanescam publicacdes a serem realizadas, conforme previsto no termo de referéncia.

Dessa forma, a possibilidade de prorrogacao contratual justifica-se pela natureza do objeto, que envolve emandas
variaveis e nao totalmente mensuraveis no momento da contratacdo, sendo viavel sua extensdo automatica até o
esgotamento do escopo pactuado, observado o interesse publico e os limites legais aplicaveis.

4.2 Previsdao de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): O contrato podera ser reajustado, desde que
expressamente previsto no instrumento contratual, observando-se os indices oficiais definidos pelo governo, as
condicées de aplicacdo e eventuais limitacées. E essencial que tais regras estejam claras aos licitantes antes da
apresentacdo das propostas. O pleito de reajuste devera ser formalmente fundamentado pela contratada. A
legislacdo admite ainda a possibilidade de revisdo contratual, independentemente do prazo de 12 meses, quando
comprovado desequilibrio econémico-financeiro decorrente de fatos imprevisiveis ou extraordinarios. No caso de
prorrogacdo contratual automatica, os precos pactuados poderdo ser revistos e reajustados conforme o indice
estabelecido contratualmente. Nos demais casos, a exigéncia do interregno minimo de 12 (doze) meses para
aplicacao do reajuste esta em conformidade com o artigo 134, §1°, da Lei n°® 14.133/2021, bem como com o artigo
92, §3°, que fixam como marco temporal a data da assinatura do contrato ou do ultimo reajuste. Tais disposicoes
visam assegurar a recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro sem comprometer a previsibilidade e o
controle da despesa publica.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

5.1. Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021:

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracao pelo art. 72, inciso
I, da Lei n°® 14.133, de 2021, entende-se que a MENOR COMPLEXIDADE do objeto e o valor estimado enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Contudo, mesmo com a auséncia do ETP, fazem-se necessarias informacbes minimas para contratacao e
cumprimentos dos dispositivos legais constantes no art. 72, da Lei n°® 14.133, de 2021, capazes de maximizar o
interesse publico e a devida seguranca juridica, os quais veremos a seguir neste Termo de Referéncia.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, c, da Lei 14.133/2021)

6.1. Para a obtencdo dos resultados esperados com a efetivacdo das normas que regem os procedimentos
licitatérios, é imprescindivel o cumprimento das disposicoes legais aplicaveis, especialmente no que tange a
publicidade dos atos administrativos.

A divulgacao do instrumento convocatorio deve ser realizada em veiculos oficiais de imprensa, conforme determina
a legislacao vigente, sendo o Diario Oficial da Unido considerado o meio indispensavel para assegurar a
transparéncia e a legalidade do certame.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada na gestdo, acompanhamento e controle das publicacoes
oficiais revela-se medida necessaria e estratégica para a Administracdo Publica, na medida em que tal empresa
garante a seguranca, a padronizacdo e o cumprimento dos prazos legais, bem como o envio adequado das pecas
convocatorias.

Trata-se, portanto, de solucdo que contribui para a eficiéncia administrativa e para a observancia do interesse
publico, assegurando a adequada conclusao dos procedimentos licitatérios, nos termos da legislacao vigente.

6.2. As despesas de execucdo da garantia de servicos aqui citada deverdo ser por conta da contratada, sem
qualquer 6nus para a contratante.

6.3. Garantia de Execucdo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21): Nao sera
exigida.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)

7.1. Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis:

7.1.1. Nao havera critério de sustentabilidade para esta contratacdo, tendo em vista a baixa complexidade do
quantitativo dos servicos a serem adquiridos.

7.2. Vistoria Prévia (observado os § 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.
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7.3. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracdo (observado o § 3° do art. 17, Lei 14.133/2021): Nao sera

exigido.

7.4.Da vedacao de contratacdo de marca ou produto: Nao havera

7.5.Vistoria Prévia (observado os § 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7.6.A apresentacdo de amostra e/ou demonstracido dos (observado o § 3° do art. 17, Lei 14.133/2021): Nao sera
exigido.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
(art. 40, § 1°, 11 da Lei 14.133/2021)

8.1. Os servicos serdo entregues por meio do mesmo veiculo de envio, neste caso, por e-mail institucional do setor
solicitante das publicacoes.

8.2. A execucdo do objeto contratual dar-se-a de forma imediata, uma vez que cada envio de publicacdo configura-se
como um servico individual, vinculado a abertura de um novo procedimento licitatério. Dessa forma, a execucao
considerar-se-a concluida a medida em que for atingido o quantitativo total previsto na contratacao.

Ressalte-se que, por se tratar de servicos prestados por demanda, a execucdo estara diretamente atrelada a
necessidade da Administracdo, encerrando-se automaticamente com o cumprimento integral do quantitativo
estabelecido no contrato.

8.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 05 (cinco) dias, em todos os servicos realizados, ou seja,
cada data de publicacdo corresponde a um servigo prestado.

8.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, em prazo nédo superior a 30 (dias) dias, em todos os servicos realizados, ou seja, cada data de
publicacéo corresponde a um servico prestado..

8.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacées constantes
neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base legal art. 140, § 1°).

8.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

9. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1. Em razao da previsao de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se recomenda a adocao da exigéncia de
garantia financeira para a futura contratacdo, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua
execucao nao apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

10. OBRIGACAO DAS PARTES

10.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1.1 Manter, durante a execucédo do contrato, as condi¢coes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital, em
compatibilidade com as obrigacoes assumidas;

10.1.2 Fornecer os produtos/servicos no local de entrega previsto neste termo, acompanhados do(s)
correspondente(s) Termo(s) de Garantia e Suporte (se for o caso);

10.1.3 Promover por sua conta a cobertura, por meio de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em vista das
responsabilidades que lhe cabem na execucdo deste termo;

10.1.4 Ser a unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais ou obrigacoes
concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os gastos e
encargos inerentes a mao de obra necessaria a perfeita execucao do objeto contratual;

10.1.5 Ser a Ginica responsavel, integral e exclusiva, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos de qualquer
natureza que causar a Administracdo ou a terceiros, provenientes da prestacdo dos servicos/aquisicdo de
mercadorias objeto do presente termo, respondendo por si e por seus sucessores, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento da Secretaria Municipal de Administracdo e Reestruturacao;
10.1.6 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizacdo desta Administracao;
10.1.7 Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicoes dos trabalhos, atendendo, assim, as reclamacoes,
exigéncias ou observacoes feitas pela fiscalizacao desta Administracao;

10.1.8 Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto desta contratacdo, nos termos do art. 125 da Lei n°
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14.133/21;

10.2 OBRIGACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E REESTRUTURAGCAO:

10.2.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada as suas dependéncias,
relacionadas a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia;

10.2.2 Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou
duvidoso, nao previsto no presente edital, e tudo o mais que se relacione com a prestacdo dos servicos, desde que
nao acarrete 6nus para Administracao ou modificacdo das obrigacoes;

10.2.3 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicdes de preco e prazo estabelecidos neste termo;
10.2.4 Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, de forma que sejam
mantidas as condicées de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, €, da Lei 14.133/2021)

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas nos termos
do instrumento convocatoério, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila,
conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

11.3. A execucédo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento contratual,
obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXII, i, da Lei 14.133/2021)

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracdo para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens/servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos observados.
12.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razao da execucao do
contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.3. Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissao de fiscalizacdo, se for o caso) e futuro gestor do contrato,
os seguintes servidores (se for o caso): Fiscal do futuro contrato: Verénica Tomaz Fagundes / Mat: 4178 e Gestor
do futuro Contrato: Verénica Tomaz Fagundes / Mat: 4178.

13. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

13.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcao do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante emitir
a Nota de Liquidacao.

13.3. Os documentos fiscais de cobranca deverao ser emitidos e direcionados a Prefeitura Municipal de Trajano de
Moraes — CNPJ n°® 29.115.441/0001-10, endereco Praca Waldemar Magalhaes, n° 01 — Centro — Trajano de Moraes
/ RJ.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR CONTRATACAO DIRETA
(art. 6, XXII, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021

14.1. A aquisicdo do objeto/a prestacdo dos servicos estd fundamentada nos pressupostos do art. 75, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com adocéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
14.2. Forma de fornecimento: O fornecimento sera realizado por e-mail, por meio do qual a Administracao

recebera o arquivo oficial da publicacdo dos avisos de licitacdo.

A realizacao dos servicos sera feita de forma parcelada, correspondente a cada data de publicacédo.
14.3. Exigéncias de habilitacao:

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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14.3.1. Habilitacao juridica:
No caso de Empresa Individual:
Cédula de Identidade e Certiddo de Matricula no Registro Comercial, no caso de empresa individual;
No caso de Empresa Ltda. - S. A / Microempresa / Empresa de Pequeno Porte.
Apresentacdo do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social) acompanhado das alteracdes
subsequentes, no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleicdo da ultima Diretoria, se
for o caso, todos devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades por quotas de
responsabilidade limitada ou sociedade por acoes;
e No caso de sociedade civil.
Inscricao do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;
e No caso de empresa estrangeira.
e Decreto de Autorizacdo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira
em funcionamento no Pais.
14.3.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

e A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ/MF).

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacido de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

e Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do Licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei ou certidao com restricao;

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.3.4. Qualificacado Técnica: Nao sera exigida.

15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

15.1. Consorcios
a) Sera admitida a participacdo do participante em regime de consoércio.
b) As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicao do
consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel principal
perante a Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes por todos os atos praticados pelo consércio;
c) Cada um dos membros do consércio devera comprovar, individualmente, os requisitos de habilitacao, mediante
a apresentacdo da documentacdo comprobatéria.

15.2. Cooperativas

a) Sera admitida a participacdo na contratacdo cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°® 12.690, de 19 de
julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio de suas
atividades laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestdo para obterem melhor
qualificacdo, renda, situacdo socioeconoémica e condicoes gerais de trabalho, nos termos da legislacdo em vigor.

16. SUBCONTRATACAO

16.1. Nao sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacdo, cesséo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto.
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17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

17.1. O custo estimado da contratacédo é de R$ 31.900,00 (Trinta e um mil e novecentos reais).( Arquivo 03 —
Estimativa de Precos pré apurada pelo Nicleo de Compras em anexo) .

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

18.1. A(s) dotacao(des) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é(séo):

SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA | RECURSO | FICHA
Secretaria Municipal de Administracdo | 070004122000120005 33903900 17050000 42
e Reestruturacao

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. O presente termo foi concebido com base na Lei n° 14.133/21, demais legislacoes pertinentes.

20. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

20.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos:
Anexo I - Planilha de Precos Pesquisados.

Trajano de Moraes, 07 de Julho de 2025. De acordo com Termo de Referéncia.

Marcelo Dias Pinheiro

Mat: 4428
Renato Martins Bueno Gerson Gongalves Neves Filho
Mat: 4412 Matricula 13586

Secretario Municipal de Administracdo

Marilane de Rezende Hespanhol
Mat: 4448

i NUCLEO DE PREPARACAO
Praca Waldemar Magalhdes, s/n® - Centro — Trajano de Moraes — RJ.
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