PODER EXECUTIVO - PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ BEReR 1131/2026
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES ,ﬁi?

) PUBLICAS i oy FOLHA:
NUCLEO DE PREPARACAO — ROBRICA:

TERMO DE REFERENCIA / CONTRATACAO DIRETA

(X)PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE ( )EDUCACAO

1. DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

1.1. Aquisicdo de p6 de café, acucar, galdes de 20 litros de Agua Mineral sem gas a base de troca e pacote com 12
garrafas de 510 ml de agua mineral com gas e sem gas em atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo e
Reestruturacao.

2. Especificacao do produto/quantitativos:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE | CATMAT | MARCA DE REFERENCI/
01 Café torrado e moido, graos Pacote 1.500 618302

predominantemente da espécie arabica,
extraforte, a vacuo, de 1* qualidade com
selo de pureza ABIC na embalagem,
acondicionado em embalagem original com
250g. com todas as informacdes pertinentes
ao produto, com data de fabricacdo e
validade nos pacotes individuais. Prazo de
validade minimo de 12 meses a contar da
data da entrega.

02 ACUCAR Branco, de boa qualidade, Pacote 1.000 603269
acondicionados em embalagens de 02 kg
(dois quilos), com todas as informacdes
pertinentes ao produto, com data de
fabricacdo e validade nos pacotes
individuais. Prazo de validade minimo de 12
meses a contar da data da entrega.

03 Agua mineral natural, tipo: sem gas, 500 ml. Pacote 100 445484
Material embalagem: plastico, tipo
embalagem: descartavel, pacote com 12
unidades.

04 Agua mineral natural, tipo: com gas, 500 ml. Pacote 100 445479
Material embalagem: plastico, tipo
embalagem: descartavel, pacote com 12
unidades.

05 Recarga de agua mineral galdo de 20 litros. Unidade 2.000 445485

(incluindo servico de entrega)

2.1. ENQUADRAMENTO DOS BENS

2.1.1. Material (ou bem) de consumo: aquele que, em razido de seu uso corrente e da definicdo da Lei Federal n° 4.320, de
17 de marco de 1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada ha dois anos.

Os objetos desta contratacdo, com base nas definicdes do item 1.1, sdo todos bens de consumo a luz do Decreto Federal
n® 10.818, 27 de setembro de 2021, art. 2°, III. Portanto, ndo ha bens de luxo (inciso I, do mesmo dispositivo) no rol a ser
adquirido.

3. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A aquisicédo pretendida tem como objetivo para consumo diario dos servidores lotados nas reparticées publicas, em
atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo e Reestruturacéo, visando atender e manter boas condicdes de
trabalho e atendimento ao publico.

3.2. Interesse publico: Os beneficios diretos e indiretos relacionam-se essencialmente em proporcionar melhores
condic¢oes de trabalho aos servidores e também aqueles que necessitarem dos itens solicitados.

3.3. Metodologia do quantitativo: A metodologia utilizada se refere ao levantamento feito pela Secretaria que através de
sua base de dados estipulou as quantidades acima solicitadas para esta aquisicao.

Importante ressaltar que as quantidades acima informadas estdo sendo calculadas de modo de previsibilidade, da
maneira pela qual nos garante que teremos total cobertura das necessidades.

3.4. Justificativa do Quantitativo solicitado: A aquisicdo & para atender a Secretaria e seus setores, para que possam
trabalhar de forma a que venham a ter resultados mais eficazes, devido a grande demanda. A quantidade foi baseada nos
anos anteriores com previsibilidade de aumento para melhor atender a todos.
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4. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

4.1. Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21): 12 (doze) meses, a contar da assinatura contratual.

4.2. Prorrogacdo do Contrato: O contrato podera ser prorrogado a critério da administracdo, devidamente justificado com
fundamento nos termos da Lei 14.133/2021.

4.3. Previsao de Reajuste (art. 92, § 3° da Lei 14.133/21): O contrato podera ser reajustado, sempre obedecendo a indices
oficiais de governo e devidamente justificado. As regras do reajustamento serdao aquelas constantes do edital, quais serao
os indices utilizados, as condicoes de aplicacdo e eventuais limitacdes. Além disso, é fundamental que os participantes
da licitacao estejam cientes dessas condicoes antes de submeterem suas propostas.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei 14.133/2021)

5.1. Conforme elementos constantes no art. 18, § 1° da Lei 14.133/2021:

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragdo pelo art. 72, inciso I, da
Lei n° 14.133, de 2021, entende-se que a MENOR COMPLEXIDADE do objeto e o valor estimado enseja a
prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

Contudo, mesmo com a auséncia do ETP, fazem-se necessarias informac¢des minimas para contratacao e cumprimentos
dos dispositivos legais constantes no art. 72, da Lei n°® 14.133, de 2021, capazes de maximizar o interesse publico e a
devida seguranca juridica, os quais veremos a seguir neste Termo de Referéncia.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, ¢, da Lei 14.133/2021)

6.1. A agua mineral natural, sem gas e com gas, objeto da contratacdo, deve atender as caracteristicas microbiolégicas e
nao conter concentracdes acima dos limites maximos permitidos das substancias quimicas prejudiciais a saude,
estabelecida em Regulamento Técnico proprio, especialmente, a Instrucdo Normativa n°® 60, de 2019, da Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria (Anvisa).

A embalagem, retornavel ou descartavel, deve ser isenta de danos fisicos como amassamentos, fissuras ou qualquer
outra avaria que possa comprometer a qualidade da agua mineral natural e, ainda, deve atender as especificacoes da
Anvisa e as normas ABNT NBR n° 14.222/2019 - Embalagem plastica para agua mineral e potavel de mesa - Garrafao
retornavel - Requisitos e métodos de ensaio e NBR n° 15.395/2006, que estabelece os requisitos minimos de qualidade e
os métodos de ensaio exigiveis para garrafas sopradas de PET, personalizadas ou genéricas, ndo retornaveis, destinadas
ao acondicionamento de refrigerantes e aguas, e em legislacao especifica.

A aquisicao de café e acuicar se justifica pela necessidade de manter um ambiente adequado para o atendimento ao
publico, bem como para proporcionar melhores condi¢coes de trabalho aos colaboradores. O café é um item de consumo
diario que contribui para a hospitalidade e o bem-estar dos servidores, visitantes e demais usuarios das dependéncias
administrativas.

Além disso, esses itens auxiliam na manutencdo de um ambiente acolhedor, promovendo uma melhor interacao e
produtividade.

6.2. A contratada devera fornecer garantia de, no minimo, 30 dias nas entregas dos materiais solicitados a contar da data
de recebimento definitivo do objeto.

6.3. As despesas da execucdo da garantia de entrega dos materiais aqui citados deverdo ser por conta da contratada, sem
qualquer 6nus para a contratante.

6.4. Garantia de Execucédo do Contrato (modalidade prevista pelo § 1°, art. 96 da Lei n.° 14.133/21): Nao sera exigida
garantia de execucdo contratual.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, d, da Lei 14.133/2021)
7.1. Qualificacdo Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.
7.2. Apresentacdo de documentos juntamente a proposta de precos: Apresentacdo de documentos, conforme

solicitado posteriormente pelo Agente de Contratacao.

7.3. Vistoria Prévia (observado os § 2°, 3° e 4° do art. 63, Lei 14.133/2021): Nao sera exigido.

7.4. A apresentacdo de amostra e/ou demonstracao dos servicos (observado o § 3° do art. 17, Lei 14.133/2021): Nao
sera exigido.

8. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO
(art. 40, § 1°, 11 da Lei 14.133/2021)

8.1. O prazo de entrega dos itens serd de 10 (dez) dias, contados do recebimento do Empenho pela empresa
selecionada.

8.2. O objeto do contrato devera ser entregue, conforme solicitacao posterior, através de planilha ou contato com o
responsavel pela empresa vencedora. A entrega sera realizada na Secretaria Municipal de Administracao e
Reestruturacio, situada a Praca Waldemar Magalhiaes — Centro — Trajano de Moraes, de Segunda a Sexta das 9h as
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16h.
8.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacéo,
mediante termo detalhado assinado pelas partes, em até 15(quinze) dias.
8.4. O objeto do contrato sera recebido definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade

competente, mediante termo detalhado assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
em prazo nao superior a 90 (noventa) dias.

8.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacées constantes
neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (base legal art. 140, § 1°).

8.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucédo do contrato (conforme art. 140, § 2°).

9. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.1. Em razao da previsdo de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se recomenda a adocdo da exigéncia de
garantia financeira para a futura contratacao, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua execucdo nao
apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

10. OBRIGACAO DAS PARTES

10.1 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

10.1.1 Manter, durante a execucao do contrato, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

10.1.2 Fornecer os produtos/servicos no local de entrega previsto neste termo, acompanhados do(s) correspondente(s)
Termo(s) de Garantia e Suporte (se for o caso);

10.1.3 Promover por sua conta a cobertura, por meio de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em vista das
responsabilidades que lhe cabem na execucao deste termo;

10.1.4 Ser a Uinica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais ou obrigacdes concernentes
a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a
mao de obra necessaria a perfeita execucdo do objeto contratual;

10.1.5 Ser a unica responsavel, integral e exclusiva, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos de qualquer
natureza que causar a Administracdo ou a terceiros, provenientes da prestacao dos servigos/aquisicdo de mercadorias
objeto do presente termo, respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacado ou acompanhamento da Secretaria solicitante;

10.1.6 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéao solicitada pela fiscalizacdo desta Administracao;

10.1.7 Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicoes dos trabalhos, atendendo, assim, as reclamacodes,
exigéncias ou observacdes feitas pela fiscalizacao desta Administracéo;

10.1.8 Aceitar os acréscimos ou supressoes do objeto desta contratacéo, nos termos do art. 125 da Lei n°® 14.133/21;

10.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.2.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obriga¢cdes contratuais, inclusive permitindo
o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada as suas dependéncias, relacionadas a execucdo do
objeto deste Termo de Referéncia;

10.2.2 Reservar a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso,
nao previsto no presente edital, e tudo o mais que se relacione com a prestacdo dos servicos, desde que ndo acarrete
onus para Administracdo ou modificacdo das obrigacoes;

10.2.3 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicdes de preco e prazo estabelecidos neste termo;

10.2.4 Promover o acompanhamento e fiscalizacao da execucdo do objeto contratado, de forma que sejam mantidas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, €, da Lei 14.133/2021)

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avancadas nos termos do
instrumento convocatoério, do Termo de Referéncia, da legislacdo vigente, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugéo total ou parcial, conforme art. 115, Lei 14.133/2021.

11.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila,
conforme § 5° do art. 115, da Lei 14.133/2021.

11.3. A execucdo do contrato devera produzir seus efeitos a partir de sua assinatura do instrumento contratual,
obedecendo aos critérios estabelecidos nesse termo de referéncia.
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12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei 14.133/2021)

11.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representantes da Administracdo para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de faltas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, de
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.3.  Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissao de fiscalizacédo, se for o caso) e futuro gestor do contrato, os
seguintes servidores (se for o caso): Fiscal do futuro contrato: Verdnica Tomaz Fagundes / Matricula: 4178 e futuro
gestor do contrato: Veronica Tomaz Fagundes / Matricula: 4178.

13. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei 14.133/2021)

13.1. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou
Fatura, observando-se a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcdo do cumprimento do ar.
141 da Lei 14.133/2021.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgao contratante emitir a Nota
de Liquidacéo.

13.3. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos e direcionados a Prefeitura Municipal de Trajano de
Moraes - CNPJ n°® 29.115.441/0001-10, endere¢co Praca Waldemar Magalhaes — Centro — Trajano de Moraes/RJ.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR DA AQUISICAO POR CONTRATACAO DIRETA
(art. 6, XXIII, h, da Lei 14.133/2021) e (arts. 74 ou 75 da Lei 14.133/2021

14.1. A aquisicdo do objeto esta fundamentada nos pressupostos do art. 75, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.
14.2. Forma de fornecimento:
14.3. O fornecimento do objeto sera de forma parcelada, de acordo com a solicitaciao da Secretaria.
14.4. Exigéncias de habilitacéo:
14.5. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
14.5.1. Habilitacao juridica:

e No caso de Empresa Individual:

e Cédula de Identidade e Certidao de Matricula no Registro Comercial, no caso de empresa individual;

No caso de Empresa Ltda. - S. A / Microempresa / Empresa de Pequeno Porte.

e Apresentacdo do Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social) acompanhado das altera¢cdes subsequentes, no
caso de inexisténcia de Contrato consolidado, e Ata de eleicdo da ultima Diretoria, se for o caso, todos
devidamente arquivados na Junta Comercial, no caso de sociedades por quotas de responsabilidade limitada
ou sociedade por acgdes;

e No caso de sociedade civil.

e Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de Sociedade Civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

No caso de empresa estrangeira.

e Decreto de Autorizacdo, devidamente arquivado na Junta Comercial, no caso de empresa estrangeira em
funcionamento no Pais.

14.5.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

e A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ/MF).

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou da sede do Licitante, ou outra equivalente,
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na forma da Lei ou certiddo com restricao;

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.5.3. Qualificacdo Técnica: Nao sera exigida

15. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS E COOPERATIVAS

15.1. Consorcios

a) Sera admitida a participacdo de licitantes em regime de consércio.

b) As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio,

subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel principal perante o TCE-RJ

por todos os atos praticados pelo consorcio;

c) Cada um dos membros do consoércio deverda comprovar, individualmente, os requisitos de habilitacéo,
mediante a apresentacdo da documentacdo comprobatéria.
15.2. Cooperativas

a) Sera admitida a participagdo na licitagao de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal n°® 12.690, de 19
de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio de suas atividades
laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestdo para obterem melhor qualificacdo, renda,
situacao socioecondmica e condicdes gerais de trabalho, nos termos da legislacdo em vigor.

16. SUBCONTRATACAO

16.1. Nao sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacdo, cessao ou transferéncia no todo ou em parte do objeto.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 6, XXIIL, i, da Lei 14.133/2021)

17.1. O custo estimado da contratacédo é de R$ 64.262,00 (Sessenta e quatro mil e duzentos e sessenta e dois reais).
Arquivo 03 - Estimativa de precos pré apurada pelo Niicleo de Compras em anexo.

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)
18.1.  A(s) dotacdo(oes) orcamentaria(s) por onde correra a despesa é(sdo):

SECRETARIA FUNCIONAL ELEMENTO DA DESPESA RECURSO FICHA
Secretaria Municipal de 07000412200012.005 33903000 17040000 037
Administracao e
Reestruturacao

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. O presente termo foi concebido com base na Lei n°® 14.133/21, e demais legislacdes pertinentes.

20. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA

19.1. Compde como Anexos a este TR os seguintes documentos:
Anexo I - Setores a serem atendidos

Trajano de Moraes, 03 de marco de 2026. De acordo com Termo de Referéncia.

Encaminha-se o presente Termo de Referéncia para
ciéncia e analise do (a) Secretario (a) da pasta. Este
Nicleo de Planejamento informa que o referido Termo,
foi realizado de acordo com as informacoées
apresentadas no DFD (Documento de Formalizacao de
Demanda), elaborado pela Secretaria solicitante.

Heoce NUCLEO DE PREPARACAO
Praca Waldemar Magalhdes, n° 01 - Centro — Trajano de Moraes — RJ.

Pagina 5 de 6




PODER EXECUTIVO —_— PROCESSO:
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES/RJ SENSRAS 1131/2026
GRUPO PROVISORIO DE CONTRATACOES _ﬁﬁ?

PUBLICAS ™ FOLHA:
NUCLEO DE PREPARACAO - ROBRICA:

TERMO DE REFERENCIA / CONTRATACAO DIRETA

(X)PMTM ( )SOCIAL ( )SAUDE ( )EDUCACAO

Marcelo Dias Pinheiro
Mat: 4428

Renato Martins Bueno

Mat: 4412

Gerson Goncalves Neves Filho
Verénica Tomaz Fagundes Secretario Municipal de Administracdo e Reestruturacao
Mat: 4178
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